CARREIRA

CATEGORIA/CARG
o

ATRIBUIGOES/COMPETENCIAS/ATIVIDADES

As competencias previstas nos artigos 10° e 17° do ROSM e na Lei n°
2/2004, de 15 de janeiro, na sua atual redagao, adaptada a Administragao

AREA DE FORMAGAO
ACADEMICA OU
PROFISSIONAL

Lei n.° 2/2004, de 15 de
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Contrato de Trabalho em Fungdes Publicas

POSTOS DE TRABALHO

Comiss&o de

ervigo

Regime de

Substituicdo

Tempo

@
i)
2
=
D
o
o
<
©
o
o
=
o
©
@
i)
]
o
o

Postos de Trabalho O«

de outros Or

de Baido

parao

[}
°

©
°

Novas Necessidades
de fungdes na CMB

Intercarreiras
Intercategorias
Categoria em atividade diferente
Intercarreiras
Intercategorias
Categoria na mesma atividade

Postos de Trabalho dos trabalhadores em exercicio
Categoria em diferente

Postos de Trabalho Cativos
Postos de Trabalho Vagos

Carreira Docente
Acordo de cedéncia interesse publico

Requisigao ao Abrigo do Estatuto da

Postos de Trabalho Previstos

Postos de Trabalho Ocupados

Postos de Trabalho Vagos

Postos de Trabalho Previstos

Postos de Trabalho Ocupados

Postos de Trabalho Vagos

Postos de Trabalho Previstos
Postos de Trabalho Ocupados
Postos de Trabalho Vagos

Total de Postos de Trabalho Previstos e Cativos

Total de Postos de Trabalho Ocupados

o) o Local pela Lei n° 49/2012, de 23 de agosto na sua atual redagdo. Possuir [ > <5 0. 18 %
b g competéncias de Orientagdo para os Resultados, Planeamento e Jn °s. 5 1'12005 de‘i’so de
g % Organizagdo, Lideranca o gestdo do_pessoas, Visio Estratégica, |7 & PN W A00e
o) % Responsabilidade e Compromisso com o Servigo e Tolerancia a Presséo e N 375/201'0 de 28
(2} Contrariedades. . ’
o
lw) < b) Ci il em 40 de equipas de trabalho na area de abril 642325;:)'1;‘5::;:@
3 o de atuagéo em causa; ’
a o c)Formagéo profissional adequada; agosto, & 1:{’83/2?;:8' ge Sde
m NS d)Capacidade de definicao de objetivos de atuacdo, de acordo com os 0! )
z ° objetivos gerais estabelecidos; local pela Lei
g 13

b= g oC de 0, lideranga, iniciativa e gestdo :I'(;:éi";j'a‘l’;z:fg;g“'°'
w c iea:‘eizzlrassésoh:;“agz's“;zo;:::?s; disposigao da respetiva unidade organica B/2014, de 31 de dezembro

Lei n.° 2/2004, de 15 de
g janeiro, alterada pelas Leis

°
g Aos titulares dos cargos de diregdo intermédia de 3.° grau compete " lf;lﬁ?i};;)gogss 1de
e} coadjuvar o titular do cargo dirigente de que dependam diretamente, bem |29t 812010, do 28
(7] como coordenar as atividades e gerir os recursos de uma unidade organica, N !
o Chefe de Diviso - |para a qual se revele adequada a existéncia deste nivel de dirego. de gbril 64?5;;1?5:;: o
bl 3° Grau Aos titulares de cargos de diregdo intermédia de 3.° grau aplicam-se, ’
= " N N - o 4z o |@gosto, e 128/2015, de 3 de
® supletivamente, as competéncias do pessoal dirigente previstas no art. 15. adaptada a
g Lo e reemss * oot
5 P '9 . n.° 49/2012, de 29 de agosto,
m alterada pela Lei n.° 82-

B/2014, de 31 de dezembro

Total d

le Cargos Dirigentes

6 6 6 6
9 5 9 5
15| 11 15 11
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Coordenador
Municipal de
Protegéo Civil

Coordenador Municipal
de Protegao Civil

Dirigir 0 SMPC; & apoiar as des de
protecéo e socorro que ocorram na area do concelho; Promover a
elaborago dos planos previos de intervengéo com vista a articulagéo de
meios face a cenarios previsiveis; Promover reunides periodicas de trabalho
sobre materias de protecéo e socorro; Dar parecer sobre os materiais e

mais a intervengao i no respetivo
municipio; Comparecer no local das ocorrencias sempre que as
circunstancias o aconselhem; Convocar e coordenar o CCOM, nos termos
previstos no SIOPS.

Licenciatura Adequada

Técnico
Superior

Técnico Superior

Exerce, com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com

superior i fungoes i de estudo,
planeamento, programagéo, avaliagdo e de aplicagdo de métodos e
processos de natureza técnica e ou cientifica inerentes a respetiva drea de

4o e formagao é que visam € preparar a
decisdo; em virtude de ser detentor da qualidade de membro efetivo da
respetiva ordem profissional legalmente aprovada, pode executar as tarefas
e exercer as fungdes que sejam permitidas pelo normativo estatutério e/ou
ético em vigor na mesma.

Licenciatura em Engenharia
Florestal

Assistente
Técnico

Assistente
Técnico

Exerce, com base em diretivas bem definidas e instrugdes gerais, funcdes
de natureza executiva e de aplicagdo de métodos e processos, nas areas
de atuagao comuns e instrumentais e nos varios dominios de atuagao dos
érgaos e servigos, requerendo conhecimentos técnicos, tedricos e praticos
obtidos através de curso do ensino secundario ou equivalente.

Assistente
Operacional

Assistente
Operacional

12° Ano de Escolaridade ou
curso que Ihe seja equiparado

Assegura o contacto entre os servigos, efetua a rececao e entrega de

e maquinas, artigos de escritério e
documentagao diversa entre gabinetes; acompanha os visitantes aos locais

i jlha cor éncia e procede & reprodugdo de
documentos escritos ou desenhados, operando com fotocopiadoras ou
duplicadoras de mecénica simples e efetua pequenos acabamentos
relativos @ mesma reproducéo, tais como algar, agrafar e encadernar;
providencia pelas condigdes de asseio, limpeza e conservagdo das
instalagdes; colabora eventualmente nos trabalhos auxiliares de montagem,
desmontagem e conservagdo de equipamentos; auxiia a execugdo de
cargas e realiza tarefas de 50 e distribuicio” nracede

Escolaridade Obrigatoria

-

Total da Unidade Organi 4 1 1 0] 0

=

sopun4 ap oegdeyde) ap 8jauIqeD)

Técnico
Superior

Técnico Superior

Estudos Europeus e Cooperagdo - Exerce, com responsabilidade e
autonomia técnica, ainda que com enquadramento superior qualificado,
fungoes ivas, de estudo, 50, avaliagao e de
aplicagdo de métodos e processos de natureza técnica e ou cientifica
inerentes & respetiva area de especializagio e formagao académica, que
visam fundamentar e preparar a decisdo, incumbindo, genericamente:
Estudar, planear, desenvolver e avaliar candidaturas a projetos
comunitarios; desenvolver agbes de avaliagéo e de estudos comparados
com outras organizagdes pblicas ou privadas; Apoiar a autarquia na
procura de n ario ao i da atividade
municipal; coordenar e elaborar a preparagio e apresentagdo de
N de fi -

a nacional e de
projetos, em articulagdo com os diversos servicos do Municipio,
acompanhar a respetiva execugdo, reembolso e coordenar a elaboragdo dos
respetivos relatérios de avaliagdo; executa outras atividades de apoio geral
ou especializado nas areas de atuagdo comuns, instrumentais e operativas
dos 6rgéos e servigos

Licenciatura em Estudos
Europeus

Total da Unidade Organica 2 0 2 0] 0
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Exerce, com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com
superior i fungoes i de estudo,
planeamento, programagéo, avaliagédo e de aplicagdo de métodos e
processos de natureza técnica e ou cientifica inerentes a respetiva area de
ializagao e formagéo é que visam e preparar a
Assistente Coordenador  [decis@o, incumbindo, genericamente: emitir pareceres sobre assuntos de o
£ o P ¢ o 12° Ano de Escolaridade
o Técnico Técnico interesse para o municipio ou sobre documentos a estes dirigidos; colaborar
& na g0 dos e posturas municipais e na do de
o petigoes dirigidas pelo municipio aos poderes publicos; proceder ao estudo
3 de diplomas legais e sua repercuss&o na vida do municipio; executar outras
o atividades de apoio geral ou especializado nas areas de atuagdo comuns,
= instrumentais e operativas dos érgaos e servigos
> 1
°
g. Exerce, com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com
N superior i fungoes i de estudo,
8 planeamento, programagéo, avaliagdo e de aplicagdo de métodos e
m Técnico Toenicn Suberior processos de n:&;:;;z (ngca eou c\enl:]l::ss a\r[\:ren(es a respzllv?ear:: rd: Licenciatura em Engenharia
[ Superior P x < a prep: Ambiental e Outras
= deciso; elabora, autonomamente ou em grupo, pareceres e projetos com
8 diversos graus de complexidade e executa outras atividades de apoio geral
- ou especializado nas areas de atuagdo comuns, instrumentais e operativas
8 dos 6rgéos e servigos.
D,
@
Exerce, com base em diretivas bem definidas e instrugdes gerais, fungdes
de natureza executiva e de aplicagéo de métodos e processos, nas dreas
Assistente Assistente de atuagdo comuns e instrumentais e nos varios dominios de atuagdo dos | 12° Ano de Escolaridade ou
Técnico Técnico érgaos e servicos, requerendo conhecimentos técnicos, tedricos e praticos | curso que Ihe seja equiparado
obtidos através de curso do ensino secundario ou equivalente, na area da
icagao social, meios is e design
Total da Unidade Organi 0 0 0 0] 0 1
[o]
o
=3
3 Exerce, com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com
T superior fungoes iy de estudo,
aQ planeamento, programacéo, avaliagdo e de aplicagdo de métodos e
& Técnico processos de natureza técnica e ou cientifica inerentes & respetiva area de Licenciatura na rea do
[ &cni i ializagao e f & é o
% Superior Técnico Superior ecial e formagao que visam e preparar a Direito ou outras
2 decis&o; elabora, autonomamente ou em grupo, pareceres e projetos com
3 diversos graus de complexidade e executa outras atividades de apoio geral
8 ou especializado nas areas de atuagdo comuns, instrumentais e operativas
= dos 6rgéos e servigos.
=
a
o} 7 2 1 1 3
Total da Unidade Organi 72 1] 1] o 3
[0}
o
=2
>
o
T
a
@
@ - PP .
@ Exerce, com responsabilidade e autonomia técnica, ainda
g’. que com enquadramento superior qualificado, fungdes
o Técnico . . |consultivas, de estudo, planeamento, programagéo,
. Tecnico Superlor P " = N
z Superior avaliagdo e de aplicagdo de métodos e processos de
< natureza técnica e ou cientificas inerentes a respetiva area
S de especializagdo e formagdo académica, que visam
o .
a fundamentar e preparar a decisdo; elabora,
2_’) autonomamente ou em grupo, pareceres e projetos com
S diversos graus de complexidade e executa outras
5 atividades de apoio geral ou especializado nas areas de
2 atuagdo comuns, instrumentais e operativas dos 6rgédos e
@ servigos. L 2 2
2 2
Pl Exerce, com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com
o superior fungoes iy de estudo,
[ ) . o o .
Q 3 [ planeamento, programacéo, avaliagdo e de aplicagdo de métodos e
8‘ 53 g Técnico processos de natureza técnica e ou cientifica inerentes & respetiva area de Licenciatura em
ZR- - Técnico Superior falizagao e formagao académica, que visam & preparar a raem
g % 5 Superior decis&o; elabora, autonomamente ou em grupo, pareceres e projetos com Comunicagéo Social
(=P % diversos graus de complexidade e executa outras atividades de apoio geral
o ou especializado nas areas de atuag&o comuns, instrumentais e operativas
2 dos 6rgéos e servigos. 1 1
Total da Unidade Organi 1 0 1 0 0
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Técnico
Superior

Técnico Superior

Exerce, com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com
superior fungoes iy de estudo,

planeamento, programagéo, avaliagio e de aplicagdo de métodos e
processos de natureza técnica e ou cientifica inerentes a respetiva area de

e formagao acadé que visam e preparar a
decis&o; elabora, autonomamente ou em grupo, pareceres e projetos com
diversos graus de complexidade; executa outras atividades de apoio geral
ou especializado nas areas de atuagdo comuns, instrumentais e operativas
dos 6rgéos e servigos.

4
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Licenciatura na area da

Comunicagéo, Relagdes

Publicas, Publicidade e
Outras

Assistente
Técnico

Assistente
Técnico

Exerce, com base em diretivas bem definidas e instrugdes gerais, fundes
de natureza executiva e de aplicagdo de métodos e processos, nas areas
de atuagao comuns e instrumentais e nos varios dominios de atuagao dos
érgaos e servigos, requerendo conhecimentos técnicos, tedricos e praticos
obtidos através de curso do ensino secundario ou equivalente, na area da

40 social, meios liovisuais e design

12° Ano de Escolaridade ou
curso que lhe seja equiparado

Assistente
Operacional

Assistente
Operacional

Assegura o contacto entre os servigos, efetua a recegéo e entrega de

e maquinas, artigos de escritério e
documentagao diversa entre gabinetes; acompanha os visitantes aos locais

i jlha cor éncia e procede & reprodugdo de
documentos escritos ou desenhados, operando com fotocopiadoras ou

de mecanica simples e efetua pequenos acabamentos
relativos @ mesma reproducéo, tais como algar, agrafar e encadernar;
providencia pelas condigbes de asseio, limpeza e conservagdo das
instalagdes; colabora eventualmente nos trabalhos auxiliares de montagem,
desmontagem e conservagdo de equipamentos; auxiia a execugdo de
cargas e descargas; realiza tarefas de arrumacéo e distribuigéo; procede a
aquisigéo de genéricos, mercadorias e outros artigos necessarios ao regular
abastecimento da instituicdo; executa ou colabora na realizagdo de
érios periodicos; ligagdes telefénicas para o exterior e
transmite aos telefones internos chamadas recebidas; ou especializado nas
reas de atuagdo comuns, instrumentais e operativas dos 6rgdos e
servigosclusdo e melhoria da sua qualidade de vida.suntos de servico e
transmite-as por escrito ou oralmente; zela pela conservagéo do material &
sua guarda, executa outras tarefas simples, nao especificadas, de caréacter
manual e exigindo pr esforgo fisico e praticos.

Escolaridade Obrigatoria

Total da Unidade Organica 10 3 6 0] 0
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Técnico
Superior

Tecnico Superior

Exerce, com responsabiidade e autonomia técnica, ainda que com

superior fungoes iy de estudo,
planeamento, programagéo, avaliagio e de aplicagdo de métodos e
processos de natureza técnica e ou cientifica inerentes a respetiva area de

e formagao acadé que visam e preparar a
decis&o; elabora, autonomamente ou em grupo, pareceres e projetos com
diversos graus de complexidade e executa outras atividades de apoio geral
ou especializado nas areas de atuagdo comuns, instrumentais e operativas
dos ¢rgaos e servigos, incumbindo, genericamente: colaborar na execugéo
das tarefas de inspegdo higi itaria e controlo ario das
instalagdes para alojamento de animais, dos produtos de origem animal e
dos estabelecimentos comerciais ou industriais onde se abatam, preparem,
produzam, transformem, fabriquem, conservem, armazenem ou
comercializem animais ou produtos de origem animal e seus derivados;
emitir parecer nos termos da legislagdo vigente sobre as instalagdes e
estabelecimentos referidos; notificar de imediato as doengas de declaragdo
obrigatéria e adotar medidas de profilaxia determinadas pela autoridade
sanitaria veterinaria nacional sempre que sejam detetados casos de
doencas de carater epizodtico.

Licenciatura em Medicina
Veterinria e inscrigdo como
membro efetivo na Ordem
dos Médicos Veterinarios

Total da Unidade Organi 1 0 0 1 0

DGARH - TEXTO Divisdo Recursos Humanos
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Técnico
Superior

Técnico Superior

Exerce, com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com

superior fungoes de estudo,
planeamento, programagéo, avaliagdo e de aplicagdo de métodos e
processos de natureza técnica e ou cientifica inerentes a respetiva drea de

e formagao é que visam € preparar a
decisao; elabora, autonomamente ou em grupo, pareceres e projetos com
diversos graus de complexidade e executa outras atividades de apoio geral
ou especializado nas areas de atuagdo comuns, instrumentais e operativas
dos 6rgaos e servigos.

Licenciatura na area da
Contabilidade, Economia,
Finangas, Gestdo ou outras

Assistente
Técnico

Coordenador
Técnico

Exerce, com relativo grau de autonomia e responsabilidade, fungdes de
chefia técnica e administrativa de assistentes técnicos, por cujos resultados
& responsavel; executa trabalhos de natureza técnica e administrativa de
maior complexidade e realiza atividades de programagéo e organizagéo do
trabalho do pessoal que coordena, seguindo orientagbes e diretivas
superiores; executa trabalhos de natureza técnica e administrativa de maior
complexidade

12° Ano de Escolaridade ou
curso que Ihe seja equiparado

Assistente
Técnico

Assistente
Técnico

Exerce, com base em diretivas bem definidas e instrugdes gerais, funcdes
de natureza executiva e de aplicagdo de métodos e processos, nas areas
de atuagao comuns e instrumentais e nos varios dominios de atuagao dos
érgaos e servigos, requerendo conhecimentos técnicos, tedricos e praticos

obtidos através de curso do ensino
Ihe, nomeadamente: proceder a recolha, tratamento e escrituragdo dos
dados referentes as o It aplicar de
técnicas i com fiscali e planos il executar
todo o servigo de expediente geral, como a recegéo, expedicéo e arquivo de
documentos respeitantes aos servicos de contabilidade; apoiar na

dos e de prestagao de contas.

12° Ano de Escolaridade ou
curso que lhe seja equiparado

Assistente
Operacional

Assistente
Operacional

Assegura o contacto entre os servigos, efetua a recegéo e entrega de

e maquinas, artigos de escritério e
documentagao diversa entre gabinetes; acompanha os visitantes aos locais
i jlha cor éncia e procede & reprodugdo de
documentos escritos ou desenhados, operando com fotocopiadoras ou
duplicadoras de mecénica simples e efetua pequenos acabamentos
relativos @ mesma reprodugéo, tais como algar, agrafar e encadernar;
providencia pelas condigdes de asseio, limpeza e conservagdo das
instalagdes; colabora eventualmente nos trabalhos auxiliares de montagem,
desmontagem e conservagdo de equipamentos; auxiia a execugdo de
cargas e descargas; realiza tarefas de arrumacgéo e distribuicéo; procede a
aquisigéo de genéricos, mercadorias e outros artigos necessarios ao regular
abastecimento da instituicdo; executa ou colabora na realizagdo de
érios periodicos; ligagdes telefénicas para o exterior e
transmite aos telefones internos chamadas recebidas;sobre as instalagdes e
estabelecimentos referidos; notificar de imediato as doencas de declaragao
obrigatéria e adotar medidas de profilaxia determinadas pela autoridade
sanitaria veterinaria nacional sempre que sejam detetados casos de
doengas de carater Gt simples, nao de carécter
manual e exigindo pr esforgo fisico e praticos.

Escolaridade Obrigatoria

Técnico
Superior

Técnico Superior

Exerce, com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com

superior fungoes de estudo,
planeamento, programagéo, avaliagdo e de aplicagdo de métodos e
processos de natureza técnica e ou cientifica inerentes a respetiva drea de

e formagao é que visam € preparar a
decisao; elabora, autonomamente ou em grupo, pareceres e projetos com
diversos graus de complexidade na area da prevengao e protegao contra
riscos profissionais; executa outras atividades de apoio geral ou
especializado nas areas de atuagao comuns, instrumentais e operativas dos
érgaos e servigos.

Licenciatura

oluowiled Op 8peplungng

Assistente
Técnico

Assistente
Técnico

Exerce, com base em diretivas bem definidas e instrugdes gerais, fungoes
de natureza executiva e de aplicagdo de métodos e processos, nas areas
de atuagdo comuns e instrumentais e nos vérios dominios de atuagao dos
oérgaos e servigos, requerendo conhecimentos técnicos, teéricos e praticos
obtidos através de curso do ensino secundario ou equivalente

12° Ano de Escolaridade ou
curso que Ihe seja equiparado

DGARH - TEXTO Divisdo Recursos Humanos
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Zo Exerce, com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com
3 g- superior fungoes iy de estudo,
3. S . planeamento, programagao, avaliagéo e de aplicagéo de métodos e
== Técnico P . rocessos de natureza técnica e ou cientifica inerentes a respetiva area de P
oa Técnico Superior |Pro%esse ! ? P Licenciatura
38 Superior 50 e formagao acadé que visam e preparar a
3 decis&o; elabora, autonomamente ou em grupo, pareceres e projetos com
Do diversos graus de complexidade e executa outras atividades de apoio geral
% o© ou especializado nas areas de atuagéo comuns, instrumentais e operativas
dos 6rgéos e servigos. 3 3
Exerce, com relativo grau de autonomia e responsabilidade, fungdes de
chefia técnica e administrativa do pessoal afeto & atividade de tesouraria,
) por cujos resultados é responsavel; realiza atividades de programagéo e
S Assistente Coordenador  |organizagao do trabalho do pessoal que coordena, seguindo orientagdes e | 12° Ano de Escolaridade ou
c Técnico Técnico diretivas superiores, incumbindo-lhe genericamente: efetuar todo o |curso que Ihe seja equiparado
g_. movimento de liquidagéo de despesas e cobranca de receitas; proceder a
[) levantamentos e depdsitos, éncias, registos e ou
S recebimentos em cheque ou numerario. 1 1
a
9
y
2 Exerce, com base em diretivas bem definidas e instrugdes gerais, fundes
5 Assistente Assistente de na(ur%za executiva »e de aplicagéo de me'tc‘»dcs e grocessos, naswareas 12° Ano de Escolaridade ou
3 O > de atuago comuns e insirumentais e nos vérios dominios de atuagdo dos [ * 0 8 “SeTEE O
o Técnico Técnico érgaos e servigos, requerendo conhecimentos técnicos, tedricos e praticos a 1a equip
obtidos através de adequado curso do ensino secundario ou equivalente.
1 1
Total da Unidade Org 18 4 11 0]l 0 0
(2]
c
o
c
g_. Exerce, com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com
> 8 superior i fungdes ivas, de estudo,
o % planeamento, programagéo, avaliagdo e de aplicagdo de métodos e
ERY) processos de natureza técnica e ou cientifica inerentes & respetiva area de
S a Técnico o N ializagao e formagédo é que visam e preparar a
2.8 B
22 Superior Técnico SUPerior | 42cao; eiabora, autonomamente ou em grupo, pareceres @ projetos com Licenciatura
oINS diversos graus de complexidade na area da prevengao e protegao contra
2 riscos profissionais; executa outras atividades de apoio geral ou
o 3 especializado nas areas de atuagao comuns, instrumentais e operativas dos
N orgaos e servigos.
I
Q
[\
o
1 1
Exerce, com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com
superior i fungoes i de estudo,
» planeamento, programagéo, avaliagdo e de aplicagdo de métodos e
& processos de natureza técnica e ou cientifica inerentes a respetiva area de
=2 Técnico PP . ializagéo e formagao 6 que visam @ preparar a .
c N
3. Superior Técnico SUPerior | 42czo; eiabora, autonomamente ou em grupo, pareceres @ projetos com Licenciatura
g— diversos graus de complexidade na area da prevengao e protegao contra
Q riscos profissionais; executa outras atividades de apoio geral ou
@ especializado nas areas de atuagao comuns, instrumentais e operativas dos
3 6rgéos e servigos.
> 6 1 4
5]
S 3 . .
2 o Exerce, com relativo grau de autonomia e responsabilidade, fungdes de
D 3 chefia técnica e administrativa de assistentes técnicos, por cujos resultados
S g Assistente Coordenador  |¢ responsével executa trabalhos de natureza técnica e administrativa de | oy e L
a o Técni Técni maior complexidade e realiza atividades de programagéo e organizagao do curso que Ihe seia equiparado
2 © €cnico ecnico trabalho do pessoal que coordena, seguindo orientagdes e diretivas a 12 equip
%) o superiores; executa trabalhos de natureza técnica e administrativa de maior
@ § complexidade
< 5 1 1
3 =1
> I3 Exerce, com base em diretivas bem definidas e instrugdes gerais, funées
a m de natureza executiva e de aplicagdo de métodos e processos, nas areas
u . . - ; - . -
3 X Assistente Assistente de atuago comuns e instrumentais  nos varios dominios de atuagéo dos | 1o - e ECCotade ou
3. [0) Técni Técni orgéos e servigos, requerendo conhecimentos técnicos, teéricos e praticos curso que Ihe seja equiparado
2 s €cnico €cnico obtidos através de adequado curso do ensino secundario ou equivalente, a 48 oquip:
o8 > incumbindo-lhe, nomeadamente: executar tarefas de expediente, arquivo,
< o i
I} o 8 2 6
@ > Assegura 0 contacto entre 0s servicos, efelua a rececio e entrega de
3 e méaquinas, artigos de escritorio e
c diversa entre ; os visitantes aos locais
S Assistente Assistente i i 3 a N o
o " ! N " e procede a rep y de Escolaridade Obrigatoria
Operacional Operacional ~ |documentos escritos ou desenhados, operando com fotocopiadoras ou
duplicadoras de mecanica simples e efetua pequenos acabamentos
relativos & mesma reprodugéo, tais como alar, agrafar e encadernar; 5 5
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Especialista
de Sistemas e
Tecnologias
de Informagao

Especialista de
Sistemas e
Tecnologias de
Informagéao

Desempenha fungdes de concegéo e aplicagéo nas seguintes areas: gestio
e arquitetura de sistemas de informagao, infraestrtuturas tecnologicas e
engenharia de software

Licenciatura na area da
Informatica

Assistente
Técnico

Assistente
Técnico

Exerce, com base em diretivas bem definidas e instrugdes gerais, fungoes
de natureza executiva e de aplicagdo de métodos e processos, nas areas
de atuagdo comuns e instrumentais e nos vérios dominios de atuagao dos
oérgaos e servigos, requerendo conhecimentos técnicos, teéricos e praticos
obtidos através de adequado curso do ensino secundario ou equivalente

12° Ano de Escolaridade ou
curso que Ihe seja equiparado

Tecnico de

Sistemas e

Tecnologias
de Informagao

Tecnico de Sistemas e
Tecnologias de
Informagao

Desempenha fungdes numa das seguintes areas funcionais: infraestruturas
tecnologicas ou engenharia de software; supervisiona ainda os trabalhos
dos técnicos de informatica adjuntos, em particular no que respeita ao apoio

Curso tecnolégico, curso das
escolas  profissionais  ou
curso que confira certificado

de i de nivel Il em

de utilizadores, & operagao de e ao suporte de
de sistemas de micro-informatica.

reas de informatica.

1AIBS SOp 8pepiun
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ou apnes o ejueinbeg

ap apepiungng

Técnico
Superior

Técnico Superior

Exerce, com responsabiidade e autonomia técnica, ainda que com

em Gestéo de

superior fungoes de estudo,

planeamento, programacéo, avaliagdo e de aplicagdo de métodos e
processos de natureza técnica e ou cientifica inerentes a respetiva area de

Humanos e/ou
curso de técnico superior de

& higiene no

e formagao que visam & preparar a

decis&o; elabora, autonomamente ou em grupo, pareceres e projetos com
diversos graus de complexidade na 4rea da prevencéo e protegdo contra
riscos  profissionais; executa outras atlvldades de apolo geral ou

trabalho e certificado de
aptidao profissional de
técnico superior de higiene e
no trabalho.

especializado nas éreas de atuagdo comuns, dos
OngOS e SEI'VI(}OSv
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Técnico
Superior

Técnico Superior

Exerce, com responsabllldade e autonomia técnica, a\nda que com

superior fungoes de estudo,
planeamento, programagéo, avaliagdo e de aplicagdo de métodos e
processos de natureza técnica e ou cientifica inerentes a respetiva drea de

e formagao que visam € preparar a
decisdo, incumbindo, genericamente: promover as acdes respeitantes a
movimentagéo e gestao de pessoa\ tendo em conla as necessidades de
cada servico; aferir a de formagéo
necessarias agbes de formagao; definir perfis, métodos e critérios de
selegdo no ambito de processos de recrutamento de pessoal; assegurar a
adequagao com as normas legais vigentes, dos processos de contratagéo e
recrutamento de pessoal; executar outras atividades de apoio geral ou
especializado nas areas de atuagao comuns, instrumentais e operativas dos
érgaos e servigos; assegurar o normal decurso do procedimento necessario
a avaliagdo de desempenho.

Licenciatura em Gestao de
Recursos Humanos

Assistente
Técnico

Assistente
Técnico

Exerce, com base em diretivas bem definidas e instrugdes gerais, fundes
de natureza executiva e de aplicagdo de métodos e processos, nas areas
de atuagao comuns e instrumentais e nos varios dominios de atuagao dos
érgaos e servigos, requerendo conhecimentos técnicos, tedricos e praticos
obtidos através de adequado curso do ensino secundario ou equivalente,
incumbindo-lhe, nomeadamente: executar, sob orientagdo superior,
trabalhos de apoio técnico ao nivel dos processos operativos; organizar e
gerir ficheiros, preparar documentagéo e demais suportes fundamentais
para a atividade do servigo; recolher informagées de natureza bibliografica,
documental, estatistica; proceder ao registo, consulta e tratamento de
dados; estabelecer com os diferentes sectores, de acordo com orientagoes
superiores, as necessdrias ligagoes em termos de processos e de
de acordo com os recursos
disponiveis e o funcionamento das unidades organicas; participar em
atividades ligadas & inovagéo e sobre as instalagoes e estabelecimentos
referidos;

12° Ano de Escolaridade ou
curso que Ihe seja equiparado

DGARH - TEXTO Divisdo Recursos Humanos
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Assistente
Operacional

Assistente
Operacional

Assegura o contacto entre os Servigos, efetua a recego e entrega de

e maqu\nas artigos de escritorio e
d\versa entre i os visitantes aos locais

e procede a reprodugdo de
documentos escritos ou desenhados, operando com folocopiadoras ou
duplicadoras de mecanica simples e efetua pequenos acabamentos
relativos & mesma reprodugéo, tais como alar, agrafar e encadernar;
providencia pelas condicbes de asseio, limpeza e conservagdo das
instalagdes; colabora eventualmente nos trabalhos auxiliares de montagem,
desmontagem e conservagdo de equipamentos; auxilia a execucéo de
cargas e descargas; realiza tarefas de arrumagéo e distribuicdo; procede &
aquisigao de genéricos, mercadorias e outros artigos necessarios ao regular
abastecimento da instituicdo; executa ou colabora na realizagdo de
arios periodicos; ligagoes oni para o exterior e
transmite aos telefones internos idas;; asi des e
estabelecimentos referidos; notificar de imediato as doengas de declaragdo
obrigatéria e adotar medidas de profilaxia determinadas pela autoridade
sanitaria veterinaria nacional sempre que sejam detetados casos de
doencas de carater epizodtico. simples, ndo especificadas, de caracter
manual e exigindo pr esforgo fisico e praticos.

Escolaridade Obrigatoria

dvavIs e euisju| ogSewlo sp apepiungng

Técnico
Superior

Técnico Superior

Exerce, com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com

superior i fungoes i de estudo,
planeamento, programagéo, avaliagdo e de aplicagdo de métodos e
processos de natureza técnica e ou cientifica inerentes a respetiva drea de

em Gestéo de

4o e formagao é que visam € preparar a

decisdo, incumbindo, genericamente: promover as agdes respeitantes a
movimentagéo e gestdo de pessoal, tendo em conta as necessidades de
cada servico; aferir a idade de formagao profi as
necessarias agbes de formagao; definir perfis, métodos e critérios de
selegdo no ambito de processos de recrutamento de pessoal; assegurar a
adequagao com as normas legais vigentes, dos processos de contratagéo e
recrutamento de pessoal; executar outras atividades de apoio geral ou
especializado nas areas de atuagao comuns, instrumentais e operativas dos
érgaos e servigos; assegurar o normal decurso do procedimento necessario
a avaliagdo de desempenho.

Assistente
Operacional

Assistente
Operacional

Humanos e/ou
curso de técnico superior de

e higiene no
trabalho e certificado de
aptidao profissional de
técnico superior de higiene e
no trabalho.

Assegura o confacto entre 0s Servigos, efelua a recego 6 entrega de

e maqu\nas artigos de escritorio e
d\versa entre i os visitantes aos locais

é e procede a reprodugdo de
documentos escritos ou desenhados, operando com folocopiadoras ou
duplicadoras de mecanica simples e efetua pequenos acabamentos
relativos & mesma reprodugéo, tais como algar, agrafar e encadernar;
providencia pelas condigbes de asseio, limpeza e conservagdo das
instalagdes; colabora eventualmente nos trabalhos auxiliares de montagem,
desmontagem e conservagdo de equipamentos; auxilia a execucéo de
cargas e descargas; realiza tarefas de arrumagéo e distribuicdo; procede &
aquisigao de genéricos, mercadorias e outros artigos necessarios ao regular
abastecimento da instituicdo; executa ou colabora na realizagdo de

arios periodicos; ligagoes oni para o exterior e
transmite aos telefones internos idas;; asi des e
estabelecimentos referidos; notificar de imediato as doengas de declaragdo
obrigatéria e adotar medidas de profilaxia determinadas pela autoridade
sanitéria vatarinria nanianal samnra aiie seiam detatadne casos da

Escolaridade Obrigatoria

Total da Unidade Organica

Técnico
Superior

Técnico Superior

Exerce, com responsabl\ldade e autonomia técnica, alnda que com

superior fungdes de estudo,
planeamento, programagao, avaliagao e de aplicagao de métodos e
processos de natureza técnica e ou clentifica inerentes  respetiva drea de

4o e formagao émica, que visam e preparar a
decisao; elabora, autonomamente ou em grupo, pareceres e projetos com
diversos graus de complexidade e executa outras atividades de apoio geral
ou especializado nas areas de atuagdo comuns, instrumentais e operativas
dos 6rgaos e servigos; executar as medidas de politica social; promover o
desenvolvimento social sustentado e participado; gerir a Carta Social do
Concelho; monitorizar a atividade do Projeto “Gabinete de Apoio a Familia”;
geri o programa *Fundo de Soldariedade Social’; avaliagéo e monitorizagao
das intervengdes e das Instituicdes Particulares de
Solidariedade Social e Equiparadas na Rede Complementar de Apoio
Domicilidrio; promover e dinamizar eventos destinados a todos os cidaddos
em risco de exclus&o social, contribuindo para a sua inclusdo e melhoria da
sua qualidade de vida.

Licenciatura na area dos
Assuntos Sociais, Psicologia
ou outras

DGARH - TEXTO Divisdo Recursos Humanos
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Técnico
Superior

Técnico Superior

Exerce, com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com

superior fungoes il de estudo,
planeamento, programagao, avaliaio e de aplicagéo de métodos e
processos de natureza técnica e ou cientifica inerentes a respetiva area de

40 e formagéio acadé que visam e preparar a
decis&o; elabora, autonomamente ou em grupo, pareceres e projetos com
diversos graus de complexidade e executa outras atividades de apoio geral
ou especializado nas areas de atuagéo comuns, instrumentais e operativas
dos 6érgéos e servigos; acompanhar e integrar todos os cidadgos da Unido
Europeia; Tratar de assuntos de cidaddos emigrantes relacionados com a
Seguranga Social; dar apoio nas areas de legalizagéo, reconhecimento de
habilitagdes literarias, Seguranga Social (reforma, invalidez) a cidadaos
baionenses que desenvolvem atividades no exterior, e paises de U.E., ou no
exterior a0 espago comum

Licenciatura

4
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Técnico
Superior

Técnico Superior

Exercer, com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com

superior fungoes il de estudo,
planeamento, programagao, avaliagéo e de aplicagéo de métodos e
processos de natureza técnica e ou cientificas inerentes a respetiva area de

40 e formagéo académica, que visam e preparar a
decis&o, elaborar, autonomamente ou em grupo, pareceres e projetos com
diversos graus de complexidade, executar outras atividades de apoio geral
ou especializado nas areas de atuagéao do servigo, incumbindo -lhe
genericamente o exercicio de fungoes de Psicologia. Exercicio, ainda, de
fungdes relacionadas com o acompanhamento de agoes de cariz social.

Licenciatura em Psicologia

Técnico
Superior

Técnico Superior

As fungbes a desempenhar serdo as constantes no anexo a Lei n.°
35/2014, de 20 de junho, referidas no n.° 2 do artigo 88.° da Lei citada, a
que corresponde o grau 3 de complexidade funcional: Executar as medidas
de politica social que, no dominio das atribuicdes do municipio, forem
aprovadas pela Camara Municipal; atender os municipes nos Gabinetes de
Acéo Social, registar situagoes, proceder & andlise e encaminhamento com
vista & sua resolugdo; promover ou acompanhar as atividades que visem

de il i de apoio ou assisténcia

social; promover e apoiar projetos e agdes que visem a insercdo ou

a i de i apoio as pessoas vitimas

violéncia; participagdo no programa Rede Social; elaboragao de estudos e

de diagnésticos sociais de suporte a definicdo de estratégias e ao
planeamento social do municipio;

Licenciatura em Assistente
Social e Educagéo Social

11 5 6

Técnico
Superior

Tecnico Superior

Radar Social — Criagdo de Equipas para Projeto Piloto — PRR- Plano de
Recuperago e Resiliéncia

O Radar Social assenta no desenvolvimento de um trabalho de parceria e
de 0, de iacao e de i dos de
pobreza e excluséo social, em complementaridade com as redes locais.
Através da medida Radar Social sera implementado um sistema integrado
de 40 social e de 40 dos territorios na ativagdo das
respostas e otimizagéo dos recursos, visando trazer maior eficécia & agdo
das entidades locais, apoiada na nogdo de desenvolvimento social e
integrada numa perspetiva do desenvolvimento local.

Sendo os beneficiarios finais sdo as Camaras Municipais, o Municipio de
Baido, apresentou uma candidatura, que se encontra em andlise e em
fungao da populagéo a equipa devera ser constituida por dois elementos.
Dos elementos das equipas, um deles deve assumir a fungdo de
coordenago do projeto

Licenciatura - na area da
agdo social e planeamento-
SIG.

Técnico
Superior

Tecnico Superior

Participagéo Ativa- FSE +

A “Participagéo Ativa, igualdade de oportunidades e néo discriminagéo de
grupos aveis”, corr aum i de politica publica que
alarga o ambito das intervengdes de “incluséo ativa de grupos vulneraveis”

e de “Cultura para todos”, no periodo de 2014
2020.

Com esta tipologia pretende-se no atual Quadro Comunitario promover

agbes destinadas a assegurar a igualdade, a inclusdo e a nao

discriminag&o, através do FSE.

DGARH - TEXTO Divisdo Recursos Humanos




Assistente
Técnico

Coordenador
Técnico

Exerce, com relativo grau de autonomia e responsabilidade, fungdes de
chefia técnica e administrativa de assistentes técnicos, por cujos resultados
é responsavel; executa trabalhos de natureza técnica e administrativa de
maior complexidade e realiza atividades de programagéo e organizagao do
trabalho do pessoal que coordena, seguindo orientagdes e diretivas
superiores; executa trabalhos de natureza técnica e administrativa de maior
complexidade

122 Ano de Escolaridade ou

Curso que lhe seja
equivalente
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Assistente
Técnico

Assistente
Técnico

Exerce, com base em diretivas bem definidas e instrugdes gerais, fundes
de natureza executiva e de aplicagdo de métodos e processos, nas areas
de atuagao comuns e instrumentais e nos varios dominios de atuagao dos
érgaos e servigos, requerendo conhecimentos técnicos, tedricos e praticos
obtidos através de adequado curso do ensino secundario ou equivalente,
incumbindo-lhe, nomeadamente: executar, sob orientagdo superior,
trabalhos de apoio técnico ao nivel dos processos operativos; organizar e
gerir ficheiros, preparar documentagéo e demais suportes fundamentais
para a atividade do servigo; recolher informagées de natureza bibliografica,
documental, estatistica e legislativa ou de jurisprudéncia, com vista a
elaborago de estudos, de acordo com orientagdes superiores; proceder ao
registo, consulta e tratamento de dados; estabelecer com os diferentes
sectores, de acordo com orientagdes superiores, as érias ligagoes
em termos de ede i de
acordo com os r eventos destinados a todos os cidadados em risco de
exclusdo social, contribuindo para a sua inclusdo e melhoria da sua
qualidade de vida.ia determinadas pel

122 Ano de Escolaridade ou

Curso que lhe seja
equivalente

Assistente
Operacional

Assistente
Operacional

Zela pela conservagao e boa utilizagao das instalagdes; assegura o contacto
entre os servigos, efetua a recegéo e entrega de expediente e encomendas;
transporta maquinas, artigos de escritério e documentacéo diversa entre
gabinetes; procede & G0 de ia pelas

condigbes de asseio, limpeza e conservagao das instalagdes; colabora
eventualmente nos trabalhos auxiliares de montagem, desmontagem e
conservagdo de equipamentos; auxilia a execugao de cargas e descargas;
realiza tarefas de arrumagéo e distribuigao; executa outras tarefas simples,
néo especificadas, de caracter manual e exigindo principalmente esforgo
fisico e conhecimentos praticos.

Escolaridade Obrigatoria

12 4 8
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Assistente
Operacional

Assistente
Operacional

Zela pela conservagéo e boa utilizagéo das instalagdes; assegura o contacto
entre os servigos, efetua a recegao e entrega de expediente e encomendas;
transporta maquinas, artigos de escritério e documentagéo diversa entre
gabinetes; procede a do de ia pelas

condigdes de asseio, limpeza e conservagdo das instalagdes; colabora
eventualmente nos trabalhos auxiliares de montagem, desmontagem e
conservagéo de equipamentos; auxilia a execugdo de cargas e descargas;
realiza tarefas de arrumagao e distribuicao; executa outras tarefas simples,
néo especificadas, de caracter manual e exigindo principalmente esforgo
fisico e conhecimentos préticos.

Escolaridade Obrigatoria

20 17

Técnico
Superior

Técnico Superior

Exerce, com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com
superior fungoes iy de estudo,

planeamento, programagéo, avaliagio e de aplicagdo de métodos e
processos de natureza técnica e ou cientifica inerentes a respetiva area de

e formagao acadé que visam e preparar a
decis&o; elabora, autonomamente ou em grupo, pareceres e projetos com
diversos graus de complexidade e executa outras atividades de apoio geral
ou especializado nas areas de atuagdo comuns, instrumentais e operativas
dos 6rgéos e servigos.

Licenciatura

Técnico
Superior

Técnico Superior

Programas Intermunicipais de Promog&o do Sucesso Escolar — ITI-CIM

Os Programas Intermunicipais de Promog&o do Sucesso Escolar procuram
dar inui aos Planos e de Combate ao
Insucesso Escolar (PIICIE) e através desta tipologia pretende-se intervir na
comunidade educativa e por essa via promover o sucesso escolar e
prevenir situagdes de insucesso, propicias ao abandono escolar e
promotoras de futuras baixas qualificagdes e maior risco de pobreza.

Licenciaturas nas areas da
psicologia e social

Assistente
Técnico

Coordenador
Técnico

Exerce, com relativo grau de autonomia e responsabilidade, fungdes de
chefia técnica e administrativa de assistentes técnicos, por cujos resultados
& responsavel; executa trabalhos de natureza técnica e administrativa de
maior complexidade e realiza atividades de programagéo e organizagéo do
trabalho do pessoal que coordena, seguindo orientagbes e diretivas
superiores; executa trabalhos de natureza técnica e administrativa de maior
complexidade

12° Ano de Escolaridade ou
curso que Ihe seja equiparado

1 1

4 2
12 8
20| 20

3 1

2

3 3
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Exerce, com base em diretivas bem definidas e instrugdes gerais, fundes
de natureza executiva e de aplicagdo de métodos e processos, nas areas
de atuagao comuns e instrumentais e nos varios dominios de atuagao dos
érgaos e servigos, requerendo conhecimentos técnicos, tedricos e praticos
obtidos através de adequado curso do ensino secundario ou equivalente,
incumbindo-lhe, nomeadamente: executar, sob orientagdo superior,
trabalhos de apoio técnico ao nivel dos processos operativos; organizar e
gerir ficheiros, preparar documentagéo e demais suportes fundamentais
para a atividade do servigo; recolher informagées de natureza bibliografica,
documental, estatistica e legislativa ou de jurisprudéncia, com vista a
elaboragao de estudos, de acordo com orientagdes superiores; proceder ao
registo, consulta e tratamento de dados; estabelecer com os diferentes
sectores, de acordo com orientagdes superiores, as érias ligagoes
em termos de ede i de
acordo com os ro fisico e conhecimentos préticosuperficies, volumes e
outros fatores nao especificados.igadas a inovagdo e a melhoria do
desempenho e qualidade dos servigos

Assistente Assistente
Técnico Técnico

12° Ano de Escolaridade ou
curso que lhe seja equiparado

opodsaq @ oedeonpg
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Assistente Encarreg ado Funz;?es de chefia doﬂ pessoal da carreira de assl;ten(e operacional; ) ) )
! . Fungdes de coordenagéo geral de todas as tarefas realizadas pelo pessoal |  Escolaridade Obrigatoria
Operamonal Geral Operacnonal afeto aos sectores de atividade sob sua supervisdo 1 1

Fungdes de dos assi ionais afetos ao seu sector
Assistente Encarregado de aglvldawde, por cujos resultados & respt{nsavel o ) ) )

” 5 Realizagdo das tarefas de programagéo, organizagdo e controlo dos | Escolaridade Obrigatoria
oPeraC'onal oPeraC'onal trabalhos a executar pelo pessoal sob sua coordenagao

do geral nas suas  impedi 3 3

p3 ep sodlnieg Sop apepiun

Exerce tarefas de apoio & atividade docente de ambito curricular e de
enriqguecimento do curriculo; exerce tarefas de enquadramento e
acompanhamento de crianas e jovens, nomeadamente, no ambito da
animagéo sécio-educativa e de apoio & familia; presta apoio especifico a
criangas e jovens portadores de deficiéncia; acompanha as criangas nas
i elou ludicas, prop Ihes ambiente adequado
e controla essas atividades; vigia as criangas; assiste a criangas nos
transportes, nos recreios, nos passeios e visitas de estudo; zela pela
conservagdo e boa utilizagao das instalagdes, bem como do material e
didatico ario ao i educativo; assegura o Escolaridade Obrigatoria
contacto entre os servigos, efetua a recegdo e entrega de expediente e
encomendas; transporta maquinas, artigos de escritério e documentagéo
diversa entre ; procede a 4o de i i
pelas condigbes de asseio, limpeza e conservagdo das instalagoes;
colabora eventualmente nos trabalhos auxiliar eventos destinados a todos os
cidaddos em risco de exclusdo social, contribuindo para a sua incluséo e
melhoria da sua qualidade de vida.ia determinadas pela autoridade sanitaria
veterinaria nacional sempre que sejam detetados casos de doengas de
caréter epizodtico. simples, nao e

oedeon|

Assistente Assistente
Operacional Operacional

109 6 102 109

Exerce, com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com
superior i fungoes i de estudo,
planeamento, programacédo, avaliagdo e de aplicagdo de métodos e
processos de natureza técnica e ou cientifica inerentes a respetiva drea de
Técnico Superior ializagéo e formagéo é que visam e preparar a Licenciatura
decisao; elabora, autonomamente ou em grupo, pareceres e projetos com
diversos graus de complexidade e executa outras atividades de apoio geral
ou especializado nas areas de atuagdo comuns, instrumentais e operativas
dos érgéos e servigos 2 1 1

Técnico
Superior

2p epepiungng
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Assistente
Técnico

Assistente
Técnico

Exerce, com base em diretivas bem definidas e instrugdes gerais, fungdes
de natureza executiva e de aplicagéo de métodos e processos, nas dreas
de atuagéo comuns e instrumentais e nos varios dominios de atuagdo dos
érgaos e servicos, requerendo conhecimentos técnicos, tedricos e praticos
obtidos através de adequado curso do ensino secundario ou equivalente,
incumbindo-lhe, nomeadamente: executar, sob orientagdo superior,
trabalhos de apoio técnico ao nivel dos processos operativos; organizar e
gerir ficheiros, preparar documentago e demais suportes fundamentais
para a atividade do servigo; recolher informagdes de natureza bibliografica,
documental, estatistica e legislativa ou de jurisprudéncia, com vista a
elaborag@o de estudos, de acordo com orientagbes superiores; proceder ao
registo, consulta e tratamento de dados; estabelecer com os diferentes
sectores, de acordo com orit O peri , as arias ligagoes
em termos de ede i 3 de
acordo com os r eventos destinados a todos os cidaddos em risco de
exclusdo social, contribuindo para a sua inclusdo e melhoria da sua
qualidade de vida.ia determinadas pela

12° Ano de Escolaridade ou
curso que Ihe seja equiparado
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Técnico
Superior

Técnico Superior

Exerce, com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com

superior i fungoes i de estudo,
planeamento, programagéo, avaliagdo e de aplicagdo de métodos e
processos de natureza técnica e ou cientifica inerentes a respetiva drea de

4o e formagao é que visam € preparar a
decisao; elabora, autonomamente ou em grupo, pareceres e projetos com
diversos graus de complexidade e executa outras atividades de apoio geral
ou especializado nas areas de atuagdo comuns, instrumentais e operativas
dos 6rgaos e servigos

Licenciatura em Educagdo
Fisica, Desporto ou outras

Técnico
Superior

Técnico Superior

Exerce, com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com
superior fungoes iy de estudo,

planeamento, programacéo, avaliagdo e de aplicagdo de métodos e
processos de natureza técnica e ou cientifica, incumbindo, genericamente:
promover aulas de hipoterapia para pessoas com necessidades especiais;
Promover aulas de equitagdo; Gestao do espago do Centro Hipico e dos
recursos; executar outras atividades de apoio geral ou especializado nas

areas de atuagdo comuns, instrumentais e operativas dos 6rgaos e servigos.

Licenciatura em Educagédo
Fisica e Desporto e
Formagéao em Equitagdo

Assistente
Técnico

Assistente
Técnico

Exerce, com base em diretivas bem definidas e instrugdes gerais, fungées
de natureza executiva e de aplicagéo de métodos e processos, nas dreas
de atuagdo comuns e instrumentais e nos varios dominios de atuagdo dos
érgaos e servicos, requerendo conhecimentos técnicos, tedricos e praticos
obtidos através de adequado curso do ensino secundario ou equivalente,
incumbindo-lhe, nomeadamente: executar, sob orientagdo superior,
trabalhos de apoio técnico ao nivel dos processos operativos; organizar e
gerir ficheiros, preparar documentagdo e demais suportes fundamentais
para a atividade do servigo; recolher informagdes de natureza bibliografica,
documental, estatistica e legislativa ou de jurisprudéncia, com vista a
elaborag@o de estudos, de acordo com orientagbes superiores; proceder ao
registo, consulta e tratamento de dados; estabelecer com os diferentes
sectores, de acordo com orie O peri , as arias ligagoes
em termos de ede 3 de
acordo com os ro fisico e conhecimentos praticosuperficies, volumes e
outros fatores néo especificados.igadas a inovagdo e a melhoria do
desempenho e qualidade dos servigos

12° Ano de Escolaridade ou
curso que Ihe seja equiparado

Assistente
Operacional

Assistente
Operacional

Acompanha os visitantes aos locais pretendidos; providencia pelas
condigdes de asseio, limpeza e conservagdo das instalagdes; colabora
eventualmente nos trabalhos auxiliares de montagem, desmontagem e
conservago de equipamentos; auxilia a execugao de cargas e descargas;
realiza tarefas de arrumagéo e distribuido; executa ou colabora na
realizagéo de inventarios periddicos; executa outras tarefas simples, ndo
especificadas, de caracter manual e exigindo principalmente esforgo fisico e
conhecimentos préticos. Efetua limpeza de canis e boxes do centro hipico e
faz a recolha de animais.

Escolaridade Obrigatoria

DGARH - TEXTO Divisdo Recursos Humanos
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Assistente
Operacional

Assistente
Operacional

Assegura o contacto entre os servigos, efetua a recegéo e entrega de

e méquinas, artigos de escritério e
documentagao diversa entre gabinetes; acompanha os visitantes aos locais
idos; procede & 50 de escritos ou

com ou de mecanica simples e
efetua pequenos acabamentos relativos & mesma reprodugéo, tais como
algar, agrafar e 3 Provi pelas icbes de asseio, limpeza
e conservagdo das o colabora nos trabalhos
auxiliares de e conservagéo de i
auxilia a execugdo de cargas e descargas; realiza tarefas de arrumagéo e
distribuigdo; executa ou colabora na realizagéo de inventérios periodicos;
executa outras tarefas simples, nao especificadas, de caracter manual e
exigindo principalmente esforgo fisico e conhecimentos praticos

Escolaridade Obrigatoria

8pNjuUBAN( Bp 9pepiungnsg

Técnico
Superior

Técnico Superior

Exerce, com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com

superior i fungoes i de estudo,
planeamento, programagéo, avaliagdo e de aplicagdo de métodos e
processos de natureza técnica e ou cientifica inerentes a respetiva area de

4o e formagao é que visam € preparar a
decisao; elabora, autonomamente ou em grupo, pareceres e projetos com
diversos graus de complexidade e executa outras atividades de apoio geral
ou especializado nas areas de atuagdo comuns, instrumentais e operativas
dos 6rgaos e servigos

Licenciatura em Educagdo
Fisica, Desporto ou outras

Assistente
Técnico

Coordenador
Técnico

Exerce, com relativo grau de autonomia e responsabilidade, fungées de
chefia técnica e administrativa de assistentes técnicos, por cujos resultados
& responsavel; executa trabalhos de natureza técnica e administrativa de
maior complexidade e realiza atividades de programagéo e organizagéo do
trabalho do pessoal que coordena, seguindo orientagbes e diretivas
superiores; executa trabalhos de natureza técnica e administrativa de maior
complexidade

12° Ano de Escolaridade

Assistente
Operacional

Assistente
Operacional

Assegura o contacto entre os servigos, efetua a recegéo e entrega de

e méquinas, artigos de escritério e
documentagao diversa entre gabinetes; acompanha os visitantes aos locais

procede & de escritos ou

com ou de mecanica simples e
efetua pequenos acabamentos relativos & mesma reprodugéo, tais como
algar, agrafar e 3 Provi pelas Oes de asseio, limpeza
e conservagdo das o colabora nos trabalhos
auxiliares de e conservagéo de i
auxilia a execugdo de cargas e descargas; realiza tarefas de arrumagéo e
distribuigdo; executa ou colabora na realizagéo de inventérios periodicos;
executa outras tarefas simples, nao especificadas, de caracter manual e
exigindo principalmente esforgo fisico e conhecimentos praticos

Escolaridade Obrigatoria

Total da

Organica

234| 28 195| 0] O

Técnico
Superior

Técnico Superior

EXerce, com 3 Tecnica, anaa que com

superior fungoes iy de estudo,
planeamento, programacéo, avaliagdo e de aplicagdo de métodos e
processos de natureza técnica e ou cientifica que fundamentam e preparam
a decisdo nos dominios da arqueologia, incumbindo, genericamente:
executar ou coordenar a execugao de todo o tipo de trabalhos especificos
no ambito da arqueologia no campo, em meio urbano, em gabinetes ou
laboratérios; conceber e desenvolver projetos; efetuar prospegdes,
escavagdes, peritagens, estudos diversos, exposicdes, conferéncias e
elaborar publicagdes; emitir pareceres sobre normas de protegéo de gestao
do patriménio arqueolégico ou sobre projetos de conservagdo; executar
fungbes nas areas do restauro e museolizagdo de iméveis e sitios
arqueologicos; selecionar, classificar e indexar documentos sob a forma
textual, sonora, visual ou outra, desenvolvendo e adotando sistemas de
tratamento automatico ou manual; definir procedimentos de reco fisico e
conhecimentos  préaticosuperficies, volumes e outros fatores ndo
especificados.igadas & inovagéo e & melhoria do desempenho e qualidade
dos servigos.as tarefas simples, ndo especificadas, de caracter manual e
exigindo  principalmente  esforgo  fisico e  conhecimentos
préticos.specificadas, de caracter manual e exigindo principalmente esforgo
fisico e conhecimentos
préticos.

Licenciatura
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Assistente
Técnico

Corordnador
Tecnico

Exerce, com relativo grau de autonomia e responsabilidade, fungdes de
chefia técnica e administrativa de assistentes técnicos, por cujos resultados
é responsavel; executa trabalhos de natureza técnica e administrativa de
maior complexidade e realiza atividades de programagéo e organizagao do
trabalho do pessoal que coordena, seguindo orientagdes e diretivas
superiores; executa trabalhos de natureza técnica e administrativa de maior
complexidade

12° Ano de Escolaridade

Assistente
Técnico

Assistente
Técnico

Exerce, com base em diretivas bem definidas e instrugdes gerais, fundes
de natureza executiva e de aplicagdo de métodos e processos, nas areas
de atuagao comuns e instrumentais e nos varios dominios de atuagao dos
érgaos e servigos, requerendo conhecimentos técnicos, tedricos e praticos
obtidos através de adequado curso do ensino secundario ou equivalente,
incumbindo-lhe, nomeadamente: executar, sob orientagdo superior,
trabalhos de apoio técnico ao nivel dos processos operativos; organizar e
gerir ficheiros, preparar documentagéo e demais suportes fundamentais
para a atividade do servigo; recolher informagées de natureza bibliografica,
documental, estatistica e legislativa ou de jurisprudéncia, com vista a
elaborago de estudos, de acordo com orientagdes superiores; proceder ao
registo, consulta e tratamento de dados; estabelecer com os diferentes
sectores, de acordo com orientagdes superiores, as érias ligagoes
em termos de ede i de
acordo com os recursos disponiveis e o funcionamento das unidades
organicas; participar em atividades ligadas & inovagdo e & melhoria do
desempenho e qualidade dos servigos

12° Ano de Escolaridade ou

curso que lhe seja equiparado

Assistente
Operacional

Assistente
Operacional

Assegura o contacto entre os Servigos, efetua a recego e entrega de

e méaquinas, artigos de escritério e

diversa entre os visitantes aos locais
3 il e procede a repl a0 de
documentos escritos ou desenhados, operando com fotocopiadoras ou
duplicadoras de mecanica simples e efetua pequenos acabamentos
relativos & mesma reprodugéo, tais como alar, agrafar e encadernar;
providencia pelas condigbes de asseio, limpeza e conservagdo das
instalagdes; colabora eventualmente nos trabalhos auxiliares de montagem,
desmontagem e conservagdo de equipamentos; auxilia a execucéo de
cargas e descargas; realiza tarefas de arrumagéo e distribuicdo; procede &
aquisigao de genéricos, mercadorias e outros artigos necessarios ao regular
abastecimento da instituicao; executa ou colabora na realizagdo de
inventarios periodicos; executa outras tarefas simples, ndo especificadas,
de carécter manual e exigindo princi esforg eventos desti a
todos os ci

Escolaridade Obrigatoria
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Técnico
Superior

Técnico Superior

Exerce, com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com

superior i fungoes i de estudo,
planeamento, programagéo, avaliagdo e de aplicagdo de métodos e
processos de natureza técnica e ou cientifica inerentes a respetiva drea de

e formagao é que visam € preparar a
decisao; elabora, autonomamente ou em grupo, pareceres e projetos com
diversos graus de complexidade e executa outras atividades de apoio geral
ou especializado nas areas de atuagdo comuns, instrumentais e operativas
dos 6rgaos e servigos na area do turismo

Licenciatura em Turismo

Assistente
Técnico

Assistente
Técnico

Exerce, com base em diretivas bem definidas e instrugdes gerais, funcdes
de natureza executiva e de aplicagdo de métodos e processos, nas areas
de atuagao comuns e instrumentais e nos varios dominios de atuagao dos
érgaos e servigos, requerendo conhecimentos técnicos, tedricos e praticos
obtidos através de adequado curso do ensino secundario ou equivalente,
incumbindo-lhe, nomeadamente: executar, sob orientagdo superior,
trabalhos de apoio técnico ao nivel dos processos operativos; organizar e
gerir ficheiros, preparar documentagéo e demais suportes fundamentais
para a atividade do servigo; recolher informagées de natureza bibliografica,
documental, estatistica e legislativa ou de jurisprudéncia, com vista a
elaborago de estudos, de acordo com orientagdes superiores; proceder ao
registo, consulta e tratamento de dados; estabelecer com os diferentes
sectores, de acordo com orientagdes superiores, as érias ligagoes
em termos de ede i de
acordo com os recursos disponiveis e o funcionamento das unidades
organicas; participar em atividades ligadas & inovagdo e & melhoria do
desempenho e qualidade dos servigos

12° Ano de Escolaridade ou
curso que lhe seja equiparado

DGARH - TEXTO Divisdo Recursos Humanos
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Assistente
Técnico

Coordenador
Técnico

Exerce, com relativo grau de autonomia e responsabilidade, fungdes de
chefia técnica e administrativa de assistentes técnicos, por cujos resultados
é responsavel; executa trabalhos de natureza técnica e administrativa de
maior complexidade e realiza atividades de programagéo e organizagao do
trabalho do pessoal que coordena, seguindo orientagdes e diretivas
superiores; executa trabalhos de natureza técnica e administrativa de maior
complexidade.

Assistente
Técnico

Assistente
Técnico

12° Ano de Escolaridade ou
curso que lhe seja equiparado
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Exerce, com base em diretivas bem definidas e instrugoes gerais, fungoes
de natureza executiva e de aplicagdo de métodos e processos, nas dreas
de atuagéo comuns e instrumentais e nos varios dominios de atuagdo dos
érgaos e servios, requerendo conhecimentos técnicos, tedricos e praticos
obtidos através de curso do ensino secundario ou equivalente, na area do
secretariado e relagdes publicas, incumbindo-lhe, nomeadamente: apoiar o
secretariado ao dirigente do servigo; estabelecer contactos telefonicos com
outras entidades; proceder & recolha de dados e elaborar as

assegurar a il de Oes de
servico que fundamentem as decisdes dos responsaveis; organizar os
ficheiros e arouivos e manté-los atuali oroceder ao i

12° Ano de Escolaridade ou
curso que Ihe seja equiparado

Assistente
Operacional

Assistente
Operacional

Assegura o contacto entre os Servigos, efetua a recego e entrega de

e maquinas, artigos de escritério e
documentagdo diversa entre . ia pelas icoes de
asseio, limpeza e conservagao das instalagoes; colabora eventualmente nos
trabalhos auxiliares de montagem, desmontagem e conservagdo de
equipamentos; auxilia a execugéo de cargas e descargas; realiza tarefas de
arrumagéo e distribuigo; procede 4 aquisicao de genéricos, mercadorias e
outros artigos arios ao regular dai 40; executa
ou colabora na realizagéo de inventarios periddicos; executa outras tarefas
simples, ndo especificadas, de caracter manual e exigindo principalmente
esforco fisico e conhecimentos praticos.

Escolaridade Obrigatoria
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Técnico
Superior

Técnico Superior

Exerce, com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com
superior fungoes iy de estudo,

planeamento, programagéo, avaliagio e de aplicagdo de métodos e
processos de natureza técnica e ou cientifica inerentes a respetiva area de

e formagao que visam e preparar a
decis&o; elabora, autonomamente ou em grupo, pareceres e projetos com
diversos graus de complexidade e executa outras atividades de apoio geral
ou especializado nas areas de atuagdo comuns, instrumentais e operativas
dos 6rgéos e servigos na area do turismo

Licenciatura nas areas de
Gestéo, Economia, Estudos
Europeus e Relages
Internacionais

Assistente
Técnico

Coordenador
Técnico

Exerce, com relativo grau de autonomia e responsabilidade, fungdes de
chefia técnica e administrativa de assistentes técnicos, por cujos resultados
é responsavel; executa trabalhos de natureza técnica e administrativa de
maior complexidade e realiza atividades de programagéo e organizagao do
trabalho do pessoal que coordena, seguindo orientagdes e diretivas
superiores; executa trabalhos de natureza técnica e administrativa de maior
complexidade

122 Ano de Escolaridade ou
Curso que lhe seja
equiparado na area do
desenho

Assistente
Técnico

Assistente
Técnico

Exerce, com base em diretivas bem definidas e instrugdes gerais, fundes
de natureza executiva e de aplicagdo de métodos e processos, nas areas
de atuagao comuns e instrumentais e nos varios dominios de atuagao dos
érgaos e servigos, requerendo conhecimentos técnicos, tedricos e praticos
obtidos através de adequado curso do ensino secundario ou equivalente,
incumbindo-lhe, nomeadamente: executar, sob orientagdo superior,

trabalhos de apoio técnico ao nivel dos processos operativos; organizar e
gerir ficheiros, preparar documentagéo e demais suportes fundamentais
para a atividade do servigo; recolher informagées de natureza bibliografica,
documental, estatistica e legislativa ou de jurisprudéncia, com vista a

de estudos, de acordo com orientagdes superiores; proceder ao
registo, consulta e tratamento de dados; estabelecer com os diferentes
sectores, de acordo com orientagdes superiores, as érias ligagoes
em termos de ede i de
acordo com os recursos disponiveis e o funcionamento das unidades
organicas; participar em atividades ligadas & inovagdo e & melhoria do
desempenho e qualidade dos servigos

12° Ano de Escolaridade ou
curso que lhe seja equiparado
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Assistente
Operacional

Encarregado
Operacional

Exerce fungdes de 50 de assi afetos aos
servigos de higiene e limpeza da area a seu cargo, por cujos resultados é
responsével; realiza tarefas de programagéo, organizagéo e controlo dos
trabalhos a executar pelo pessoal sob sua coordenagao, designadamente:
procede & distribuicdo das tarefas entre os trabalhadores; orienta e
supervisiona os trabalhos efetuados, verificando as condigdes de higiene e
limpeza das instalagdes, de acordo com as instrugdes dadas;
responsabiliza-se pelo cumprimento das regras de limpeza, bem como
pelos bens e equipamentos que estdo adstritos 4 4rea a seu cargo,
providenciando a aquisigéo e distribuigao de material necessario; em fungdo
dos principios estabelecidos pela organizagdo a que pertence, pode
comunicar e/ou assegurar a solugao de anomalias detetadas, pode informar
superiormente sobre questdes relacionadas com a gestéo de pessoal, tais
como verificar as caréncias, anotar as faltas, dispensas, promogoes e
medidas disciplinares.

Escolaridade Obrigatoria

Assistente
Operacional

Assistente
Operacional

Assegura o contacto entre os servigos, efetua a recegéo e entrega de

e maquinas, artigos de escritério e
documentagao diversa entre gabinetes; providencia pelas condigbes de
asseio, limpeza e conservagao das des; colabora nos
trabalhos auxiliares de montagem, desmontagem e conservagdo de
equipamentos; auxilia a execucdo de cargas e descargas; realiza tarefas de
arrumagao e distribuicao; procede a aquisi¢ao de genéricos, mercadorias e
outros artigos érios ao regular dai 40; executa
ou colabora na realizagdo de inventarios periédicos; executa outras tarefas
simples, nao especificadas, de caracter manual e exigindo principalmente
esforgo fisico e conhecimentos praticos.

Escolaridade Obrigatoria

Organica

27

22
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Técnico
Superior

Técnico Superior

Exerce, com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com

superior fungoes de estudo,
planeamento, programagéo, avaliagdo e de aplicagdo de métodos e
processos de natureza técnica e ou cientifica inerentes a respetiva drea de

4o e formagao é que visam € preparar a
decisao; elabora, autonomamente ou em grupo, pareceres e projetos com
diversos graus de complexidade e executa outras atividades de apoio geral
ou especializado nas areas de atuagdo comuns, instrumentais e operativas
dos 6rgaos e servigos.

Licenciatura em Arquitetura,
Engenharia Civil e Geografia
e Ordenamento do Territorio

27

22

Técnico
Superior

Técnico Superior

Exerce, com responsabiidade e autonomia técnica, ainda que com

superior fungoes iy de estudo,
planeamento, programagéo, avaliagio e de aplicagdo de métodos e
processos de natureza técnica e ou cientifica inerentes a respetiva area de

50 e formagao acadé que visam e preparar a
decis&o; elabora, autonomamente ou em grupo, pareceres e projetos com
diversos graus de complexidade e executa outras atividades de apoio geral
ou especializado nas areas de atuagdo comuns, instrumentais e operativas
dos 6rgéos e servigos.

Bacharelato em Engenharia
Civil

Técnico
Superior

Técnico Superior

Exerce, com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com

superior i fungoes i de estudo,
planeamento, programagéo, avaliagdo e de aplicagdo de métodos e
processos de natureza técnica e ou cientifica inerentes a respetiva drea de

4o e formagao é que visam € preparar a
decisao; elabora, autonomamente ou em grupo, pareceres e projetos com
diversos graus de complexidade e executa outras atividades de apoio geral
ou especializado nas areas de atuagdo comuns, instrumentais e operativas
dos 6rgaos e servigos

12° Ano de Escolaridade -
Aplicagao da Lei n° 44/99, de
11/6

Assistente
Técnico

Coordenador
Técnico

Exerce, com relativo grau de autonomia e responsabilidade, fungées de
chefia técnica e administrativa de assistentes técnicos, por cujos resultados
& responsavel; executa trabalhos de natureza técnica e administrativa de
maior complexidade e realiza atividades de programagéo e organizagéo do
trabalho do pessoal que coordena, seguindo orientagbes e diretivas
superiores; executa trabalhos de natureza técnica e administrativa de maior
complexidade

122 Ano de Escolaridade ou
Curso que lhe seja
equiparado na area do
desenho

Assistente
Técnico

Assistente
Técnico

Exerce, com base em diretivas bem definidas e instrugdes gerais, fungdes
de natureza executiva e de aplicagéo de métodos e processos, nas dreas
de atuagéo comuns e instrumentais e nos varios dominios de atuagdo dos
érgaos e servigos.

122 Ano de Escolaridade ou
Curso que lhe seja
equiparado na area do
desenho

DGARH - TEXTO Divisdo Recursos Humanos
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Assistente
Operacional

Assistente
Operacional

Assegura o contacto entre os servigos, efetua a recegéo e entrega de

maquinas, artigos de escritrio e
documen(a9ao d\versa entre gablneﬁes acompanha os visitantes aos locais

ia e procede & reprodugdo de
documentos escritos ou desenhados, operando com fotocopiadoras ou
duplicadoras de mecénica simples e efetua pequenos acabamentos
relativos @ mesma reproducéo, tais como algar, agrafar e encadernar;
providencia pelas condigdes de asseio, limpeza e conservagdo das
instalagdes; colabora eventualmente nos trabalhos auxiliares de montagem,
desmontagem e conservagdo de equipamentos; auxiia a execugdo de
cargas e descargas; realiza tarefas de arrumacéo e distribuicéo; procede a
aquisigéo de genéricos, mercadorias e outros artigos necessarios ao regular
abastecimento da instituicdo; executa ou colabora na realizagdo de
inventérios peridicos; executa outras tarefas simples, nao especificadas,
de caracter manual e exigindo princif poni eo
funcionam

Escolaridade Obrigatoria

014 Op 9PEPIUNGNS

oedez|

Carreira
Especial de
Fiscalizagédo

Coordenador

Exerce, com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com
superior fungoes iy de estudo,

planeamento, programacéo, avaliagdo e de aplicagdo de métodos e
processos de natureza técnica e ou cientifica inerentes a respetiva area de

40 e formagao que visam e preparar a
decis&o; elabora, autonomamente ou em grupo, pareceres e projetos com
diversos graus de complexidade e executa outras atividades de apoio geral
ou especializado nas areas de atuagdo comuns, instrumentais e operativas
dos 6rgéos e servigos

2° Ciclo do Liceu

Fiscal

Fiscaliza e faz cumprir os regulamentos, posturas municipais e demais
dispositivos legais relativos a areas de ocupagdo da via publlca pub\lcldade
trénsito, obras parti , abertura e i

comerciais ou |ndusma|s preservagao do ambiente na(ural deposigéo,
remogéo, transporte, tratamento e destino final dos residuos sélidos,

publicos, domésticos e comerciais, preservagdo do patriménio, seguranga
no trabalho e fiscalizagéo preventiva do territorio; presta informagdes sobre
situagdes de facto com vista a instrugéo de processos municipais nas areas
da sua atuagéo especifica. Obtém todas as informagdes de interesse para
os servigos onde esta afeto, através de observagéo direta no local; informa
os processos que lhe séo distribuidos; fiscaliza os trabalhos realizados na
via publica por empresas concessionarias e outras de acordo com o
regulamento de obras na via publica, efetuando as medicoes necessarias;
vermca e conlrola as autorlza;oes e licengas concedidas para a

eo das unidades orgénicas;
participar em atividades liga

12° ano de escolaridade ou
curso
que Ihe seja equiparado,
acrescido de curso de
formagao
especifico para ingresso na
carreira de fiscal municipal

Assistente
Operacional

Assistente
Operacional

Assegura o contacto entre os servigos, efetua a recegéo e entrega de

e maquinas, artigos de escritério e
documen(a9ao d\versa entre gablneﬁes acompanha os visitantes aos locais

co e procede a reprodugdo de
documentos escritos ou desenhados, operando com fotocopiadoras ou
duplicadoras de mecénica simples e efetua pequenos acabamentos
relativos @ mesma reproducéo, tais como algar, agrafar e encadernar;
providencia pelas condigdes de asseio, limpeza e conservagdo das
instalagdes; colabora eventualmente nos trabalhos auxiliares de montagem,
desmontagem e conservagdo de equipamentos; auxiia a execugdo de
cargas e descargas; realiza tarefas de arrumacgéo e distribuigéo; procede a
aquisigéo de genéricos, mercadorias e outros artigos necessarios ao regular
abastecimento da instituicdo; executa ou colabora na realizagdo de
inventérios peridicos; executa outras tarefas simples, nao especificadas,
de caracter manual e exigindo princif poni eo
funcionam

Escolaridade Obrigatoria

Assistente
Técnico

Coordenador
Técnico

Exerce, com relativo grau de autonomia e responsabilidade, fungées de
chefia técnica e administrativa de assistentes técnicos, por cujos resultados
& responsavel; executa trabalhos de natureza técnica e administrativa de
maior complexidade e realiza atividades de programagéo e organizagéo do
trabalho do pessoal que coordena, seguindo orientagbes e diretivas
superiores; executa trabalhos de natureza técnica e administrativa de maior
complexidade

122 Ano de Escolaridade ou
Curso que lhe seja
equiparado na area do
desenho
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Técnico
Superior

Técnico Superior

Exerce, com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com

superior fungoes de estudo,
planeamento, programagéo, avaliagdo e de aplicagdo de métodos e
processos de natureza técnica e ou cientifica inerentes a respetiva drea de

e formagao é que visam € preparar a
decisao; elabora, autonomamente ou em grupo, pareceres e projetos com
diversos graus de complexidade e executa outras atividades de apoio geral
ou especializado nas areas de atuagdo comuns, instrumentais e operativas
dos 6rgaos e servigos.

Licenciatura

Assistente
Técnico

Assistente
Técnico

Exerce, com base em diretivas bem definidas e instrugdes gerais, fungdes
de natureza executiva e de aplicagdo de métodos e processos, nas dreas
de atuagéo comuns e instrumentais e nos varios dominios de atuagdo dos
érgaos e servicos, requerendo conhecimentos técnicos, tedricos e praticos
obtidos através de curso do ensino secundario ou equivalente.executar, sob
orientagdo superior, trabalhos de apoio técnico ao nivel dos processos
operativos; organizar e gerir ficheiros, preparar documentagéo e demais
suportes fundamentais para a atividade do servigo; recolher informagdes de
natureza bibliografica, documental, estatistica e legislativa ou de

jurisprudéncia, com vista & elaboragdo de estudos, de acordo com

orientagdes superiores; proceder ao registo, consulta e tratamento de
dados; estabelecer com os diferentes sectores, de acordo com orientagoes
superiores, as necessarias ligagbes em termos de processos e de

de acordo com os recursos

eo i poni eo
das unidades orgénicas; participar em atividades ligadas & inovacdo e &
melhori

12° Ano de Escolaridade ou
curso que lhe seja equiparado

Organica

26 6 16| 0] 0

Assistente
Técnico

Coordenador
Técnico

Exerce, com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com

superior fungoes de estudo,
planeamento, programagéo, avaliagdo e de aplicagdo de métodos e
processos de natureza técnica e ou cientifica inerentes a respetiva drea de

e formagao é que visam € preparar a
decisao; elabora, autonomamente ou em grupo, pareceres e projetos com
diversos graus de complexidade e executa outras atividades de apoio geral
ou especializado nas areas de atuagdo comuns, instrumentais e operativas
dos 6rgaos e servigos

12° Ano de Escolaridade ou
curso que lhe seja equiparado

Assistente
Técnico

Assistente
Técnico

Exerce, com base em diretivas bem definidas e instrugdes gerais, fundes
de natureza executiva e de aplicagdo de métodos e processos, nas areas
de atuagao comuns e instrumentais e nos varios dominios de atuagao dos
érgaos e servigos, requerendo conhecimentos técnicos, tedricos e praticos
obtidos através de adequado curso do ensino secundario ou equivalente,
incumbindo-lhe, nomeadamente: executar, sob orientagdo superior,
trabalhos de apoio técnico ao nivel dos processos operativos; organizar e
gerir ficheiros, preparar documentagéo e demais suportes fundamentais
para a atividade do servigo; recolher informagées de natureza bibliografica,
documental, estatistica e legislativa ou de jurisprudéncia, com vista a
elaboragao de estudos, de acordo com orientagdes superiores; proceder ao
registo, consulta e tratamento de dados; estabelecer com os diferentes
sectores, de acordo com orientagdes superiores, as érias ligagoes
em termos de ede i de
acordo com os recursos disponiveis e o funcionamento das unidades
organicas; participar em atividades ligadas & inovagdo e & melhoria do
desempenho e qualidade dos servigos

12° Ano de Escolaridade ou
curso que lhe seja equiparado

Assistente
Operacional

Encarregado
Operacional

Exerce fungdes de a0 dos ionais afetos ao seu
sector de atividade, por cujos resultados ¢ responsavel; realiza tarefas de
programag&o, organizagao e controlo dos trabalhos a executar pelo pessoal
sob sua coordenagéo, nomeadamente: responsabiliza-se pela afetagéo dos
trabalhadores que supervisiona as diferentes obras em execugéo,
coordenando-os no exercicio das suas atividades; retine-se periodicamente
CcOom 0 seu superior arq , a0 qual da i do

das obras e de eventuais irregularidades, planeando com este o trabalho a
efetuar e recebendo deste diretrizes que devem orientar o trabalho; desloca-
se as obras que lhe estdo adstritas, observando o seu andamento e

providenciando a resolugdo de qualquer problema; procede a inventariagao
das faltas e entradas de servico do pessoal, regista e calendariza os

pedidos de férias, com vista a assegurar o bom funcionamento das obras
em execugao; participa acidentes de trabalho.

Obrigatoria
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Coordena e executa de vigilancia, conservagéo e limpeza de
Assistente Encarregado vias municipais; Executar pequenas reparagdes e desimpedir os acessos;
Operacional Operacional Limpar valetas, compor bermas, desobstruir aquedutos e sistemas de

drenagem de 4guas pluviais. 2 2

Escolaridade Obrigatoria

Reveste e repara e
cubos ou outros sélidos de pedra, tais como calgada a portuguesa, granito,
basalto, cimento e ou pedra calcéria; é responsével pelos equipamentos sob
a sua guarda e pela correta utilizagdo, procedendo, quando necessario, a Escolaridade Obrigatoria
manutengo e reparagdo dos mesmos. Executa outras tarefas simples, ndo
especificadas, de caracter manual e exigindo principalmente esforgo fisico e
conhecimentos praticos 7 7

Assistente Assistente
Operacional Operacional

Cantoneiro de Vias - Proceder a vigildncia, conservagao e limpeza de vias
municipais; Executar pequenas reparagoes e desimpedir os acessos;
Limpar valetas, compor bermas, desobstruir aquedutos e sistemas de
drenagem de &guas pluviais. Procedem a asfaltamento de vias.Compoe
bermas e desobstrui aquedutos, de modo a manter em boas condiges o
Assistente Assistente escoamento das aguas pluviais; compde pavimentos, efetuando reparagoes
Operacional Operacional ~ |de calcetamento, apiloamento de pedra mole ou derrame de massas

i é 4 pelos i sob a sua guarda e pela
correta utilizagao, quando ario, a o e
reparagao dos mesmos.Executa outras tarefas simples, ndo especificadas,
de cardcter manual e exigindo principalmente esforgo fisico e
conhecimentos praticos

Escolaridade Obrigatoria

15 5 10
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Instala, conserva e repara circuitos e aparelhagem elétrica; guia
frequentemente a sua atividade por desenhos, esquemas ou outras
especificagdes técnicas, que interpreta; cumpre com as disposicdes legais
relativas as instalagdes de que trata; localiza e determina as deficiéncias de
Assistente Assistente instalagéo ou de funcionamento, utilizando, se for o caso disso, aparelhos
Operacional Operacional de detegdo e de medida; é responsavel pelos equipamentos sob a sua

guarda e pela correta utilizagdo, procedendo, quando necessério, &
manutengdo e reparagdo dos mesmos. Executa outras tarefas simples, ndo
especificadas, de caracter manual e exigindo principalmente esforgo fisico e
conhecimentos praticos.

Escolaridade Obrigatoria

Aparelha pedra em grosso; executa alvenaria de pedra, tijolo ou blocos de
cimento, podendo também fazer o respetivo reboco; procede ao

assentamento de manilhas, tubos e cantarias; executa muros e estruturas
simples, com ou sem armaduras, podendo também encarregar-se de
Assistente Assistente montagem de armaduras muito simples; executa outros trabalhos similares
Operacional Operacional ~ |ou dos descritos; é avel pelos soba
sua guarda e pela correta utilizagao, procedendo, quando necessario, a
manutengo e reparagdo dos mesmos. Executa outras tarefas simples, ndo
especificadas, de caracter manual e exigindo principalmente esforgo fisico e
conhecimentos préticos.

Escolaridade Obrigatoria

Manuseamento de maquinas; executa muros e estruturas simples, com ou
sem armaduras, podendo também encarregar-se de montagem de

armaduras muito simples; executa outros trabalhos similares ou

Assistente Assistente complementares dos descritos; & avel pelos sob a
Operacional Operacional sua guarda e pela correta utilizagdo, procedendo, quando necessario, &
manutengo e reparagdo dos mesmos. Executa outras tarefas simples, ndo
especificadas, de caracter manual e exigindo principalmente esforgo fisico e
conhecimentos préticos. 4 4

Obrigatoria

Aplica camadas de tinta, verniz ou outros produtos afins, principalmente
sobre superficies de estuque, reboco, madeira e metal, para as proteger;
verifica a qualidade do trabalho produzido; cria determinados efeitos
or is, quando necessério; por vezes, trabalhos, assenta
e substitui vidros e forra paredes, lambris e tetos com papel pintado; é Escolaridade Obrigatoria
responsével pelos equipamentos sob a sua guarda e pela correta utilizagéo,

quando ario, a &0 e rep: 40 dos mesmos.
Executa outras tarefas simples, ndo especificadas, de caracter manual e
exigindo principalmente esforgo fisico e conhecimentos praticos.

Assistente Assistente
Operacional Operacional

Ip S05IAI8S SOp 8pepIun

Reveste paredes e pavimentos, assentando azulejos e ladrilhos de diversas
qualidades, tipo e formas, sobre um reboco fresco; procede & limpeza,
conservagdo e organizagao dos azulejos retirados das fachadas e apoia as
tividades da sua a0 em locais previ: definidos; zela pelos
Assistente Assistente materiais e equipamentos relacionados com a sua atividade; colabora na
Operacional Operacional 80 de tarefas conj ] avel pelos equi sob a
sua guarda e pela correta utilizagao, procedendo, quando necessario, a
manutengo e reparagdo dos mesmos. Executa outras tarefas simples, ndo
especificadas, de caracter manual e exigindo principalmente esforgo fisico e
conhecimentos préticos.

Escolaridade Obrigatoria

DGARH - TEXTO Divisdo Recursos Humanos
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Técnico
Superior

Técnico Superior

Exerce, com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com

superior fungoes de estudo,
planeamento, programagéo, avaliagdo e de aplicagdo de métodos e
processos de natureza técnica e ou cientifica inerentes a respetiva drea de

e formagao é que visam € preparar a
decisao; elabora, autonomamente ou em grupo, pareceres e projetos com
diversos graus de complexidade e executa outras atividades de apoio geral
ou especializado nas areas de atuagdo comuns, instrumentais e operativas
dos 6rgaos e servigos

Licenciatura

Assistente
Técnico

Assistente
Técnico

Exerce, com base em diretivas bem definidas e instrugdes gerais, fundes
de natureza executiva e de aplicagdo de métodos e processos, nas areas
de atuagao comuns e instrumentais e nos varios dominios de atuagao dos
érgaos e servigos, requerendo conhecimentos técnicos, tedricos e praticos
obtidos através de adequado curso do ensino secundario ou equivalente,
incumbindo-lhe, nomeadamente: executar, sob orientagdo superior,
trabalhos de apoio técnico ao nivel dos processos operativos; organizar e
gerir ficheiros, preparar documentagéo e demais suportes fundamentais
para a atividade do servico; recolher informagées de natureza bibliografica,
documental, estatistica e legislativa ou de jurisprudéncia, com vista a
elaborago de estudos, de acordo com orientagdes superiores; proceder ao
registo, consulta e tratamento de dados; estabelecer com os diferentes
sectores, de acordo com orientagdes superiores, as érias ligagoes
em termos de ede i de
acordo com os recursos disponiveis e o funcionamento das unidades
organicas; participar em atividades ligadas & inovagdo e & melhoria do
desempenho e qualidade dos servigos

12° Ano de Escolaridade ou
curso que Ihe seja equiparado

Assistente
Operacional

Encarregado
Operacional

Exerce fungdes de a0 dos ionais afetos ao seu
sector de atividade, por cujos resultados ¢ responsavel; realiza tarefas de
programag&o, organizagao e controlo dos trabalhos a executar pelo pessoal
sob sua coordenagéo, nomeadamente: responsabiliza-se pela afetagéo dos
trabalhadores que supervisiona aos diferentes trabalhos em execugéo,
coordenando-os no exercicio das suas atividades; retine-se periodicamente

CcOom O seu superior arq , a0 qual da i do

dos trabalhos e de eventuais irregularidades, planeando com este o trabalho
a efetuar e recebendo deste diretrizes que devem orientar o trabalho;
procede & inventariagéo das faltas e entradas de servigo do pessoal, regista
e calendariza os pedidos de férias, com vista a assegurar o bom
funcionamento das obras em execugdo, participando e descrevendo
acidentes de trabalho.

Obrigatoria

Assistente
Operacional

Assistente
Operacional

Conduz maquinas pesadas de movimentagao de terras, gruas ou veiculos
destinados a limpeza urbana ou recolha de lixo, manobrando também
sistemas hidrauli ou i das viaturas; zela
pela conservagao e limpeza das viaturas, verifica diariamente os niveis de
dleo e dgua e comunica as ocorréncias normais detetadas nas viaturas;
pode conduzir outras viaturas ligeiras ou pesadas; é responsavel pelos
equipamentos sob a sua guarda e pela correta utiizagdo, procedendo,
quando necessario, a manutengao e reparagdo dos mesmos.

Escolaridade Obrigatoria

11 2 9

11

Assistente
Operacional

Assistente
Operacional

Deteta as avarias mecanicas; repara, afina, monta e desmonta os érgéos de
viaturas ligeiras e pesadas a gasolina ou a diesel, bem como outros
equipamentos motorizados ou néo; executa outros trabalhos de mecanica
geral; afina, ensaia e conduz em experiéncia as viaturas reparadas; faz a
manutengéo e o controlo de maquinas e motores; é responsavel pelos
equipamentos sob a sua guarda e pela correta utilizagdo, procedendo,
quando necessario, 8 manutengéo e reparagéo dos mesmos.

Escolaridade Obrigatoria
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Assistente
Operacional

Assistente
Operacional

Conduz viaturas ligeiras para transporte de bens e pessoas, tendo em
atengao a seguranca dos utilizadores e dos bens; cuida da manuteng&o das
viaturas que lhe forem distribuidas; recebe e entrega expediente ou
encomendas; participa superiormente as anomalias verificadas; €
responsével pelos equipamentos sob a sua guarda e pela correta utilizagéo.
Conduz veiculos de elevada tonelagem, procede ao transporte de diversos
materiais destinados ao abastecimento das obras de execugdo, bem como
de produtos sobrantes das mesmas; assegura a manutengéo do veiculo,
cuidando da sua limpeza; abastece a viatura de combustivel possuindo para
o efeito livro de requisigoes, cujo original preenche e entrega no posto de
abastecimento; executa pequenas reparages, tomando, em caso de
avarias maiores ou acidentes, as providéncias necessarias com vista a
regularizagio dessas situages; preenche e entrega diariamente no sector
de transportes o boletim diario da viatura, mencionando o tipo de servigo,
Km efetuados e combustivel introduzido; colabora quando necessario nas
operagbes de carga e descargas.
Conduz autocarros para transporte de passageiros, tendo em atencdo a
comodidade e seguranga das pessoas; assegura-se que todos os
que estdo i para o efeito; por vezes
colabora na carga e descarga de bagagens; no final de cada dia procede a
arrumagdo da viatura em local destinado para esse efeito; recebe
diariamente, no sector de transportes, o servigo para o dia seguinte, que,
para além da rotina habitual, pode, em fungéo das necessidades pontuais
surgidas, compreender deslocagdes ou qualquer outro tipo de tarefas nao
previstas no programa didrio regular; assegura o bom estado de

do veiculo, pi a sua limpeza e zelando pela sua
e i a junto das oficinas os trabalhos de
reparagao a efetuar.

Escolaridade Obrigatoria

14 3 1"
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Técnico
Superior

Técnico Superior

Exerce, com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com
superior fungoes iy de estudo,

planeamento, programagéo, avaliagio e de aplicagdo de métodos e
processos de natureza técnica e ou cientifica inerentes a respetiva area de

e formagao acadé que visam e preparar a
decis&o; elabora, autonomamente ou em grupo, pareceres e projetos com
diversos graus de complexidade e executa outras atividades de apoio geral
ou especializado nas areas de atuagdo comuns, instrumentais e operativas
dos 6rgéos e servigos.

Licenciatura e/ou Bacharelato
em Engenharia Civil

Assistente
Técnico

Coordenador
Técnico

Exerce, com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com

superior fungoes de estudo,
planeamento, programagéo, avaliagdo e de aplicagdo de métodos e
processos de natureza técnica e ou cientifica inerentes a respetiva area de

e formagao é que visam € preparar a
decisao; elabora, autonomamente ou em grupo, pareceres e projetos com
diversos graus de complexidade e executa outras atividades de apoio geral
ou especializado nas areas de atuagdo comuns, instrumentais e operativas
dos 6rgaos e servigos

122 Ano de Escolaridade ou
Curso que lhe seja
equiparado na area do
desenho

Assistente
Técnico

Assistente
Técnico

Exerce, com base em diretivas bem definidas e instrugdes gerais, fungdes
de natureza executiva e de aplicagdo de métodos e processos, nas dreas
de atuagéo comuns e instrumentais e nos varios dominios de atuagdo dos
érgaos e servios, requerendo conhecimentos técnicos, tedricos e praticos
obtidos através de curso do ensino secundario ou equivalente, na area do
desenho, incumbindo-lhe, nomeadamente: executar e/ou compor maquetas,

, mapas, cartas ou graficos relativos a area de atividade dos
servigos a partir de elementos que Ihe s&o fornecidos e segundo normas
técnicas especificas e, bem assim, executa as correspondentes artes finais;
executar trabalhos de pormenorizagdo em projetos de construgdo civil €
arquitetura; executar desenhos cartograficos de espagos exteriores,
dedicados ou nao a construgéo civil e zonas verdes e, bem assim, de
planos de enquadramento urbano-paisagistico; executar desenhos de
plantas de implantagéo topogréfica de espagos exteriores; executar a
ampliagdo e redugao de desenhos; ecursos disponiveis e o funcionamento
das unidades organicas; participar em atividades |

122 Ano de Escolaridade ou
Curso que lhe seja
equiparado na area do
desenho
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Assistente
Operacional

Encarregado
Operacional

Exerce fungdes de 50 de assi afetos aos
servigos de higiene e limpeza da area a seu cargo, por cujos resultados é
responsével; realiza tarefas de programagéo, organizagéo e controlo dos
trabalhos a executar pelo pessoal sob sua coordenagao, designadamente:
procede & distribuicdo das tarefas entre os trabalhadores; orienta e
supervisiona os trabalhos efetuados, verificando as condigdes de higiene e
limpeza das instalagdes, de acordo com as instrugdes dadas;
responsabiliza-se pelo cumprimento das regras de limpeza, bem como
pelos bens e equipamentos que estdo adstritos 4 4rea a seu cargo,
providenciando a aquisigéo e distribuigao de material necessario; em fungdo
dos principios estabelecidos pela organizagdo a que pertence, pode
comunicar e/ou assegurar a solugao de anomalias detetadas, pode informar
superiormente sobre questdes relacionadas com a gestéo de pessoal, tais
como verificar as caréncias, anotar as faltas, dispensas, promogoes e
medidas disciplinares.

Escolaridade Obrigatoria

Assistente
Operacional

Assistente
Operacional

Assegura o contacto entre os servigos, providencia pelas condices de
asseio, limpeza e conservagao das instalagoes; colabora eventualmente nos
trabalhos auxiliares de e conservagéo de
equipamentos; auxilia a execugéo de cargas e descargas; realiza tarefas de
arrumagéo e distribuicao; procede 4 aquisicao de genéricos, mercadorias e
outros artigos a ao regular dai 40; executa
ou colabora na realizagéo de inventarios periddicos; executa outras tarefas
simples, no especificadas, de caracter manual e exigindo principalmente
esforco fisico e conhecimentos praticos

Escolaridade Obrigatoria

Assistente
Operacional

Assistente
Operacional

Cantoneiro de limpeza: recolha de residuos urbanos.
(camigo do lixo) — Procede a recolha de residuos urbanos,

e e 2 viatura e remogao de
residuos colocados fora do contentor; , lavagem e desinfecgéo
dos contentores de residuos.

Escolaridade Obrigatoria

29

27
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Técnico
Superior

Técnico Superior

Exerce, com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com
superior fungoes iy de estudo,

planeamento, programagéo, avaliagio e de aplicagdo de métodos e
processos de natureza técnica e ou cientifica inerentes a respetiva area de

50 e formagao acadé que visam e preparar a
decis&o.

Licenciatura em Engenharia
do Ambiente ou outra

Assistente
Operacional

Assistente
Operacional

Assegura o contacto entre os servigos, providencia pelas condigoes de
asseio, limpeza e conservagao das des; colabora nos
trabalhos auxiliares de montagem, desmontagem e conservagdo de
equipamentos; auxilia a execucdo de cargas e descargas; realiza tarefas de
arrumagao e distribuicao; procede a aquisi¢ao de genéricos, mercadorias e
outros artigos érios a0 regular dai 40; executa
ou colabora na realizag&o de inventérios periédicos; executa outras tarefas
simples, nao especificadas, de caracter manual e exigindo principalmente
esforgo fisico e conhecimentos praticos

Escolaridade Obrigatoria

Assistente
Operacional

Assistente
Operacional

Cantoneiro de limpeza - Procede &

varredura manual e mecanica das ruas (sopradores), lavagem
das ruas, despejo de papeleiras, deservagem mecanica das
ervas (rogadora), recolha de monstros e lavagem de

;Procede & limpeza das i Oes sanitarias
publicas.Coveiro - Realiza os i de i O
transladagdes,
abertura e aterro de sepulturas, limpeza do cemitério.

Escolaridade Obrigatoria

12

ungng

Técnico
Superior

Exerce, com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com
superior fungoes iy de estudo,

planeamento, programagéo, avaliagio e de aplicagdo de métodos e
processos de natureza técnica e ou cientifica inerentes a respetiva area de

50 e formagao acadé que visam e preparar a
decis&o; em virtude de ndo ser detentor da qualidade de membro, efetivo ou
atual, da respetiva ordem profissional, ndo pode executar as tarefas ou
exercer as fungbes que se encontrem reservadas para aqueles
devidamente inscritos na mesma, em observancia do normativo estatutario
elou ético em vigor.

Licenciatura em Engenharia
do Ambiente ou outra
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o 2 Exerce, com base em diretivas bem definidas e instrugdes gerais, fungdes
o de natureza executiva e de aplicagdo de métodos e processos, nas areas
> de atuagao comuns e instrumentais e nos varios dominios de atuagao dos
Ear érgaos e servigos, requerendo conhecimentos técnicos, tedricos e praticos
> obtidos através de adequado curso do ensino secundario ou equivalente,
=3 incumbindo-lhe, nomeadamente: executar, sob orientagdo superior,
@ trabalhos de apoio técnico ao nivel dos processos operativos; organizar e
@ gerir ficheiros, preparar documentagéo e demais suportes fundamentais
g‘l Assistente Assistente para a atividade do servigo; recolher informagdes de natureza bibliografica, | 12° Ano de Escolaridade ou
[} Técnico Técnico documental, estatistica e legislativa ou de jurisprudéncia, com vista & |curso que Ihe seja equiparado
Q. elaborago de estudos, de acordo com orientagdes superiores; proceder ao
O registo, consulta e tratamento de dados; estabelecer com os diferentes
sectores, de acordo com orientagdes superiores, as érias ligagoes
em termos de ede i de
acordo com os ruzido; colabora quando necessario nas operacdes de carga
e descargas.
Conduz autocarros para transporte de passageiros, tendo em atencdo a
comodidade e segur
1 1 1 1
Exerce, com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com
17 superior i fungdes ivas, de estudo,
g. planeamento, programagédo, avaliagdo e de aplicagdo de métodos e
5 Técnico processos de natureza técnica e ou cientifica inerentes a respetiva area de | Licenciatura em Engenharia
a : Técnico Superior ializagéo e formagéo é que visam e preparar a | Florestal e Area da Saude
I3 Superior deciséo; em virtude de ser detentor da qualidade de membro efetivo da Animal
o respetiva ordem profissional legalmente aprovada, pode executar as tarefas
g e exercer as fungdes que sejam permitidas pelo normativo estatutario efou
g ético em vigor na mesma. 2 2 2 2
o
17
D Assegura o contacto entre os servigos, efetua a recegdo e entrega de
% e maquinas, artigos de escritério e
- diversa entre . os visitantes aos locais
§ 3 il e procede a reprodugao de
2 documentos escritos ou desenhados, operando com fotocopiadoras ou
& duplicadoras de mecanica simples e efetua pequenos acabamentos
o _ _ relativos & mesma reprodugéo, tais como algar, agrafar e encadernar;
o Assistente Assistente providencia pelas condigdes de asseio, limpeza e conservagdo das | 12° Ano de Escolaridade ou
3 Operacional Operacional |instalagdes; colabora eventualmente nos trabalhos auxiliares de montagem, | curso que Ihe seja equiparado
T desmontagem e conservagdo de equipamentos; auxilia a execugdo de
< cargas e descargas; realiza tarefas de arrumagéo e distribuiéo; procede &
o aquisicéo de genéricos, mercadorias e outros artigos necessarios ao regular
> abastecimento da instituicdo; executa ou colabora na realizagdo de
2. inventarios periodicos; executa outras tarefas simples, ndo especificadas,
3 de carécter manual e exigindo principalmente esforguzido; colabora quando
= necessario
1 1 1 0
142] 15 123 0] 0 0 0 0 0 0 0] 4 142| 123
i Temporaria ao abrigo do contrato de Emprego Apoiado em Aberto, D Lei n.° 290/2009, de 12 de outubro e Decreto-Lei n.° 13/2015, de 26 de jan
Atividade profissional desenvolvida por pessoas com deficiéncia e
incapacidade e capacidade de trabalho reduzida, em postos de trabalho em
N : - " Inscritos no IEFP
regime de emprego apoiado, integrados na organizagao produtiva ou de
prestagdo de servigos dos empregadores, sob condigoes especiais.
1

Fungdes que impde niveis de penosidade e insalubridade
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