
Câmara Municipal de Baião
MAPA DE PESSOAL ANO 2024

Termo Resolutivo

Comissão de 
Serviço

Contrato de Trabalho em Funções Públicas

Tempo Indeterminado

Regime de 
Substituição
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As competencias previstas nos artigos 10º e 17º do ROSM e na Lei nº
2/2004, de 15 de janeiro, na sua atual redação, adaptada à Administração
Local pela Lei nº 49/2012, de 23 de agosto na sua atual redação. Possuir
competências de Orientação para os Resultados, Planeamento e
Organização, Liderança e gestão de pessoas, Visão Estratégica,
Responsabilidade e Compromisso com o Serviço e Tolerância à Pressão e
Contrariedades.
b) Comprovada experiência em coordenação de equipas de trabalho na área
de atuação em causa;
c)Formação profissional adequada;
d)Capacidade de definição de objetivos de atuação, de acordo com os
objetivos gerais estabelecidos;
e)Capacidade de planeamento, coordenação, liderança, iniciativa e gestão
de recursos humanos colocados à disposição da respetiva unidade orgânica 
e articulação com demais serviços.

Lei n.º 2/2004, de 15 de 
janeiro, alterada pelas Leis 
nºs. 51/2005, de 30 de 
agosto, 64-A/2008, de 31 de 
dezembro, 3-B/2010, de 28 
de abril, 64/2011, de 22 de 
dezembro, 68/2013, de 29 de 
agosto, e 128/2015, de 3 de 
setembro, adaptada à 
administração local pela Lei 
n.º 49/2012, de 29 de agosto, 
alterada pela Lei n.º 82-
B/2014, de 31 de dezembro
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Chefe de Divisão - 
 3º Grau

Aos titulares dos cargos de direção intermédia de 3.º grau compete
coadjuvar o titular do cargo dirigente de que dependam diretamente, bem
como coordenar as atividades e gerir os recursos de uma unidade orgânica,
para a qual se revele adequada a existência deste nível de direção. 
Aos titulares de cargos de direção intermédia de 3.º grau aplicam-se,
supletivamente, as competências do pessoal dirigente previstas no art.º 15.º
da Lei n.º 49/2012, com as necessárias adaptações. As competencias
previstas nos artigos 10º e 17º do ROSM .

Lei n.º 2/2004, de 15 de 
janeiro, alterada pelas Leis 
nºs. 51/2005, de 30 de 
agosto, 64-A/2008, de 31 de 
dezembro, 3-B/2010, de 28 
de abril, 64/2011, de 22 de 
dezembro, 68/2013, de 29 de 
agosto, e 128/2015, de 3 de 
setembro, adaptada à 
administração local pela Lei 
n.º 49/2012, de 29 de agosto, 
alterada pela Lei n.º 82-
B/2014, de 31 de dezembro
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Mobilidade

Mobilidade no 
Município de Baião

In
te

rc
ar

re
ira

s

In
te

rc
at

eg
or

ia
s

C
at

eg
or

ia
 e

m
 a

tiv
id

ad
e 

di
fe

re
nt

e

Mobilidade de outros Organismos 
para o Município de Baião

In
te

rc
ar

re
ira

s

A
co

rd
o 

de
 c

ed
ên

ci
a 

in
te

re
ss

e 
pú

bl
ic

o

P
os

to
s 

de
 T

ra
ba

lh
o 

P
re

vi
st

os

P
os

to
s 

de
 T

ra
ba

lh
o 

O
cu

pa
do

s

T
ot

a
l d

e
 P

o
st

os
 d

e 
T

ra
ba

lh
o 

P
re

vi
st

os
 e

 C
at

iv
os

P
o

st
os

 d
e 

T
ra

ba
lh

o 
P

re
vi

st
os

P
o

st
os

 d
e 

T
ra

ba
lh

o 
O

cu
pa

do
s

P
o

st
os

 d
e 

T
ra

ba
lh

o 
V

ag
os

C
at

eg
or

ia
 n

a 
m

e
sm

a 
at

iv
id

ad
e

C
at

eg
or

ia
 e

m
 d

ife
re

nt
e 

at
iv

id
ad

e

P
o

st
os

 d
e 

T
ra

ba
lh

o 
C

at
iv

os

R
eq

ui
si

çã
o 

ao
 A

br
ig

o 
do

 E
st

at
ut

o 
da

 
C

ar
re

ira
 D

oc
en

te

P
o

s t
os

 d
e  

T
ra

b a
lh

o

P
o

st
os

 d
e 

T
ra

ba
lh

o 
V

ag
os

P
os

to
s 

de
 T

ra
ba

lh
o 

V
ag

os

P
os

to
s 

de
 T

ra
ba

lh
o 

V
ag

os

U
N

ID
A

D
E

S

In
te

rc
at

eg
or

ia
s

Total de Cargos Dirigentes

D
IV

IS
Õ

E
S

CARREIRA
CATEGORIA/CARG

O
ATRIBUIÇÕES/COMPETÊNCIAS/ATIVIDADES

DGARH - TEXTO Divisão Recursos Humanos



Câmara Municipal de Baião
MAPA DE PESSOAL ANO 2024

Coordenador 
Municipal de 
Proteção Civil

Coordenador Municipal 
de Proteção Civil

Dirigir o SMPC; Acompanhar permanentemente e apoiar as operações de 
proteção e socorro que ocorram na area do concelho; Promover a 
elaboração dos planos previos de intervenção com vista à articulação de 
meios face a cenarios previsiveis; Promover reuniões periodicas de trabalho 
sobre materias de proteção e socorro; Dar parecer sobre os materiais e 
equipamentos mais adequados à intervenção operacional no respetivo 
municipio; Comparecer no local das ocorrencias sempre que as 
circunstancias o aconselhem; Convocar e coordenar o CCOM, nos termos 
previstos no SIOPS.

Licenciatura Adequada

1 1 1 1

Técnico 
Superior

Técnico Superior

Exerce, com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com
enquadramento superior qualificado, funções consultivas, de estudo,
planeamento, programação, avaliação e de aplicação de métodos e
processos de natureza técnica e ou científica inerentes à respetiva área de
especialização e formação académica, que visam fundamentar e preparar a
decisão; em virtude de ser detentor da qualidade de membro efetivo da
respetiva ordem profissional legalmente aprovada, pode executar as tarefas
e exercer as funções que sejam permitidas pelo normativo estatutário e/ou
ético em vigor na mesma.

Licenciatura em Engenharia
Florestal

1 1 1 0

Assistente 
Técnico

Assistente 
Técnico

Exerce, com base em diretivas bem definidas e instruções gerais, funções
de natureza executiva e de aplicação de métodos e processos, nas áreas
de atuação comuns e instrumentais e nos vários domínios de atuação dos
órgãos e serviços, requerendo conhecimentos técnicos, teóricos e práticos
obtidos através de curso do ensino secundário ou equivalente.

12º Ano de Escolaridade ou 
curso que lhe seja equiparado

1 1 1 0

Assistente 
Operacional

Assistente 
Operacional

Assegura o contacto entre os serviços, efetua a receção e entrega de
expediente e encomendas; transporta máquinas, artigos de escritório e
documentação diversa entre gabinetes; acompanha os visitantes aos locais
pretendidos; estampilha correspondência e procede à reprodução de
documentos escritos ou desenhados, operando com fotocopiadoras ou
duplicadoras de mecânica simples e efetua pequenos acabamentos
relativos à mesma reprodução, tais como alçar, agrafar e encadernar;
providencia pelas condições de asseio, limpeza e conservação das
instalações; colabora eventualmente nos trabalhos auxiliares de montagem,
desmontagem e conservação de equipamentos; auxilia a execução de
cargas e descargas; realiza tarefas de arrumação e distribuição; procede à 

Escolaridade Obrigatoria

1 1 1 1
4 1 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 1 0 1 1 4 2

G
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Técnico 
Superior

Técnico Superior

Estudos Europeus e Cooperação - Exerce, com responsabilidade e
autonomia técnica, ainda que com enquadramento superior qualificado,
funções consultivas, de estudo, planeamento, programação, avaliação e de
aplicação de métodos e processos de natureza técnica e ou científica
inerentes à respetiva área de especialização e formação académica, que
visam fundamentar e preparar a decisão, incumbindo, genericamente:
Estudar, planear, desenvolver e avaliar candidaturas a projetos
comunitários; desenvolver ações de avaliação e de estudos comparados
com outras organizações públicas ou privadas; Apoiar a autarquia na
procura de financiamento necessário ao desenvolvimento da atividade
municipal; coordenar e elaborar a preparação e apresentação de
candidaturas a programas de financiamento nacional e comunitário de
projetos, em articulação com os diversos serviços do Município,
acompanhar a respetiva execução, reembolso e coordenar a elaboração dos
respetivos relatórios de avaliação; executa outras atividades de apoio geral
ou especializado nas áreas de atuação comuns, instrumentais e operativas
dos órgãos e serviços

Licenciatura em Estudos 
Europeus

2 2 2 2
2 0 2 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 2 2
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Total da Unidade Organica

Total da Unidade Organica
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Câmara Municipal de Baião
MAPA DE PESSOAL ANO 2024

Assistente 
Técnico

Coordenador 
Técnico

Exerce, com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com
enquadramento superior qualificado, funções consultivas, de estudo,
planeamento, programação, avaliação e de aplicação de métodos e
processos de natureza técnica e ou científica inerentes à respetiva área de
especialização e formação académica, que visam fundamentar e preparar a
decisão, incumbindo, genericamente: emitir pareceres sobre assuntos de
interesse para o município ou sobre documentos a estes dirigidos; colaborar
na codificação dos regulamentos e posturas municipais e na elaboração de
petições dirigidas pelo município aos poderes públicos; proceder ao estudo
de diplomas legais e sua repercussão na vida do município; executar outras
atividades de apoio geral ou especializado nas áreas de atuação comuns,
instrumentais e operativas dos órgãos e serviços

12º Ano de Escolaridade

1 1 1 1

Técnico 
Superior

Técnico Superior

Exerce, com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com
enquadramento superior qualificado, funções consultivas, de estudo,
planeamento, programação, avaliação e de aplicação de métodos e
processos de natureza técnica e ou científicas inerentes à respetiva área de
especialização e formação académica, que visam fundamentar e preparar a
decisão; elabora, autonomamente ou em grupo, pareceres e projetos com
diversos graus de complexidade e executa outras atividades de apoio geral
ou especializado nas áreas de atuação comuns, instrumentais e operativas
dos órgãos e serviços.

Licenciatura em Engenharia 
Ambiental e Outras

1 1 1

Assistente 
Técnico

Assistente 
Técnico

Exerce, com base em diretivas bem definidas e instruções gerais, funções
de natureza executiva e de aplicação de métodos e processos, nas áreas
de atuação comuns e instrumentais e nos vários domínios de atuação dos
órgãos e serviços, requerendo conhecimentos técnicos, teóricos e práticos
obtidos através de curso do ensino secundário ou equivalente, na área da
comunicação social, meios audiovisuais e design

12º Ano de Escolaridade ou 
curso que lhe seja equiparado

2 2 2
0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 1 0 4 4 4
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Técnico 
Superior

Técnico Superior

Exerce, com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com
enquadramento superior qualificado, funções consultivas, de estudo,
planeamento, programação, avaliação e de aplicação de métodos e
processos de natureza técnica e ou científica inerentes à respetiva área de
especialização e formação académica, que visam fundamentar e preparar a
decisão; elabora, autonomamente ou em grupo, pareceres e projetos com
diversos graus de complexidade e executa outras atividades de apoio geral
ou especializado nas áreas de atuação comuns, instrumentais e operativas
dos órgãos e serviços.

Licenciatura na área do 
Direito ou outras

7 2 1 1 3 7 2
7 2 1 1 0 0 0 0 0 0 0 0 3 0 7 2
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Técnico 
Superior

Tecnico Superior

Exerce, com responsabilidade e autonomia técnica, ainda
que com enquadramento superior qualificado, funções
consultivas, de estudo, planeamento, programação,
avaliação e de aplicação de métodos e processos de
natureza técnica e ou científicas inerentes à respetiva área
de especialização e formação académica, que visam
fundamentar e preparar a decisão; elabora,
autonomamente ou em grupo, pareceres e projetos com
diversos graus de complexidade e executa outras
atividades de apoio geral ou especializado nas áreas de
atuação comuns, instrumentais e operativas dos órgãos e
serviços. Licenciatura 2 2 2 2

2 2 2 2
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Técnico 
Superior

Técnico Superior

Exerce, com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com
enquadramento superior qualificado, funções consultivas, de estudo,
planeamento, programação, avaliação e de aplicação de métodos e
processos de natureza técnica e ou científica inerentes à respetiva área de
especialização e formação académica, que visam fundamentar e preparar a
decisão; elabora, autonomamente ou em grupo, pareceres e projetos com
diversos graus de complexidade e executa outras atividades de apoio geral
ou especializado nas áreas de atuação comuns, instrumentais e operativas
dos órgãos e serviços.

Licenciatura em 
Comunicação Social

1 1 1 1
1 0 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 1 1

Total da Unidade Organica

Total da Unidade Organica
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Técnico 
Superior

Técnico Superior

Exerce, com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com
enquadramento superior qualificado, funções consultivas, de estudo,
planeamento, programação, avaliação e de aplicação de métodos e
processos de natureza técnica e ou científica inerentes à respetiva área de
especialização e formação académica, que visam fundamentar e preparar a
decisão; elabora, autonomamente ou em grupo, pareceres e projetos com
diversos graus de complexidade; executa outras atividades de apoio geral
ou especializado nas áreas de atuação comuns, instrumentais e operativas
dos órgãos e serviços.

Licenciatura na área da
Comunicação, Relações 
Públicas, Publicidade e 

Outras

8 2 5 1 8 5

Assistente 
Técnico

Assistente 
Técnico

Exerce, com base em diretivas bem definidas e instruções gerais, funções
de natureza executiva e de aplicação de métodos e processos, nas áreas
de atuação comuns e instrumentais e nos vários domínios de atuação dos
órgãos e serviços, requerendo conhecimentos técnicos, teóricos e práticos
obtidos através de curso do ensino secundário ou equivalente, na área da
comunicação social, meios audiovisuais e design

12º Ano de Escolaridade ou 
curso que lhe seja equiparado

1 1 1

Assistente 
Operacional

Assistente 
Operacional

Assegura o contacto entre os serviços, efetua a receção e entrega de
expediente e encomendas; transporta máquinas, artigos de escritório e
documentação diversa entre gabinetes; acompanha os visitantes aos locais
pretendidos; estampilha correspondência e procede à reprodução de
documentos escritos ou desenhados, operando com fotocopiadoras ou
duplicadoras de mecânica simples e efetua pequenos acabamentos
relativos à mesma reprodução, tais como alçar, agrafar e encadernar;
providencia pelas condições de asseio, limpeza e conservação das
instalações; colabora eventualmente nos trabalhos auxiliares de montagem,
desmontagem e conservação de equipamentos; auxilia a execução de
cargas e descargas; realiza tarefas de arrumação e distribuição; procede à
aquisição de genéricos, mercadorias e outros artigos necessários ao regular
abastecimento da instituição; executa ou colabora na realização de
inventários periódicos; estabelece ligações telefónicas para o exterior e
transmite aos telefones internos chamadas recebidas; ou especializado nas
áreas de atuação comuns, instrumentais e operativas dos órgãos e
serviçosclusão e melhoria da sua qualidade de vida.suntos de serviço e
transmite-as por escrito ou oralmente; zela pela conservação do material à
sua guarda, executa outras tarefas simples, não especificadas, de carácter
manual e exigindo principalmente esforço físico e conhecimentos práticos.

Escolaridade Obrigatoria

1 1 1 1
10 3 6 0 0 0 0 0 0 0 0 0 1 0 10 6
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Técnico 
Superior

Tecnico Superior

Exerce, com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com
enquadramento superior qualificado, funções consultivas, de estudo,
planeamento, programação, avaliação e de aplicação de métodos e
processos de natureza técnica e ou científica inerentes à respetiva área de
especialização e formação académica, que visam fundamentar e preparar a
decisão; elabora, autonomamente ou em grupo, pareceres e projetos com
diversos graus de complexidade e executa outras atividades de apoio geral
ou especializado nas áreas de atuação comuns, instrumentais e operativas
dos órgãos e serviços, incumbindo, genericamente: colaborar na execução
das tarefas de inspeção higiossanitária e controlo higiossanitário das
instalações para alojamento de animais, dos produtos de origem animal e
dos estabelecimentos comerciais ou industriais onde se abatam, preparem,
produzam, transformem, fabriquem, conservem, armazenem ou
comercializem animais ou produtos de origem animal e seus derivados;
emitir parecer nos termos da legislação vigente sobre as instalações e
estabelecimentos referidos; notificar de imediato as doenças de declaração
obrigatória e adotar medidas de profilaxia determinadas pela autoridade
sanitária veterinária nacional sempre que sejam detetados casos de
doenças de caráter epizoótico.

Licenciatura em Medicina 
Veterinária e inscrição como
membro efetivo na Ordem 
dos Médicos Veterinários

1 1 1 1
1 0 0 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 1 1Total da Unidade Organica

Total da Unidade Organica
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Técnico 
Superior

Técnico Superior

Exerce, com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com
enquadramento superior qualificado, funções consultivas, de estudo,
planeamento, programação, avaliação e de aplicação de métodos e
processos de natureza técnica e ou científica inerentes à respetiva área de
especialização e formação académica, que visam fundamentar e preparar a
decisão; elabora, autonomamente ou em grupo, pareceres e projetos com
diversos graus de complexidade e executa outras atividades de apoio geral
ou especializado nas áreas de atuação comuns, instrumentais e operativas
dos órgãos e serviços.

Licenciatura na área da
Contabilidade, Economia, 

Finanças, Gestão ou outras

7 2 2 3 7 2

Assistente 
Técnico

Coordenador 
Técnico

Exerce, com relativo grau de autonomia e responsabilidade, funções de
chefia técnica e administrativa de assistentes técnicos, por cujos resultados
é responsável; executa trabalhos de natureza técnica e administrativa de
maior complexidade e realiza atividades de programação e organização do
trabalho do pessoal que coordena, seguindo orientações e diretivas
superiores; executa trabalhos de natureza técnica e administrativa de maior
complexidade

12º Ano de Escolaridade ou 
curso que lhe seja equiparado

1 1 1

Assistente 
Técnico

Assistente 
Técnico

Exerce, com base em diretivas bem definidas e instruções gerais, funções
de natureza executiva e de aplicação de métodos e processos, nas áreas
de atuação comuns e instrumentais e nos vários domínios de atuação dos
órgãos e serviços, requerendo conhecimentos técnicos, teóricos e práticos
obtidos através de curso do ensino secundário ou equivalente, incumbindo-
lhe, nomeadamente: proceder à recolha, tratamento e escrituração dos
dados referentes às operações contabilísticas; aplicar conhecimentos de
técnicas relacionadas com fiscalidade e planos contabilísticos; executar
todo o serviço de expediente geral, como a receção, expedição e arquivo de
documentos respeitantes aos serviços de contabilidade; apoiar na
elaboração dos documentos previsionais e de prestação de contas.

12º Ano de Escolaridade ou 
curso que lhe seja equiparado

2 2 2 2

Assistente 
Operacional

Assistente 
Operacional

Assegura o contacto entre os serviços, efetua a receção e entrega de
expediente e encomendas; transporta máquinas, artigos de escritório e
documentação diversa entre gabinetes; acompanha os visitantes aos locais
pretendidos; estampilha correspondência e procede à reprodução de
documentos escritos ou desenhados, operando com fotocopiadoras ou
duplicadoras de mecânica simples e efetua pequenos acabamentos
relativos à mesma reprodução, tais como alçar, agrafar e encadernar;
providencia pelas condições de asseio, limpeza e conservação das
instalações; colabora eventualmente nos trabalhos auxiliares de montagem,
desmontagem e conservação de equipamentos; auxilia a execução de
cargas e descargas; realiza tarefas de arrumação e distribuição; procede à
aquisição de genéricos, mercadorias e outros artigos necessários ao regular
abastecimento da instituição; executa ou colabora na realização de
inventários periódicos; estabelece ligações telefónicas para o exterior e
transmite aos telefones internos chamadas recebidas;sobre as instalações e 
estabelecimentos referidos; notificar de imediato as doenças de declaração
obrigatória e adotar medidas de profilaxia determinadas pela autoridade
sanitária veterinária nacional sempre que sejam detetados casos de
doenças de caráter epizoótico. simples, não especificadas, de carácter
manual e exigindo principalmente esforço físico e conhecimentos práticos.

Escolaridade Obrigatoria

1 1 1 1

Técnico 
Superior

Técnico Superior

Exerce, com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com
enquadramento superior qualificado, funções consultivas, de estudo,
planeamento, programação, avaliação e de aplicação de métodos e
processos de natureza técnica e ou científica inerentes à respetiva área de
especialização e formação académica, que visam fundamentar e preparar a
decisão; elabora, autonomamente ou em grupo, pareceres e projetos com
diversos graus de complexidade na área da prevenção e proteção contra
riscos profissionais; executa outras atividades de apoio geral ou
especializado nas áreas de atuação comuns, instrumentais e operativas dos
órgãos e serviços.

Licenciatura

1 1 1

Assistente 
Técnico

Assistente 
Técnico Exerce, com base em diretivas bem definidas e instruções gerais, funções 

de natureza executiva e de aplicação de métodos e processos, nas áreas 
de atuação comuns e instrumentais e nos vários domínios de atuação dos 
órgãos e serviços, requerendo conhecimentos técnicos, teóricos e práticos 
obtidos através de curso do ensino secundário ou equivalente

12º Ano de Escolaridade ou 
curso que lhe seja equiparado

1 1 1 1
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S
ub

unidad
e de 

A
provisionam
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Técnico 
Superior

Técnico Superior

Exerce, com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com 
enquadramento superior qualificado, funções consultivas, de estudo, 
planeamento, programação, avaliação e de aplicação de métodos e 
processos de natureza técnica e ou científica inerentes à respetiva área de 
especialização e formação académica, que visam fundamentar e preparar a 
decisão; elabora, autonomamente ou em grupo, pareceres e projetos com 
diversos graus de complexidade e executa outras atividades de apoio geral 
ou especializado nas áreas de atuação comuns, instrumentais e operativas 
dos órgãos e serviços.

Licenciatura

3 3 3 3

Assistente 
Técnico

Coordenador 
Técnico

Exerce, com relativo grau de autonomia e responsabilidade, funções de
chefia técnica e administrativa do pessoal afeto à atividade de tesouraria,
por cujos resultados é responsável; realiza atividades de programação e
organização do trabalho do pessoal que coordena, seguindo orientações e
diretivas superiores, incumbindo-lhe genericamente: efetuar todo o
movimento de liquidação de despesas e cobrança de receitas; proceder a
levantamentos e depósitos, conferências, registos e pagamentos ou
recebimentos em cheque ou numerário.

12º Ano de Escolaridade ou 
curso que lhe seja equiparado

1 1 1 1

Assistente 
Técnico

Assistente 
Técnico

Exerce, com base em diretivas bem definidas e instruções gerais, funções
de natureza executiva e de aplicação de métodos e processos, nas áreas
de atuação comuns e instrumentais e nos vários domínios de atuação dos
órgãos e serviços, requerendo conhecimentos técnicos, teóricos e práticos
obtidos através de adequado curso do ensino secundário ou equivalente.

12º Ano de Escolaridade ou 
curso que lhe seja equiparado

1 1 1 1
18 4 11 0 0 0 0 0 0 0 0 0 3 18 11
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Técnico 
Superior

Técnico Superior

Exerce, com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com
enquadramento superior qualificado, funções consultivas, de estudo,
planeamento, programação, avaliação e de aplicação de métodos e
processos de natureza técnica e ou científica inerentes à respetiva área de
especialização e formação académica, que visam fundamentar e preparar a
decisão; elabora, autonomamente ou em grupo, pareceres e projetos com
diversos graus de complexidade na área da prevenção e proteção contra
riscos profissionais; executa outras atividades de apoio geral ou
especializado nas áreas de atuação comuns, instrumentais e operativas dos
órgãos e serviços.

Licenciatura

1 1 1 1

Técnico 
Superior

Técnico Superior

Exerce, com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com
enquadramento superior qualificado, funções consultivas, de estudo,
planeamento, programação, avaliação e de aplicação de métodos e
processos de natureza técnica e ou científica inerentes à respetiva área de
especialização e formação académica, que visam fundamentar e preparar a
decisão; elabora, autonomamente ou em grupo, pareceres e projetos com
diversos graus de complexidade na área da prevenção e proteção contra
riscos profissionais; executa outras atividades de apoio geral ou
especializado nas áreas de atuação comuns, instrumentais e operativas dos
órgãos e serviços.

Licenciatura

6 1 4 1 6 4

Assistente 
Técnico

Coordenador 
Técnico

Exerce, com relativo grau de autonomia e responsabilidade, funções de
chefia técnica e administrativa de assistentes técnicos, por cujos resultados
é responsável; executa trabalhos de natureza técnica e administrativa de
maior complexidade e realiza atividades de programação e organização do
trabalho do pessoal que coordena, seguindo orientações e diretivas
superiores; executa trabalhos de natureza técnica e administrativa de maior
complexidade

12º Ano de Escolaridade ou 
curso que lhe seja equiparado

1 1 1 1

Assistente 
Técnico

Assistente 
Técnico

Exerce, com base em diretivas bem definidas e instruções gerais, funções
de natureza executiva e de aplicação de métodos e processos, nas áreas
de atuação comuns e instrumentais e nos vários domínios de atuação dos
órgãos e serviços, requerendo conhecimentos técnicos, teóricos e práticos
obtidos através de adequado curso do ensino secundário ou equivalente,
incumbindo-lhe, nomeadamente: executar tarefas de expediente, arquivo,
secretaria.

12º Ano de Escolaridade ou 
curso que lhe seja equiparado

8 2 6 8 6

Assistente 
Operacional

Assistente 
Operacional

Assegura o contacto entre os serviços, efetua a receção e entrega de
expediente e encomendas; transporta máquinas, artigos de escritório e
documentação diversa entre gabinetes; acompanha os visitantes aos locais
pretendidos; estampilha correspondência e procede à reprodução de
documentos escritos ou desenhados, operando com fotocopiadoras ou
duplicadoras de mecânica simples e efetua pequenos acabamentos
relativos à mesma reprodução, tais como alçar, agrafar e encadernar;
providencia pelas condições de asseio, limpeza e conservação das 

Escolaridade Obrigatoria

5 5 5 5
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Especialista 
de Sistemas e 
Tecnologias 

de Informação

Especialista de 
Sistemas e 

Tecnologias de 
Informação

Desempenha funções de conceção e aplicação nas seguintes áreas: gestão 
e arquitetura de sistemas de informação, infraestrtuturas tecnológicas e 
engenharia de software

Licenciatura na area da 
Informatica

2 2 2 2

Assistente 
Técnico

Assistente 
Técnico

Exerce, com base em diretivas bem definidas e instruções gerais, funções 
de natureza executiva e de aplicação de métodos e processos, nas áreas 
de atuação comuns e instrumentais e nos vários domínios de atuação dos 
órgãos e serviços, requerendo conhecimentos técnicos, teóricos e práticos 
obtidos através de adequado curso do ensino secundário ou equivalente

12º Ano de Escolaridade ou 
curso que lhe seja equiparado

1 1 1

Tecnico de 
Sistemas e 
Tecnologias 

de Informação

Tecnico de Sistemas e 
Tecnologias de 
Informação

Desempenha funções numa das seguintes áreas funcionais: infraestruturas
tecnológicas ou engenharia de software; supervisiona ainda os trabalhos
dos técnicos de informática adjuntos, em particular no que respeita ao apoio
de utilizadores, à operação de computadores e ao suporte de programação
de sistemas de micro-informática.

Curso tecnológico, curso das
escolas profissionais ou
curso que confira certificado
de qualificação de nível III em
áreas de informática. 0
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T
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Técnico 
Superior

Técnico Superior

Exerce, com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com
enquadramento superior qualificado, funções consultivas, de estudo,
planeamento, programação, avaliação e de aplicação de métodos e
processos de natureza técnica e ou científica inerentes à respetiva área de
especialização e formação académica, que visam fundamentar e preparar a
decisão; elabora, autonomamente ou em grupo, pareceres e projetos com
diversos graus de complexidade na área da prevenção e proteção contra
riscos profissionais; executa outras atividades de apoio geral ou
especializado nas áreas de atuação comuns, instrumentais e operativas dos
órgãos e serviços.

Licenciatura em Gestão de 
Recursos Humanos e/ou 
curso de técnico superior de 
segurança e higiene no 
trabalho e certificado de 
aptidão profissional de 
técnico superior de higiene e 
segurança no trabalho.

1 1 1 1

Técnico 
Superior

Técnico Superior

Exerce, com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com
enquadramento superior qualificado, funções consultivas, de estudo,
planeamento, programação, avaliação e de aplicação de métodos e
processos de natureza técnica e ou científica inerentes à respetiva área de
especialização e formação académica, que visam fundamentar e preparar a
decisão, incumbindo, genericamente: promover as ações respeitantes à
movimentação e gestão de pessoal, tendo em conta as necessidades de
cada serviço; aferir a necessidade de formação profissional, promovendo as
necessárias ações de formação; definir perfis, métodos e critérios de
seleção no âmbito de processos de recrutamento de pessoal; assegurar a
adequação com as normas legais vigentes, dos processos de contratação e
recrutamento de pessoal; executar outras atividades de apoio geral ou
especializado nas áreas de atuação comuns, instrumentais e operativas dos
órgãos e serviços; assegurar o normal decurso do procedimento necessário
à avaliação de desempenho. 

Licenciatura em Gestão de 
Recursos Humanos

1 1 1

Assistente 
Técnico

Assistente 
Técnico

Exerce, com base em diretivas bem definidas e instruções gerais, funções
de natureza executiva e de aplicação de métodos e processos, nas áreas
de atuação comuns e instrumentais e nos vários domínios de atuação dos
órgãos e serviços, requerendo conhecimentos técnicos, teóricos e práticos
obtidos através de adequado curso do ensino secundário ou equivalente,
incumbindo-lhe, nomeadamente: executar, sob orientação superior,
trabalhos de apoio técnico ao nível dos processos operativos; organizar e
gerir ficheiros, preparar documentação e demais suportes fundamentais
para a atividade do serviço; recolher informações de natureza bibliográfica,
documental, estatística; proceder ao registo, consulta e tratamento de
dados; estabelecer com os diferentes sectores, de acordo com orientações
superiores, as necessárias ligações em termos de processos e de
funcionalidade; rentabilizar procedimentos, de acordo com os recursos
disponíveis e o funcionamento das unidades orgânicas; participar em
atividades ligadas à inovação e sobre as instalações e estabelecimentos
referidos;

12º Ano de Escolaridade ou 
curso que lhe seja equiparado

2 1 1 2 0

S
ub

unidade
 dos S

istem
as de Inform

açã
o e 

C
ibersegurança

S
ub

unidade
 de G

estão de R
ecursos H

um
anos

U
n

idade dos S
erviços de G

estão de R
ecursos H

um
anos

D
ivisão

 de G
e

stão A
dm

inistrativa e R
ecu

rsos H
um

anos

DGARH - TEXTO Divisão Recursos Humanos



Câmara Municipal de Baião
MAPA DE PESSOAL ANO 2024

Assistente 
Operacional

Assistente 
Operacional

Assegura o contacto entre os serviços, efetua a receção e entrega de
expediente e encomendas; transporta máquinas, artigos de escritório e
documentação diversa entre gabinetes; acompanha os visitantes aos locais
pretendidos; estampilha correspondência e procede à reprodução de
documentos escritos ou desenhados, operando com fotocopiadoras ou
duplicadoras de mecânica simples e efetua pequenos acabamentos
relativos à mesma reprodução, tais como alçar, agrafar e encadernar;
providencia pelas condições de asseio, limpeza e conservação das
instalações; colabora eventualmente nos trabalhos auxiliares de montagem,
desmontagem e conservação de equipamentos; auxilia a execução de
cargas e descargas; realiza tarefas de arrumação e distribuição; procede à
aquisição de genéricos, mercadorias e outros artigos necessários ao regular
abastecimento da instituição; executa ou colabora na realização de
inventários periódicos; estabelece ligações telefónicas para o exterior e
transmite aos telefones internos chamadas recebidas;sobre as instalações e 
estabelecimentos referidos; notificar de imediato as doenças de declaração
obrigatória e adotar medidas de profilaxia determinadas pela autoridade
sanitária veterinária nacional sempre que sejam detetados casos de
doenças de caráter epizoótico. simples, não especificadas, de carácter
manual e exigindo principalmente esforço físico e conhecimentos práticos.

Escolaridade Obrigatoria

1 1 1 1

Técnico 
Superior

Técnico Superior

Exerce, com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com
enquadramento superior qualificado, funções consultivas, de estudo,
planeamento, programação, avaliação e de aplicação de métodos e
processos de natureza técnica e ou científica inerentes à respetiva área de
especialização e formação académica, que visam fundamentar e preparar a
decisão, incumbindo, genericamente: promover as ações respeitantes à
movimentação e gestão de pessoal, tendo em conta as necessidades de
cada serviço; aferir a necessidade de formação profissional, promovendo as
necessárias ações de formação; definir perfis, métodos e critérios de
seleção no âmbito de processos de recrutamento de pessoal; assegurar a
adequação com as normas legais vigentes, dos processos de contratação e
recrutamento de pessoal; executar outras atividades de apoio geral ou
especializado nas áreas de atuação comuns, instrumentais e operativas dos
órgãos e serviços; assegurar o normal decurso do procedimento necessário
à avaliação de desempenho. 

Licenciatura em Gestão de 
Recursos Humanos e/ou 
curso de técnico superior de 
segurança e higiene no 
trabalho e certificado de 
aptidão profissional de 
técnico superior de higiene e 
segurança no trabalho.

1 1 1 1

Assistente 
Operacional

Assistente 
Operacional

Assegura o contacto entre os serviços, efetua a receção e entrega de
expediente e encomendas; transporta máquinas, artigos de escritório e
documentação diversa entre gabinetes; acompanha os visitantes aos locais
pretendidos; estampilha correspondência e procede à reprodução de
documentos escritos ou desenhados, operando com fotocopiadoras ou
duplicadoras de mecânica simples e efetua pequenos acabamentos
relativos à mesma reprodução, tais como alçar, agrafar e encadernar;
providencia pelas condições de asseio, limpeza e conservação das
instalações; colabora eventualmente nos trabalhos auxiliares de montagem,
desmontagem e conservação de equipamentos; auxilia a execução de
cargas e descargas; realiza tarefas de arrumação e distribuição; procede à
aquisição de genéricos, mercadorias e outros artigos necessários ao regular
abastecimento da instituição; executa ou colabora na realização de
inventários periódicos; estabelece ligações telefónicas para o exterior e
transmite aos telefones internos chamadas recebidas;sobre as instalações e 
estabelecimentos referidos; notificar de imediato as doenças de declaração
obrigatória e adotar medidas de profilaxia determinadas pela autoridade
sanitária veterinária nacional sempre que sejam detetados casos de 

Escolaridade Obrigatoria

1 1 1
31 6 22 0 0 0 0 0 0 0 0 0 3 31 22

Técnico 
Superior

Técnico Superior

Exerce, com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com 
enquadramento superior qualificado, funções consultivas, de estudo, 
planeamento, programação, avaliação e de aplicação de métodos e 
processos de natureza técnica e ou científica inerentes à respetiva área de 
especialização e formação académica, que visam fundamentar e preparar a 
decisão; elabora, autonomamente ou em grupo, pareceres e projetos com 
diversos graus de complexidade e executa outras atividades de apoio geral 
ou especializado nas áreas de atuação comuns, instrumentais e operativas 
dos órgãos e serviços; executar as medidas de política social; promover o 
desenvolvimento social sustentado e participado; gerir a Carta Social do 
Concelho; monitorizar a atividade do Projeto “Gabinete de Apoio à Família”; 
gerir o programa “Fundo de Solidariedade Social”; avaliação e monitorização 
das intervenções e necessidades das Instituições Particulares de 
Solidariedade Social e Equiparadas na Rede Complementar de Apoio 
Domiciliário; promover e dinamizar eventos destinados a todos os cidadãos 
em risco de exclusão social, contribuindo para a sua inclusão e melhoria da 
sua qualidade de vida.

Licenciatura na área dos 
Assuntos Sociais, Psicologia 

ou outras

5 2 2 1 5 2
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Técnico 
Superior

Técnico Superior

Exerce, com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com 
enquadramento superior qualificado, funções consultivas, de estudo, 
planeamento, programação, avaliação e de aplicação de métodos e 
processos de natureza técnica e ou científica inerentes à respetiva área de 
especialização e formação académica, que visam fundamentar e preparar a 
decisão; elabora, autonomamente ou em grupo, pareceres e projetos com 
diversos graus de complexidade e executa outras atividades de apoio geral 
ou especializado nas áreas de atuação comuns, instrumentais e operativas 
dos órgãos e serviços; acompanhar e integrar todos os cidadãos da União 
Europeia; Tratar de assuntos de cidadãos emigrantes relacionados com a 
Segurança Social; dar apoio nas áreas de legalização, reconhecimento de 
habilitações literárias, Segurança Social (reforma, invalidez) a cidadãos 
baionenses que desenvolvem atividades no exterior, e países de U.E., ou no 
exterior ao espaço comum

Licenciatura 

1 1 1 1

Técnico 
Superior

Técnico Superior

Exercer, com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com 
enquadramento superior qualificado, funções consultivas, de estudo, 
planeamento, programação, avaliação e de aplicação de métodos e 
processos de natureza técnica e ou científicas inerentes à respetiva área de 
especialização e formação académica, que visam fundamentar e preparar a 
decisão, elaborar, autonomamente ou em grupo, pareceres e projetos com 
diversos graus de complexidade, executar outras atividades de apoio geral 
ou especializado nas áreas de atuação do serviço, incumbindo -lhe 
genericamente o exercício de funções de Psicologia. Exercício, ainda, de 
funções relacionadas com o acompanhamento de ações de cariz social.

Licenciatura em Psicologia

4 4 4 4

Técnico 
Superior

Técnico Superior

As funções a desempenhar serão as constantes no anexo à Lei n.º
35/2014, de 20 de junho, referidas no n.º 2 do artigo 88.º da Lei citada, a
que corresponde o grau 3 de complexidade funcional: Executar as medidas
de política social que, no domínio das atribuições do município, forem
aprovadas pela Câmara Municipal; atender os munícipes nos Gabinetes de
Ação Social, registar situações, proceder à análise e encaminhamento com
vista à sua resolução; promover ou acompanhar as atividades que visem
categorias específicas de munícipes carenciados de apoio ou assistência
social; promover e apoiar projetos e ações que visem a inserção ou
reinserção socioprofissional de munícipes; apoio às pessoas vitimas
violência; participação no programa Rede Social; elaboração de estudos e
de diagnósticos sociais de suporte à definição de estratégias e ao
planeamento social do município; 

Licenciatura em Assistente 
Social e Educação Social

11 5 6 11 6

Técnico 
Superior

Tecnico Superior

Radar Social – Criação de Equipas para Projeto Piloto – PRR- Plano de
Recuperação e Resiliência
O Radar Social assenta no desenvolvimento de um trabalho de parceria e
de cooperação, de referenciação e de (re)conhecimento dos problemas de
pobreza e exclusão social, em complementaridade com as redes locais.
Através da medida Radar Social será implementado um sistema integrado
de georreferenciação social e de capacitação dos territórios na ativação das
respostas e otimização dos recursos, visando trazer maior eficácia à ação
das entidades locais, apoiada na noção de desenvolvimento social e
integrada numa perspetiva do desenvolvimento local.

Sendo os beneficiários finais são as Câmaras Municipais, o Município de
Baião, apresentou uma candidatura, que se encontra em análise e em
função da população a equipa deverá ser constituída por dois elementos. 
Dos elementos das equipas, um deles deve assumir a função de
coordenação do projeto

Licenciatura - na área da 
ação social e planeamento- 

SIG.

2 2

Técnico 
Superior

Tecnico Superior

Participação Ativa- FSE + 
A “Participação Ativa, igualdade de oportunidades e não discriminação de
grupos vulneráveis”, corresponde a um instrumento de política pública que
alarga o âmbito das intervenções de “inclusão ativa de grupos vulneráveis”
e de “Cultura para todos”, cofinanciados no período de programação 2014-
2020. 
Com esta tipologia pretende-se no atual Quadro Comunitário promover
ações destinadas a assegurar a igualdade, a inclusão e a não
discriminação, através do FSE.

Licenciatura

2 2
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Assistente 
Técnico

Coordenador 
Técnico

Exerce, com relativo grau de autonomia e responsabilidade, funções de
chefia técnica e administrativa de assistentes técnicos, por cujos resultados
é responsável; executa trabalhos de natureza técnica e administrativa de
maior complexidade e realiza atividades de programação e organização do
trabalho do pessoal que coordena, seguindo orientações e diretivas
superiores; executa trabalhos de natureza técnica e administrativa de maior
complexidade

12ª Ano de Escolaridade ou 
Curso que lhe seja 

equivalente

1 1 1 1

Assistente 
Técnico

Assistente 
Técnico

Exerce, com base em diretivas bem definidas e instruções gerais, funções
de natureza executiva e de aplicação de métodos e processos, nas áreas
de atuação comuns e instrumentais e nos vários domínios de atuação dos
órgãos e serviços, requerendo conhecimentos técnicos, teóricos e práticos
obtidos através de adequado curso do ensino secundário ou equivalente,
incumbindo-lhe, nomeadamente: executar, sob orientação superior,
trabalhos de apoio técnico ao nível dos processos operativos; organizar e
gerir ficheiros, preparar documentação e demais suportes fundamentais
para a atividade do serviço; recolher informações de natureza bibliográfica,
documental, estatística e legislativa ou de jurisprudência, com vista à
elaboração de estudos, de acordo com orientações superiores; proceder ao
registo, consulta e tratamento de dados; estabelecer com os diferentes
sectores, de acordo com orientações superiores, as necessárias ligações
em termos de processos e de funcionalidade; rentabilizar procedimentos, de
acordo com os r eventos destinados a todos os cidadãos em risco de
exclusão social, contribuindo para a sua inclusão e melhoria da sua
qualidade de vida.ia determinadas pel

12ª Ano de Escolaridade ou 
Curso que lhe seja 

equivalente

4 2 2 4 2

Assistente 
Operacional

Assistente 
Operacional

Zela pela conservação e boa utilização das instalações; assegura o contacto
entre os serviços, efetua a receção e entrega de expediente e encomendas;
transporta máquinas, artigos de escritório e documentação diversa entre
gabinetes; procede à reprodução de documentos; providencia pelas
condições de asseio, limpeza e conservação das instalações; colabora
eventualmente nos trabalhos auxiliares de montagem, desmontagem e
conservação de equipamentos; auxilia a execução de cargas e descargas;
realiza tarefas de arrumação e distribuição; executa outras tarefas simples,
não especificadas, de carácter manual e exigindo principalmente esforço
físico e conhecimentos práticos.

Escolaridade Obrigatoria

12 4 8 12 8

S
ub

unidad
e da S

au
de

Assistente 
Operacional

Assistente 
Operacional

Zela pela conservação e boa utilização das instalações; assegura o contacto
entre os serviços, efetua a receção e entrega de expediente e encomendas;
transporta máquinas, artigos de escritório e documentação diversa entre
gabinetes; procede à reprodução de documentos; providencia pelas
condições de asseio, limpeza e conservação das instalações; colabora
eventualmente nos trabalhos auxiliares de montagem, desmontagem e
conservação de equipamentos; auxilia a execução de cargas e descargas;
realiza tarefas de arrumação e distribuição; executa outras tarefas simples,
não especificadas, de carácter manual e exigindo principalmente esforço
físico e conhecimentos práticos.

Escolaridade Obrigatoria

20 17 3 20 20

Técnico 
Superior

Técnico Superior

Exerce, com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com
enquadramento superior qualificado, funções consultivas, de estudo,
planeamento, programação, avaliação e de aplicação de métodos e
processos de natureza técnica e ou científica inerentes à respetiva área de
especialização e formação académica, que visam fundamentar e preparar a
decisão; elabora, autonomamente ou em grupo, pareceres e projetos com
diversos graus de complexidade e executa outras atividades de apoio geral
ou especializado nas áreas de atuação comuns, instrumentais e operativas
dos órgãos e serviços.

Licenciatura

3 1 1 1 3 1

Técnico 
Superior

Técnico Superior

Programas Intermunicipais de Promoção do Sucesso Escolar – ITI-CIM
Os Programas Intermunicipais de Promoção do Sucesso Escolar procuram
dar continuidade aos Planos Integrados e Inovadores de Combate ao
Insucesso Escolar (PIICIE) e através desta tipologia pretende-se intervir na
comunidade educativa e por essa via promover o sucesso escolar e
prevenir situações de insucesso, propicias ao abandono escolar e
promotoras de futuras baixas qualificações e maior risco de pobreza.

Licenciaturas nas áreas da 
psicologia e social

2 2 2

Assistente 
Técnico

Coordenador 
Técnico

Exerce, com relativo grau de autonomia e responsabilidade, funções de
chefia técnica e administrativa de assistentes técnicos, por cujos resultados
é responsável; executa trabalhos de natureza técnica e administrativa de
maior complexidade e realiza atividades de programação e organização do
trabalho do pessoal que coordena, seguindo orientações e diretivas
superiores; executa trabalhos de natureza técnica e administrativa de maior
complexidade

12º Ano de Escolaridade ou 
curso que lhe seja equiparado

3 3 3 3
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Assistente 
Técnico

Assistente 
Técnico

Exerce, com base em diretivas bem definidas e instruções gerais, funções
de natureza executiva e de aplicação de métodos e processos, nas áreas
de atuação comuns e instrumentais e nos vários domínios de atuação dos
órgãos e serviços, requerendo conhecimentos técnicos, teóricos e práticos
obtidos através de adequado curso do ensino secundário ou equivalente,
incumbindo-lhe, nomeadamente: executar, sob orientação superior,
trabalhos de apoio técnico ao nível dos processos operativos; organizar e
gerir ficheiros, preparar documentação e demais suportes fundamentais
para a atividade do serviço; recolher informações de natureza bibliográfica,
documental, estatística e legislativa ou de jurisprudência, com vista à
elaboração de estudos, de acordo com orientações superiores; proceder ao
registo, consulta e tratamento de dados; estabelecer com os diferentes
sectores, de acordo com orientações superiores, as necessárias ligações
em termos de processos e de funcionalidade; rentabilizar procedimentos, de
acordo com os ro físico e conhecimentos práticosuperfícies, volumes e
outros fatores não especificados.igadas à inovação e à melhoria do
desempenho e qualidade dos serviços

12º Ano de Escolaridade ou 
curso que lhe seja equiparado

23 1 22 23 22

Assistente 
Operacional

Encarregado 
Geral Operacional

Funções de chefia do pessoal da carreira de assistente operacional;
Funções de coordenação geral de todas as tarefas realizadas pelo pessoal
afeto aos sectores de atividade sob sua supervisão

Escolaridade Obrigatoria

1 1 1 1

Assistente 
Operacional

Encarregado 
Operacional

Funções de coordenação dos assistentes operacionais afetos ao seu sector
de atividade, por cujos resultados é responsável
Realização das tarefas de programação, organização e controlo dos
trabalhos a executar pelo pessoal sob sua coordenação
Substituição do encarregado geral nas suas ausências e impedimentos

Escolaridade Obrigatoria

3 3 3 3

Assistente 
Operacional

Assistente 
Operacional

Exerce tarefas de apoio à atividade docente de âmbito curricular e de
enriquecimento do currículo; exerce tarefas de enquadramento e
acompanhamento de crianças e jovens, nomeadamente, no âmbito da
animação sócio-educativa e de apoio à família; presta apoio específico a
crianças e jovens portadores de deficiência; acompanha as crianças nas
atividades educativas e/ou lúdicas, proporcionando-lhes ambiente adequado
e controla essas atividades; vigia as crianças; assiste a crianças nos
transportes, nos recreios, nos passeios e visitas de estudo; zela pela
conservação e boa utilização das instalações, bem como do material e
equipamento didático necessário ao desenvolvimento educativo; assegura o
contacto entre os serviços, efetua a receção e entrega de expediente e
encomendas; transporta máquinas, artigos de escritório e documentação
diversa entre gabinetes; procede à reprodução de documentos; providencia
pelas condições de asseio, limpeza e conservação das instalações;
colabora eventualmente nos trabalhos auxiliar eventos destinados a todos os 
cidadãos em risco de exclusão social, contribuindo para a sua inclusão e
melhoria da sua qualidade de vida.ia determinadas pela autoridade sanitária
veterinária nacional sempre que sejam detetados casos de doenças de
caráter epizoótico. simples, não e

Escolaridade Obrigatoria

109 6 102 1 109 103

Técnico 
Superior

Técnico Superior

Exerce, com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com
enquadramento superior qualificado, funções consultivas, de estudo,
planeamento, programação, avaliação e de aplicação de métodos e
processos de natureza técnica e ou científica inerentes à respetiva área de
especialização e formação académica, que visam fundamentar e preparar a
decisão; elabora, autonomamente ou em grupo, pareceres e projetos com
diversos graus de complexidade e executa outras atividades de apoio geral
ou especializado nas áreas de atuação comuns, instrumentais e operativas
dos órgãos e serviços

Licenciatura

2 1 1 2 1
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Assistente 
Técnico

Assistente 
Técnico

Exerce, com base em diretivas bem definidas e instruções gerais, funções
de natureza executiva e de aplicação de métodos e processos, nas áreas
de atuação comuns e instrumentais e nos vários domínios de atuação dos
órgãos e serviços, requerendo conhecimentos técnicos, teóricos e práticos
obtidos através de adequado curso do ensino secundário ou equivalente,
incumbindo-lhe, nomeadamente: executar, sob orientação superior,
trabalhos de apoio técnico ao nível dos processos operativos; organizar e
gerir ficheiros, preparar documentação e demais suportes fundamentais
para a atividade do serviço; recolher informações de natureza bibliográfica,
documental, estatística e legislativa ou de jurisprudência, com vista à
elaboração de estudos, de acordo com orientações superiores; proceder ao
registo, consulta e tratamento de dados; estabelecer com os diferentes
sectores, de acordo com orientações superiores, as necessárias ligações
em termos de processos e de funcionalidade; rentabilizar procedimentos, de
acordo com os r eventos destinados a todos os cidadãos em risco de
exclusão social, contribuindo para a sua inclusão e melhoria da sua
qualidade de vida.ia determinadas pela

12º Ano de Escolaridade ou 
curso que lhe seja equiparado

1 1 1 1

Técnico 
Superior

Técnico Superior

Exerce, com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com
enquadramento superior qualificado, funções consultivas, de estudo,
planeamento, programação, avaliação e de aplicação de métodos e
processos de natureza técnica e ou científica inerentes à respetiva área de
especialização e formação académica, que visam fundamentar e preparar a
decisão; elabora, autonomamente ou em grupo, pareceres e projetos com
diversos graus de complexidade e executa outras atividades de apoio geral
ou especializado nas áreas de atuação comuns, instrumentais e operativas
dos órgãos e serviços

Licenciatura em Educação 
Física, Desporto ou outras

8 2 6 8 6

Técnico 
Superior

Técnico Superior

Exerce, com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com
enquadramento superior qualificado, funções consultivas, de estudo,
planeamento, programação, avaliação e de aplicação de métodos e
processos de natureza técnica e ou científica, incumbindo, genericamente:
promover aulas de hipoterapia para pessoas com necessidades especiais;
Promover aulas de equitação; Gestão do espaço do Centro Hipico e dos
recursos; executar outras atividades de apoio geral ou especializado nas
áreas de atuação comuns, instrumentais e operativas dos órgãos e serviços.

Licenciatura em Educação 
Física e Desporto e 

Formação em Equitação

1 1 1 1

Assistente 
Técnico

Assistente 
Técnico

Exerce, com base em diretivas bem definidas e instruções gerais, funções
de natureza executiva e de aplicação de métodos e processos, nas áreas
de atuação comuns e instrumentais e nos vários domínios de atuação dos
órgãos e serviços, requerendo conhecimentos técnicos, teóricos e práticos
obtidos através de adequado curso do ensino secundário ou equivalente,
incumbindo-lhe, nomeadamente: executar, sob orientação superior,
trabalhos de apoio técnico ao nível dos processos operativos; organizar e
gerir ficheiros, preparar documentação e demais suportes fundamentais
para a atividade do serviço; recolher informações de natureza bibliográfica,
documental, estatística e legislativa ou de jurisprudência, com vista à
elaboração de estudos, de acordo com orientações superiores; proceder ao
registo, consulta e tratamento de dados; estabelecer com os diferentes
sectores, de acordo com orientações superiores, as necessárias ligações
em termos de processos e de funcionalidade; rentabilizar procedimentos, de
acordo com os ro físico e conhecimentos práticosuperfícies, volumes e
outros fatores não especificados.igadas à inovação e à melhoria do
desempenho e qualidade dos serviços

12º Ano de Escolaridade ou 
curso que lhe seja equiparado

1 1 1

Assistente 
Operacional

Assistente 
Operacional

Acompanha os visitantes aos locais pretendidos; providencia pelas
condições de asseio, limpeza e conservação das instalações; colabora
eventualmente nos trabalhos auxiliares de montagem, desmontagem e
conservação de equipamentos; auxilia a execução de cargas e descargas;
realiza tarefas de arrumação e distribuição; executa ou colabora na
realização de inventários periódicos; executa outras tarefas simples, não
especificadas, de carácter manual e exigindo principalmente esforço físico e
conhecimentos práticos. Efetua limpeza de canis e boxes do centro hipico e
faz a recolha de animais.

Escolaridade Obrigatoria

6 2 4 6 4
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Assistente 
Operacional

Assistente 
Operacional

Assegura o contacto entre os serviços, efetua a receção e entrega de
expediente e encomendas; transporta máquinas, artigos de escritório e
documentação diversa entre gabinetes; acompanha os visitantes aos locais
pretendidos; procede à reprodução de documentos escritos ou desenhados,
operando com fotocopiadoras ou duplicadoras de mecânica simples e
efetua pequenos acabamentos relativos à mesma reprodução, tais como
alçar, agrafar e encadernar; providencia pelas condições de asseio, limpeza
e conservação das instalações; colabora eventualmente nos trabalhos
auxiliares de montagem, desmontagem e conservação de equipamentos;
auxilia a execução de cargas e descargas; realiza tarefas de arrumação e
distribuição; executa ou colabora na realização de inventários periódicos;
executa outras tarefas simples, não especificadas, de carácter manual e
exigindo principalmente esforço físico e conhecimentos práticos

Escolaridade Obrigatoria

9 9 9 9

Técnico 
Superior

Técnico Superior

Exerce, com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com
enquadramento superior qualificado, funções consultivas, de estudo,
planeamento, programação, avaliação e de aplicação de métodos e
processos de natureza técnica e ou científica inerentes à respetiva área de
especialização e formação académica, que visam fundamentar e preparar a
decisão; elabora, autonomamente ou em grupo, pareceres e projetos com
diversos graus de complexidade e executa outras atividades de apoio geral
ou especializado nas áreas de atuação comuns, instrumentais e operativas
dos órgãos e serviços

Licenciatura em Educação 
Física, Desporto ou outras

1 1 0

Assistente 
Técnico

Coordenador 
Técnico

Exerce, com relativo grau de autonomia e responsabilidade, funções de
chefia técnica e administrativa de assistentes técnicos, por cujos resultados
é responsável; executa trabalhos de natureza técnica e administrativa de
maior complexidade e realiza atividades de programação e organização do
trabalho do pessoal que coordena, seguindo orientações e diretivas
superiores; executa trabalhos de natureza técnica e administrativa de maior
complexidade

12º Ano de Escolaridade

1 1 1 1

Assistente 
Operacional

Assistente 
Operacional

Assegura o contacto entre os serviços, efetua a receção e entrega de
expediente e encomendas; transporta máquinas, artigos de escritório e
documentação diversa entre gabinetes; acompanha os visitantes aos locais
pretendidos; procede à reprodução de documentos escritos ou desenhados,
operando com fotocopiadoras ou duplicadoras de mecânica simples e
efetua pequenos acabamentos relativos à mesma reprodução, tais como
alçar, agrafar e encadernar; providencia pelas condições de asseio, limpeza
e conservação das instalações; colabora eventualmente nos trabalhos
auxiliares de montagem, desmontagem e conservação de equipamentos;
auxilia a execução de cargas e descargas; realiza tarefas de arrumação e
distribuição; executa ou colabora na realização de inventários periódicos;
executa outras tarefas simples, não especificadas, de carácter manual e
exigindo principalmente esforço físico e conhecimentos práticos

Escolaridade Obrigatoria

1 1 1 1
234 28 195 0 0 0 0 0 0 0 0 0 3 8 234 199

Técnico 
Superior

Técnico Superior

Exerce, com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com
enquadramento superior qualificado, funções consultivas, de estudo,
planeamento, programação, avaliação e de aplicação de métodos e
processos de natureza técnica e ou científica que fundamentam e preparam
a decisão nos domínios da arqueologia, incumbindo, genericamente:
executar ou coordenar a execução de todo o tipo de trabalhos específicos
no âmbito da arqueologia no campo, em meio urbano, em gabinetes ou
laboratórios; conceber e desenvolver projetos; efetuar prospeções,
escavações, peritagens, estudos diversos, exposições, conferências e
elaborar publicações; emitir pareceres sobre normas de proteção de gestão
do património arqueológico ou sobre projetos de conservação; executar
funções nas áreas do restauro e museolização de imóveis e sítios
arqueológicos; selecionar, classificar e indexar documentos sob a forma
textual, sonora, visual ou outra, desenvolvendo e adotando sistemas de
tratamento automático ou manual; definir procedimentos de reco físico e
conhecimentos práticosuperfícies, volumes e outros fatores não
especificados.igadas à inovação e à melhoria do desempenho e qualidade
dos serviços.as tarefas simples, não especificadas, de carácter manual e
exigindo principalmente esforço físico e conhecimentos
práticos.specificadas, de carácter manual e exigindo principalmente esforço
físico e conhecimentos

                                                                                      práticos.
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Assistente 
Técnico

Corordnador 
Tecnico

Exerce, com relativo grau de autonomia e responsabilidade, funções de
chefia técnica e administrativa de assistentes técnicos, por cujos resultados
é responsável; executa trabalhos de natureza técnica e administrativa de
maior complexidade e realiza atividades de programação e organização do
trabalho do pessoal que coordena, seguindo orientações e diretivas
superiores; executa trabalhos de natureza técnica e administrativa de maior
complexidade

12º Ano de Escolaridade

1 1 1

Assistente 
Técnico

Assistente 
Técnico

Exerce, com base em diretivas bem definidas e instruções gerais, funções
de natureza executiva e de aplicação de métodos e processos, nas áreas
de atuação comuns e instrumentais e nos vários domínios de atuação dos
órgãos e serviços, requerendo conhecimentos técnicos, teóricos e práticos
obtidos através de adequado curso do ensino secundário ou equivalente,
incumbindo-lhe, nomeadamente: executar, sob orientação superior,
trabalhos de apoio técnico ao nível dos processos operativos; organizar e
gerir ficheiros, preparar documentação e demais suportes fundamentais
para a atividade do serviço; recolher informações de natureza bibliográfica,
documental, estatística e legislativa ou de jurisprudência, com vista à
elaboração de estudos, de acordo com orientações superiores; proceder ao
registo, consulta e tratamento de dados; estabelecer com os diferentes
sectores, de acordo com orientações superiores, as necessárias ligações
em termos de processos e de funcionalidade; rentabilizar procedimentos, de
acordo com os recursos disponíveis e o funcionamento das unidades
orgânicas; participar em atividades ligadas à inovação e à melhoria do
desempenho e qualidade dos serviços

12º Ano de Escolaridade ou 
curso que lhe seja equiparado

1 1 1 1

Assistente 
Operacional

Assistente 
Operacional

Assegura o contacto entre os serviços, efetua a receção e entrega de
expediente e encomendas; transporta máquinas, artigos de escritório e
documentação diversa entre gabinetes; acompanha os visitantes aos locais
pretendidos; estampilha correspondência e procede à reprodução de
documentos escritos ou desenhados, operando com fotocopiadoras ou
duplicadoras de mecânica simples e efetua pequenos acabamentos
relativos à mesma reprodução, tais como alçar, agrafar e encadernar;
providencia pelas condições de asseio, limpeza e conservação das
instalações; colabora eventualmente nos trabalhos auxiliares de montagem,
desmontagem e conservação de equipamentos; auxilia a execução de
cargas e descargas; realiza tarefas de arrumação e distribuição; procede à
aquisição de genéricos, mercadorias e outros artigos necessários ao regular
abastecimento da instituição; executa ou colabora na realização de
inventários periódicos; executa outras tarefas simples, não especificadas,
de carácter manual e exigindo principalmente esforç eventos destinados a
todos os ci

Escolaridade Obrigatoria

6 6 6 6

Técnico 
Superior

Técnico Superior

Exerce, com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com
enquadramento superior qualificado, funções consultivas, de estudo,
planeamento, programação, avaliação e de aplicação de métodos e
processos de natureza técnica e ou científica inerentes à respetiva área de
especialização e formação académica, que visam fundamentar e preparar a
decisão; elabora, autonomamente ou em grupo, pareceres e projetos com
diversos graus de complexidade e executa outras atividades de apoio geral
ou especializado nas áreas de atuação comuns, instrumentais e operativas
dos órgãos e serviços na area do turismo

Licenciatura em Turismo

1 1 1 1

Assistente 
Técnico

Assistente 
Técnico

Exerce, com base em diretivas bem definidas e instruções gerais, funções
de natureza executiva e de aplicação de métodos e processos, nas áreas
de atuação comuns e instrumentais e nos vários domínios de atuação dos
órgãos e serviços, requerendo conhecimentos técnicos, teóricos e práticos
obtidos através de adequado curso do ensino secundário ou equivalente,
incumbindo-lhe, nomeadamente: executar, sob orientação superior,
trabalhos de apoio técnico ao nível dos processos operativos; organizar e
gerir ficheiros, preparar documentação e demais suportes fundamentais
para a atividade do serviço; recolher informações de natureza bibliográfica,
documental, estatística e legislativa ou de jurisprudência, com vista à
elaboração de estudos, de acordo com orientações superiores; proceder ao
registo, consulta e tratamento de dados; estabelecer com os diferentes
sectores, de acordo com orientações superiores, as necessárias ligações
em termos de processos e de funcionalidade; rentabilizar procedimentos, de
acordo com os recursos disponíveis e o funcionamento das unidades
orgânicas; participar em atividades ligadas à inovação e à melhoria do
desempenho e qualidade dos serviços

12º Ano de Escolaridade ou 
curso que lhe seja equiparado

1 1 1 1
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Assistente 
Técnico

Coordenador 
Técnico

Exerce, com relativo grau de autonomia e responsabilidade, funções de
chefia técnica e administrativa de assistentes técnicos, por cujos resultados
é responsável; executa trabalhos de natureza técnica e administrativa de
maior complexidade e realiza atividades de programação e organização do
trabalho do pessoal que coordena, seguindo orientações e diretivas
superiores; executa trabalhos de natureza técnica e administrativa de maior
complexidade.

12º Ano de Escolaridade ou 
curso que lhe seja equiparado

1 1 1 1

Assistente 
Técnico

Assistente 
Técnico

Exerce, com base em diretivas bem definidas e instruções gerais, funções
de natureza executiva e de aplicação de métodos e processos, nas áreas
de atuação comuns e instrumentais e nos vários domínios de atuação dos
órgãos e serviços, requerendo conhecimentos técnicos, teóricos e práticos
obtidos através de curso do ensino secundário ou equivalente, na área do
secretariado e relações públicas, incumbindo-lhe, nomeadamente: apoiar o
secretariado ao dirigente do serviço; estabelecer contactos telefónicos com
outras entidades; proceder à recolha de dados e elaborar as
correspondentes estatísticas; assegurar a compilação de informações de
serviço que fundamentem as decisões dos responsáveis; organizar os
ficheiros e arquivos e mantê-los atualizados; proceder ao aprovisionamento 

12º Ano de Escolaridade ou 
curso que lhe seja equiparado

1 1 1 1

Assistente 
Operacional

Assistente 
Operacional

Assegura o contacto entre os serviços, efetua a receção e entrega de
expediente e encomendas; transporta máquinas, artigos de escritório e
documentação diversa entre gabinetes; providencia pelas condições de
asseio, limpeza e conservação das instalações; colabora eventualmente nos
trabalhos auxiliares de montagem, desmontagem e conservação de
equipamentos; auxilia a execução de cargas e descargas; realiza tarefas de
arrumação e distribuição; procede à aquisição de genéricos, mercadorias e
outros artigos necessários ao regular abastecimento da instituição; executa
ou colabora na realização de inventários periódicos; executa outras tarefas
simples, não especificadas, de carácter manual e exigindo principalmente
esforço físico e conhecimentos práticos.

Escolaridade Obrigatoria

1 1 1 1

Técnico 
Superior

Técnico Superior

Exerce, com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com
enquadramento superior qualificado, funções consultivas, de estudo,
planeamento, programação, avaliação e de aplicação de métodos e
processos de natureza técnica e ou científica inerentes à respetiva área de
especialização e formação académica, que visam fundamentar e preparar a
decisão; elabora, autonomamente ou em grupo, pareceres e projetos com
diversos graus de complexidade e executa outras atividades de apoio geral
ou especializado nas áreas de atuação comuns, instrumentais e operativas
dos órgãos e serviços na area do turismo

Licenciatura nas areas de 
Gestão, Economia, Estudos 

Europeus e Relações 
Internacionais

1 1 1 1

Assistente 
Técnico

Coordenador 
Técnico

Exerce, com relativo grau de autonomia e responsabilidade, funções de
chefia técnica e administrativa de assistentes técnicos, por cujos resultados
é responsável; executa trabalhos de natureza técnica e administrativa de
maior complexidade e realiza atividades de programação e organização do
trabalho do pessoal que coordena, seguindo orientações e diretivas
superiores; executa trabalhos de natureza técnica e administrativa de maior
complexidade

12ª Ano de Escolaridade ou 
Curso que lhe seja 

equiparado na area do 
desenho

1 1 1 1

Assistente 
Técnico

Assistente 
Técnico

Exerce, com base em diretivas bem definidas e instruções gerais, funções
de natureza executiva e de aplicação de métodos e processos, nas áreas
de atuação comuns e instrumentais e nos vários domínios de atuação dos
órgãos e serviços, requerendo conhecimentos técnicos, teóricos e práticos
obtidos através de adequado curso do ensino secundário ou equivalente,
incumbindo-lhe, nomeadamente: executar, sob orientação superior,
trabalhos de apoio técnico ao nível dos processos operativos; organizar e
gerir ficheiros, preparar documentação e demais suportes fundamentais
para a atividade do serviço; recolher informações de natureza bibliográfica,
documental, estatística e legislativa ou de jurisprudência, com vista à
elaboração de estudos, de acordo com orientações superiores; proceder ao
registo, consulta e tratamento de dados; estabelecer com os diferentes
sectores, de acordo com orientações superiores, as necessárias ligações
em termos de processos e de funcionalidade; rentabilizar procedimentos, de
acordo com os recursos disponíveis e o funcionamento das unidades
orgânicas; participar em atividades ligadas à inovação e à melhoria do
desempenho e qualidade dos serviços

12º Ano de Escolaridade ou 
curso que lhe seja equiparado

1 1 1 1
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Assistente 
Operacional

Encarregado 
Operacional

Exerce funções de coordenação de assistentes operacionais afetos aos
serviços de higiene e limpeza da área a seu cargo, por cujos resultados é
responsável; realiza tarefas de programação, organização e controlo dos
trabalhos a executar pelo pessoal sob sua coordenação, designadamente:
procede à distribuição das tarefas entre os trabalhadores; orienta e
supervisiona os trabalhos efetuados, verificando as condições de higiene e
limpeza das instalações, de acordo com as instruções dadas;
responsabiliza-se pelo cumprimento das regras de limpeza, bem como
pelos bens e equipamentos que estão adstritos à área a seu cargo,
providenciando a aquisição e distribuição de material necessário; em função
dos princípios estabelecidos pela organização a que pertence, pode
comunicar e/ou assegurar a solução de anomalias detetadas, pode informar
superiormente sobre questões relacionadas com a gestão de pessoal, tais
como verificar as carências, anotar as faltas, dispensas, promoções e
medidas disciplinares.

Escolaridade Obrigatoria

1 1 1 1

Assistente 
Operacional

Assistente 
Operacional

Assegura o contacto entre os serviços, efetua a receção e entrega de
expediente e encomendas; transporta máquinas, artigos de escritório e
documentação diversa entre gabinetes; providencia pelas condições de
asseio, limpeza e conservação das instalações; colabora eventualmente nos
trabalhos auxiliares de montagem, desmontagem e conservação de
equipamentos; auxilia a execução de cargas e descargas; realiza tarefas de
arrumação e distribuição; procede à aquisição de genéricos, mercadorias e
outros artigos necessários ao regular abastecimento da instituição; executa
ou colabora na realização de inventários periódicos; executa outras tarefas
simples, não especificadas, de carácter manual e exigindo principalmente
esforço físico e conhecimentos práticos.

Escolaridade Obrigatoria

1 1 1 1
Total da Unidade Organica 27 5 22 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 27 22

Técnico 
Superior

Técnico Superior

Exerce, com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com
enquadramento superior qualificado, funções consultivas, de estudo,
planeamento, programação, avaliação e de aplicação de métodos e
processos de natureza técnica e ou científica inerentes à respetiva área de
especialização e formação académica, que visam fundamentar e preparar a
decisão; elabora, autonomamente ou em grupo, pareceres e projetos com
diversos graus de complexidade e executa outras atividades de apoio geral
ou especializado nas áreas de atuação comuns, instrumentais e operativas
dos órgãos e serviços.

Licenciatura em Arquitetura, 
Engenharia Civil e Geografia 
e Ordenamento do Territorio

4 4 4 4

Técnico 
Superior

Técnico Superior

Exerce, com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com
enquadramento superior qualificado, funções consultivas, de estudo,
planeamento, programação, avaliação e de aplicação de métodos e
processos de natureza técnica e ou científica inerentes à respetiva área de
especialização e formação académica, que visam fundamentar e preparar a
decisão; elabora, autonomamente ou em grupo, pareceres e projetos com
diversos graus de complexidade e executa outras atividades de apoio geral
ou especializado nas áreas de atuação comuns, instrumentais e operativas
dos órgãos e serviços.

Bacharelato em Engenharia 
Civil

1 1 1 1

Técnico 
Superior

Técnico Superior

Exerce, com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com
enquadramento superior qualificado, funções consultivas, de estudo,
planeamento, programação, avaliação e de aplicação de métodos e
processos de natureza técnica e ou científica inerentes à respetiva área de
especialização e formação académica, que visam fundamentar e preparar a
decisão; elabora, autonomamente ou em grupo, pareceres e projetos com
diversos graus de complexidade e executa outras atividades de apoio geral
ou especializado nas áreas de atuação comuns, instrumentais e operativas
dos órgãos e serviços

12º Ano de Escolaridade - 
Aplicação da Lei nº 44/99, de 

11/6

1 1 1 1

Assistente 
Técnico

Coordenador 
Técnico

Exerce, com relativo grau de autonomia e responsabilidade, funções de
chefia técnica e administrativa de assistentes técnicos, por cujos resultados
é responsável; executa trabalhos de natureza técnica e administrativa de
maior complexidade e realiza atividades de programação e organização do
trabalho do pessoal que coordena, seguindo orientações e diretivas
superiores; executa trabalhos de natureza técnica e administrativa de maior
complexidade

12ª Ano de Escolaridade ou 
Curso que lhe seja 

equiparado na area do 
desenho

1 1 1 1

Assistente 
Técnico

Assistente 
Técnico

Exerce, com base em diretivas bem definidas e instruções gerais, funções
de natureza executiva e de aplicação de métodos e processos, nas áreas
de atuação comuns e instrumentais e nos vários domínios de atuação dos
órgãos e serviços.

12ª Ano de Escolaridade ou 
Curso que lhe seja 

equiparado na area do 
desenho 4 2 2 4 2
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Câmara Municipal de Baião
MAPA DE PESSOAL ANO 2024

Assistente 
Operacional

Assistente 
Operacional

Assegura o contacto entre os serviços, efetua a receção e entrega de
expediente e encomendas; transporta máquinas, artigos de escritório e
documentação diversa entre gabinetes; acompanha os visitantes aos locais
pretendidos; estampilha correspondência e procede à reprodução de
documentos escritos ou desenhados, operando com fotocopiadoras ou
duplicadoras de mecânica simples e efetua pequenos acabamentos
relativos à mesma reprodução, tais como alçar, agrafar e encadernar;
providencia pelas condições de asseio, limpeza e conservação das
instalações; colabora eventualmente nos trabalhos auxiliares de montagem,
desmontagem e conservação de equipamentos; auxilia a execução de
cargas e descargas; realiza tarefas de arrumação e distribuição; procede à
aquisição de genéricos, mercadorias e outros artigos necessários ao regular
abastecimento da instituição; executa ou colabora na realização de
inventários periódicos; executa outras tarefas simples, não especificadas,
de carácter manual e exigindo principalmente esforçecursos disponíveis e o
funcionam

Escolaridade Obrigatoria

3 3 3 3

Coordenador

Exerce, com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com
enquadramento superior qualificado, funções consultivas, de estudo,
planeamento, programação, avaliação e de aplicação de métodos e
processos de natureza técnica e ou científica inerentes à respetiva área de
especialização e formação académica, que visam fundamentar e preparar a
decisão; elabora, autonomamente ou em grupo, pareceres e projetos com
diversos graus de complexidade e executa outras atividades de apoio geral
ou especializado nas áreas de atuação comuns, instrumentais e operativas
dos órgãos e serviços

2º Ciclo do Liceu

1 1 1 1

Fiscal

Fiscaliza e faz cumprir os regulamentos, posturas municipais e demais
dispositivos legais relativos a áreas de ocupação da via pública, publicidade,
trânsito, obras particulares, abertura e funcionamento de estabelecimentos
comerciais ou industriais, preservação do ambiente natural, deposição,
remoção, transporte, tratamento e destino final dos resíduos sólidos,
públicos, domésticos e comerciais, preservação do património, segurança
no trabalho e fiscalização preventiva do território; presta informações sobre
situações de facto com vista à instrução de processos municipais nas áreas 
da sua atuação específica. Obtém todas as informações de interesse para
os serviços onde está afeto, através de observação direta no local; informa
os processos que lhe são distribuídos; fiscaliza os trabalhos realizados na
via pública por empresas concessionárias e outras de acordo com o
regulamento de obras na via pública, efetuando as medições necessárias;
verifica e controla as autorizações e licenças concedidas para a
execuçãecursos disponíveis e o funcionamento das unidades orgânicas;
participar em atividades liga

12º ano de escolaridade ou 
curso

que lhe seja equiparado,
acrescido de curso de 

formação
específico para ingresso na
carreira de fiscal municipal

4 3 1 4 3

Assistente 
Operacional

Assistente 
Operacional

Assegura o contacto entre os serviços, efetua a receção e entrega de
expediente e encomendas; transporta máquinas, artigos de escritório e
documentação diversa entre gabinetes; acompanha os visitantes aos locais
pretendidos; estampilha correspondência e procede à reprodução de
documentos escritos ou desenhados, operando com fotocopiadoras ou
duplicadoras de mecânica simples e efetua pequenos acabamentos
relativos à mesma reprodução, tais como alçar, agrafar e encadernar;
providencia pelas condições de asseio, limpeza e conservação das
instalações; colabora eventualmente nos trabalhos auxiliares de montagem,
desmontagem e conservação de equipamentos; auxilia a execução de
cargas e descargas; realiza tarefas de arrumação e distribuição; procede à
aquisição de genéricos, mercadorias e outros artigos necessários ao regular
abastecimento da instituição; executa ou colabora na realização de
inventários periódicos; executa outras tarefas simples, não especificadas,
de carácter manual e exigindo principalmente esforçecursos disponíveis e o
funcionam

Escolaridade Obrigatoria

3 3 3

Assistente 
Técnico

Coordenador 
Técnico

Exerce, com relativo grau de autonomia e responsabilidade, funções de
chefia técnica e administrativa de assistentes técnicos, por cujos resultados
é responsável; executa trabalhos de natureza técnica e administrativa de
maior complexidade e realiza atividades de programação e organização do
trabalho do pessoal que coordena, seguindo orientações e diretivas
superiores; executa trabalhos de natureza técnica e administrativa de maior
complexidade

12ª Ano de Escolaridade ou 
Curso que lhe seja 

equiparado na area do 
desenho

1 1 1 1
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Câmara Municipal de Baião
MAPA DE PESSOAL ANO 2024

Técnico 
Superior

Técnico Superior

Exerce, com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com
enquadramento superior qualificado, funções consultivas, de estudo,
planeamento, programação, avaliação e de aplicação de métodos e
processos de natureza técnica e ou científica inerentes à respetiva área de
especialização e formação académica, que visam fundamentar e preparar a
decisão; elabora, autonomamente ou em grupo, pareceres e projetos com
diversos graus de complexidade e executa outras atividades de apoio geral
ou especializado nas áreas de atuação comuns, instrumentais e operativas
dos órgãos e serviços.

Licenciatura

1 1 1

Assistente 
Técnico

Assistente 
Técnico

Exerce, com base em diretivas bem definidas e instruções gerais, funções
de natureza executiva e de aplicação de métodos e processos, nas áreas
de atuação comuns e instrumentais e nos vários domínios de atuação dos
órgãos e serviços, requerendo conhecimentos técnicos, teóricos e práticos
obtidos através de curso do ensino secundário ou equivalente.executar, sob
orientação superior, trabalhos de apoio técnico ao nível dos processos
operativos; organizar e gerir ficheiros, preparar documentação e demais
suportes fundamentais para a atividade do serviço; recolher informações de
natureza bibliográfica, documental, estatística e legislativa ou de
jurisprudência, com vista à elaboração de estudos, de acordo com
orientações superiores; proceder ao registo, consulta e tratamento de
dados; estabelecer com os diferentes sectores, de acordo com orientações
superiores, as necessárias ligações em termos de processos e de
funcionalidade; rentabilizar procedimentos, de acordo com os recursos
disponíveis e o funcionamento daecursos disponíveis e o funcionamento
das unidades orgânicas; participar em atividades ligadas à inovação e à
melhori

12º Ano de Escolaridade ou 
curso que lhe seja equiparado

1 1 1
Total da Unidade Organica 26 6 16 0 0 0 0 0 0 0 0 0 2 1 26 17

Assistente 
Técnico

Coordenador 
Técnico

Exerce, com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com
enquadramento superior qualificado, funções consultivas, de estudo,
planeamento, programação, avaliação e de aplicação de métodos e
processos de natureza técnica e ou científica inerentes à respetiva área de
especialização e formação académica, que visam fundamentar e preparar a
decisão; elabora, autonomamente ou em grupo, pareceres e projetos com
diversos graus de complexidade e executa outras atividades de apoio geral
ou especializado nas áreas de atuação comuns, instrumentais e operativas
dos órgãos e serviços

12º Ano de Escolaridade ou 
curso que lhe seja equiparado

1 1 1 1

Assistente 
Técnico

Assistente 
Técnico

Exerce, com base em diretivas bem definidas e instruções gerais, funções
de natureza executiva e de aplicação de métodos e processos, nas áreas
de atuação comuns e instrumentais e nos vários domínios de atuação dos
órgãos e serviços, requerendo conhecimentos técnicos, teóricos e práticos
obtidos através de adequado curso do ensino secundário ou equivalente,
incumbindo-lhe, nomeadamente: executar, sob orientação superior,
trabalhos de apoio técnico ao nível dos processos operativos; organizar e
gerir ficheiros, preparar documentação e demais suportes fundamentais
para a atividade do serviço; recolher informações de natureza bibliográfica,
documental, estatística e legislativa ou de jurisprudência, com vista à
elaboração de estudos, de acordo com orientações superiores; proceder ao
registo, consulta e tratamento de dados; estabelecer com os diferentes
sectores, de acordo com orientações superiores, as necessárias ligações
em termos de processos e de funcionalidade; rentabilizar procedimentos, de
acordo com os recursos disponíveis e o funcionamento das unidades
orgânicas; participar em atividades ligadas à inovação e à melhoria do
desempenho e qualidade dos serviços

12º Ano de Escolaridade ou 
curso que lhe seja equiparado

1 1 1 1

Assistente 
Operacional

Encarregado 
Operacional

Exerce funções de coordenação dos assistentes operacionais afetos ao seu
sector de atividade, por cujos resultados é responsável; realiza tarefas de
programação, organização e controlo dos trabalhos a executar pelo pessoal
sob sua coordenação, nomeadamente: responsabiliza-se pela afetação dos
trabalhadores que supervisiona às diferentes obras em execução,
coordenando-os no exercício das suas atividades; reúne-se periodicamente
com o seu superior hierárquico, ao qual dá conhecimento do andamento
das obras e de eventuais irregularidades, planeando com este o trabalho a
efetuar e recebendo deste diretrizes que devem orientar o trabalho; desloca-
se às obras que lhe estão adstritas, observando o seu andamento e
providenciando a resolução de qualquer problema; procede à inventariação
das faltas e entradas de serviço do pessoal, regista e calendariza os
pedidos de férias, com vista a assegurar o bom funcionamento das obras
em execução; participa acidentes de trabalho.

Escolaridade Obrigatoria

1 1 1 1
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Assistente 
Operacional

Encarregado 
Operacional

Coordena e executa trabalhadors de vigilância, conservação e limpeza de
vias municipais; Executar pequenas reparações e desimpedir os acessos;
Limpar valetas, compor bermas, desobstruir aquedutos e sistemas de
drenagem de águas pluviais.

Escolaridade Obrigatoria

2 2 2 2

Assistente 
Operacional

Assistente 
Operacional

Reveste e repara pavimentos, justapondo e assentando paralelepípedos,
cubos ou outros sólidos de pedra, tais como calçada à portuguesa, granito,
basalto, cimento e ou pedra calcária; é responsável pelos equipamentos sob
a sua guarda e pela correta utilização, procedendo, quando necessário, à
manutenção e reparação dos mesmos. Executa outras tarefas simples, não
especificadas, de carácter manual e exigindo principalmente esforço físico e
conhecimentos práticos

Escolaridade Obrigatoria

7 7 7 7

Assistente 
Operacional

Assistente 
Operacional

Cantoneiro de Vias - Proceder a vigilância, conservação e limpeza de vias
municipais; Executar pequenas reparações e desimpedir os acessos;
Limpar valetas, compor bermas, desobstruir aquedutos e sistemas de
drenagem de águas pluviais. Procedem a asfaltamento de vias.Compõe
bermas e desobstrui aquedutos, de modo a manter em boas condições o
escoamento das águas pluviais; compõe pavimentos, efetuando reparações
de calcetamento, apiloamento de pedra mole ou derrame de massas
betuminosas.é responsável pelos equipamentos sob a sua guarda e pela
correta utilização, procedendo, quando necessário, à manutenção e
reparação dos mesmos.Executa outras tarefas simples, não especificadas,
de carácter manual e exigindo principalmente esforço físico e
conhecimentos práticos

Escolaridade Obrigatoria

15 5 10 15 10

Assistente 
Operacional

Assistente 
Operacional

Instala, conserva e repara circuitos e aparelhagem elétrica; guia
frequentemente a sua atividade por desenhos, esquemas ou outras
especificações técnicas, que interpreta; cumpre com as disposições legais
relativas às instalações de que trata; localiza e determina as deficiências de
instalação ou de funcionamento, utilizando, se for o caso disso, aparelhos
de deteção e de medida; é responsável pelos equipamentos sob a sua
guarda e pela correta utilização, procedendo, quando necessário, à
manutenção e reparação dos mesmos. Executa outras tarefas simples, não
especificadas, de carácter manual e exigindo principalmente esforço físico e
conhecimentos práticos.

Escolaridade Obrigatoria

2 1 1 2 1

Assistente 
Operacional

Assistente 
Operacional

Aparelha pedra em grosso; executa alvenaria de pedra, tijolo ou blocos de
cimento, podendo também fazer o respetivo reboco; procede ao
assentamento de manilhas, tubos e cantarias; executa muros e estruturas
simples, com ou sem armaduras, podendo também encarregar-se de
montagem de armaduras muito simples; executa outros trabalhos similares
ou complementares dos descritos; é responsável pelos equipamentos sob a
sua guarda e pela correta utilização, procedendo, quando necessário, à
manutenção e reparação dos mesmos. Executa outras tarefas simples, não
especificadas, de carácter manual e exigindo principalmente esforço físico e
conhecimentos práticos.

Escolaridade Obrigatoria

4 4 4 4

Assistente 
Operacional

Assistente 
Operacional

Manuseamento de maquinas; executa muros e estruturas simples, com ou
sem armaduras, podendo também encarregar-se de montagem de
armaduras muito simples; executa outros trabalhos similares ou
complementares dos descritos; é responsável pelos equipamentos sob a
sua guarda e pela correta utilização, procedendo, quando necessário, à
manutenção e reparação dos mesmos. Executa outras tarefas simples, não
especificadas, de carácter manual e exigindo principalmente esforço físico e
conhecimentos práticos.

Escolaridade Obrigatoria

4 4 4 4

Assistente 
Operacional

Assistente 
Operacional

Aplica camadas de tinta, verniz ou outros produtos afins, principalmente
sobre superfícies de estuque, reboco, madeira e metal, para as proteger;
verifica a qualidade do trabalho produzido; cria determinados efeitos
ornamentais, quando necessário; por vezes, orçamenta trabalhos, assenta
e substitui vidros e forra paredes, lambris e tetos com papel pintado; é
responsável pelos equipamentos sob a sua guarda e pela correta utilização,
procedendo, quando necessário, à manutenção e reparação dos mesmos.
Executa outras tarefas simples, não especificadas, de carácter manual e
exigindo principalmente esforço físico e conhecimentos práticos.

Escolaridade Obrigatoria

5 5 5 5

Assistente 
Operacional

Assistente 
Operacional

Reveste paredes e pavimentos, assentando azulejos e ladrilhos de diversas
qualidades, tipo e formas, sobre um reboco fresco; procede à limpeza,
conservação e organização dos azulejos retirados das fachadas e apoia as
atividades da sua recolocação em locais previamente definidos; zela pelos
materiais e equipamentos relacionados com a sua atividade; colabora na
execução de tarefas conjuntas; é responsável pelos equipamentos sob a
sua guarda e pela correta utilização, procedendo, quando necessário, à
manutenção e reparação dos mesmos. Executa outras tarefas simples, não
especificadas, de carácter manual e exigindo principalmente esforço físico e
conhecimentos práticos.

Escolaridade Obrigatoria

6 3 3 6 3
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Técnico 
Superior

Técnico Superior

Exerce, com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com
enquadramento superior qualificado, funções consultivas, de estudo,
planeamento, programação, avaliação e de aplicação de métodos e
processos de natureza técnica e ou científica inerentes à respetiva área de
especialização e formação académica, que visam fundamentar e preparar a
decisão; elabora, autonomamente ou em grupo, pareceres e projetos com
diversos graus de complexidade e executa outras atividades de apoio geral
ou especializado nas áreas de atuação comuns, instrumentais e operativas
dos órgãos e serviços

Licenciatura

1 1 1 1

Assistente 
Técnico

Assistente 
Técnico

Exerce, com base em diretivas bem definidas e instruções gerais, funções
de natureza executiva e de aplicação de métodos e processos, nas áreas
de atuação comuns e instrumentais e nos vários domínios de atuação dos
órgãos e serviços, requerendo conhecimentos técnicos, teóricos e práticos
obtidos através de adequado curso do ensino secundário ou equivalente,
incumbindo-lhe, nomeadamente: executar, sob orientação superior,
trabalhos de apoio técnico ao nível dos processos operativos; organizar e
gerir ficheiros, preparar documentação e demais suportes fundamentais
para a atividade do serviço; recolher informações de natureza bibliográfica,
documental, estatística e legislativa ou de jurisprudência, com vista à
elaboração de estudos, de acordo com orientações superiores; proceder ao
registo, consulta e tratamento de dados; estabelecer com os diferentes
sectores, de acordo com orientações superiores, as necessárias ligações
em termos de processos e de funcionalidade; rentabilizar procedimentos, de
acordo com os recursos disponíveis e o funcionamento das unidades
orgânicas; participar em atividades ligadas à inovação e à melhoria do
desempenho e qualidade dos serviços

12º Ano de Escolaridade ou 
curso que lhe seja equiparado

2 2 2 2

Assistente 
Operacional

Encarregado 
Operacional

Exerce funções de coordenação dos assistentes operacionais afetos ao seu
sector de atividade, por cujos resultados é responsável; realiza tarefas de
programação, organização e controlo dos trabalhos a executar pelo pessoal
sob sua coordenação, nomeadamente: responsabiliza-se pela afetação dos
trabalhadores que supervisiona aos diferentes trabalhos em execução,
coordenando-os no exercício das suas atividades; reúne-se periodicamente
com o seu superior hierárquico, ao qual dá conhecimento do andamento
dos trabalhos e de eventuais irregularidades, planeando com este o trabalho
a efetuar e recebendo deste diretrizes que devem orientar o trabalho;
procede à inventariação das faltas e entradas de serviço do pessoal, regista
e calendariza os pedidos de férias, com vista a assegurar o bom
funcionamento das obras em execução, participando e descrevendo
acidentes de trabalho.

Escolaridade Obrigatoria

1 1 1 1

Assistente 
Operacional

Assistente 
Operacional

Conduz máquinas pesadas de movimentação de terras, gruas ou veículos
destinados à limpeza urbana ou recolha de lixo, manobrando também
sistemas hidráulicos ou mecanismos complementares das viaturas; zela
pela conservação e limpeza das viaturas, verifica diariamente os níveis de
óleo e água e comunica as ocorrências normais detetadas nas viaturas;
pode conduzir outras viaturas ligeiras ou pesadas; é responsável pelos
equipamentos sob a sua guarda e pela correta utilização, procedendo,
quando necessário, à manutenção e reparação dos mesmos.

Escolaridade Obrigatoria

11 2 9 11 9

Assistente 
Operacional

Assistente 
Operacional

Deteta as avarias mecânicas; repara, afina, monta e desmonta os órgãos de 
viaturas ligeiras e pesadas a gasolina ou a diesel, bem como outros
equipamentos motorizados ou não; executa outros trabalhos de mecânica
geral; afina, ensaia e conduz em experiência as viaturas reparadas; faz a
manutenção e o controlo de máquinas e motores; é responsável pelos
equipamentos sob a sua guarda e pela correta utilização, procedendo,
quando necessário, à manutenção e reparação dos mesmos.

Escolaridade Obrigatoria

4 4 4 4
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Assistente 
Operacional

Assistente 
Operacional

Conduz viaturas ligeiras para transporte de bens e pessoas, tendo em
atenção a segurança dos utilizadores e dos bens; cuida da manutenção das
viaturas que lhe forem distribuídas; recebe e entrega expediente ou
encomendas; participa superiormente as anomalias verificadas; é
responsável pelos equipamentos sob a sua guarda e pela correta utilização.
Conduz veículos de elevada tonelagem, procede ao transporte de diversos
materiais destinados ao abastecimento das obras de execução, bem como
de produtos sobrantes das mesmas; assegura a manutenção do veículo,
cuidando da sua limpeza; abastece a viatura de combustível possuindo para
o efeito livro de requisições, cujo original preenche e entrega no posto de
abastecimento; executa pequenas reparações, tomando, em caso de
avarias maiores ou acidentes, as providências necessárias com vista à
regularização dessas situações; preenche e entrega diariamente no sector
de transportes o boletim diário da viatura, mencionando o tipo de serviço,
Km efetuados e combustível introduzido; colabora quando necessário nas
operações de carga e descargas.
Conduz autocarros para transporte de passageiros, tendo em atenção a
comodidade e segurança das pessoas; assegura-se que todos os
passageiros que transporta estão credenciados para o efeito; por vezes
colabora na carga e descarga de bagagens; no final de cada dia procede à
arrumação da viatura em local destinado para esse efeito; recebe
diariamente, no sector de transportes, o serviço para o dia seguinte, que,
para além da rotina habitual, pode, em função das necessidades pontuais
surgidas, compreender deslocações ou qualquer outro tipo de tarefas não
previstas no programa diário regular; assegura o bom estado de
funcionamento do veículo, procedendo à sua limpeza e zelando pela sua
manutenção e lubrificação; acompanha junto das oficinas os trabalhos de
reparação a efetuar.

Escolaridade Obrigatoria

14 3 11 14 11

Técnico 
Superior

Técnico Superior

Exerce, com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com
enquadramento superior qualificado, funções consultivas, de estudo,
planeamento, programação, avaliação e de aplicação de métodos e
processos de natureza técnica e ou científica inerentes à respetiva área de
especialização e formação académica, que visam fundamentar e preparar a
decisão; elabora, autonomamente ou em grupo, pareceres e projetos com
diversos graus de complexidade e executa outras atividades de apoio geral
ou especializado nas áreas de atuação comuns, instrumentais e operativas
dos órgãos e serviços.

Licenciatura e/ou Bacharelato 
em Engenharia Civil

2 2 2 2

Assistente 
Técnico

Coordenador 
Técnico

Exerce, com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com
enquadramento superior qualificado, funções consultivas, de estudo,
planeamento, programação, avaliação e de aplicação de métodos e
processos de natureza técnica e ou científica inerentes à respetiva área de
especialização e formação académica, que visam fundamentar e preparar a
decisão; elabora, autonomamente ou em grupo, pareceres e projetos com
diversos graus de complexidade e executa outras atividades de apoio geral
ou especializado nas áreas de atuação comuns, instrumentais e operativas
dos órgãos e serviços

12ª Ano de Escolaridade ou 
Curso que lhe seja 

equiparado na area do 
desenho

1 1 1 1

Assistente 
Técnico

Assistente 
Técnico

Exerce, com base em diretivas bem definidas e instruções gerais, funções
de natureza executiva e de aplicação de métodos e processos, nas áreas
de atuação comuns e instrumentais e nos vários domínios de atuação dos
órgãos e serviços, requerendo conhecimentos técnicos, teóricos e práticos
obtidos através de curso do ensino secundário ou equivalente, na área do
desenho, incumbindo-lhe, nomeadamente: executar e/ou compor maquetas,
desenhos, mapas, cartas ou gráficos relativos à área de atividade dos
serviços a partir de elementos que lhe são fornecidos e segundo normas
técnicas específicas e, bem assim, executa as correspondentes artes finais; 
executar trabalhos de pormenorização em projetos de construção civil e
arquitetura; executar desenhos cartográficos de espaços exteriores,
dedicados ou não a construção civil e zonas verdes e, bem assim, de
planos de enquadramento urbano-paisagístico; executar desenhos de
plantas de implantação topográfica de espaços exteriores; executar a
ampliação e redução de desenhos; ecursos disponíveis e o funcionamento
das unidades orgânicas; participar em atividades l

12ª Ano de Escolaridade ou 
Curso que lhe seja 

equiparado na area do 
desenho

1 1 1 1
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Assistente 
Operacional

Encarregado 
Operacional

Exerce funções de coordenação de assistentes operacionais afetos aos
serviços de higiene e limpeza da área a seu cargo, por cujos resultados é
responsável; realiza tarefas de programação, organização e controlo dos
trabalhos a executar pelo pessoal sob sua coordenação, designadamente:
procede à distribuição das tarefas entre os trabalhadores; orienta e
supervisiona os trabalhos efetuados, verificando as condições de higiene e
limpeza das instalações, de acordo com as instruções dadas;
responsabiliza-se pelo cumprimento das regras de limpeza, bem como
pelos bens e equipamentos que estão adstritos à área a seu cargo,
providenciando a aquisição e distribuição de material necessário; em função
dos princípios estabelecidos pela organização a que pertence, pode
comunicar e/ou assegurar a solução de anomalias detetadas, pode informar
superiormente sobre questões relacionadas com a gestão de pessoal, tais
como verificar as carências, anotar as faltas, dispensas, promoções e
medidas disciplinares.

Escolaridade Obrigatoria

1

Assistente 
Operacional

Assistente 
Operacional

Assegura o contacto entre os serviços, providencia pelas condições de
asseio, limpeza e conservação das instalações; colabora eventualmente nos
trabalhos auxiliares de montagem, desmontagem e conservação de
equipamentos; auxilia a execução de cargas e descargas; realiza tarefas de
arrumação e distribuição; procede à aquisição de genéricos, mercadorias e
outros artigos necessários ao regular abastecimento da instituição; executa
ou colabora na realização de inventários periódicos; executa outras tarefas
simples, não especificadas, de carácter manual e exigindo principalmente
esforço físico e conhecimentos práticos

Escolaridade Obrigatoria

2 2 2 2

Assistente 
Operacional

Assistente 
Operacional

Cantoneiro de limpeza: recolha de resíduos urbanos
(camião do lixo) – Procede à recolha de resíduos urbanos,
deslocação e acoplação de contentores à viatura e remoção de
resíduos colocados fora do contentor; , lavagem e desinfecção
dos contentores de resíduos.

Escolaridade Obrigatoria

29 2 27 29 27

Técnico 
Superior

Técnico Superior

Exerce, com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com
enquadramento superior qualificado, funções consultivas, de estudo,
planeamento, programação, avaliação e de aplicação de métodos e
processos de natureza técnica e ou científica inerentes à respetiva área de
especialização e formação académica, que visam fundamentar e preparar a
decisão.

Licenciatura em Engenharia 
do Ambiente ou outra

1 1 1

Assistente 
Operacional

Assistente 
Operacional

Assegura o contacto entre os serviços, providencia pelas condições de
asseio, limpeza e conservação das instalações; colabora eventualmente nos
trabalhos auxiliares de montagem, desmontagem e conservação de
equipamentos; auxilia a execução de cargas e descargas; realiza tarefas de
arrumação e distribuição; procede à aquisição de genéricos, mercadorias e
outros artigos necessários ao regular abastecimento da instituição; executa
ou colabora na realização de inventários periódicos; executa outras tarefas
simples, não especificadas, de carácter manual e exigindo principalmente
esforço físico e conhecimentos práticos

Escolaridade Obrigatoria

7 7 7 7

Assistente 
Operacional

Assistente 
Operacional

Cantoneiro de limpeza - Procede à
varredura manual e mecânica das ruas (sopradores), lavagem
das ruas, despejo de papeleiras, deservagem mecânica das
ervas (roçadora), recolha de monstros e lavagem de
contentores;Procede à limpeza das instalações sanitárias
públicas.Coveiro - Realiza os procedimentos de inumações, exumações,
transladações,
abertura e aterro de sepulturas, limpeza do cemitério.

Escolaridade Obrigatoria

12 2 10 12 10

Técnico 
Superior

Técnico Superior

Exerce, com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com
enquadramento superior qualificado, funções consultivas, de estudo,
planeamento, programação, avaliação e de aplicação de métodos e
processos de natureza técnica e ou científica inerentes à respetiva área de
especialização e formação académica, que visam fundamentar e preparar a
decisão; em virtude de não ser detentor da qualidade de membro, efetivo ou
atual, da respetiva ordem profissional, não pode executar as tarefas ou
exercer as funções que se encontrem reservadas para aqueles
devidamente inscritos na mesma, em observância do normativo estatutário
e/ou ético em vigor.

Licenciatura em Engenharia 
do Ambiente ou outra

4 3 1 4 3
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Assistente 
Técnico

Assistente 
Técnico

Exerce, com base em diretivas bem definidas e instruções gerais, funções
de natureza executiva e de aplicação de métodos e processos, nas áreas
de atuação comuns e instrumentais e nos vários domínios de atuação dos
órgãos e serviços, requerendo conhecimentos técnicos, teóricos e práticos
obtidos através de adequado curso do ensino secundário ou equivalente,
incumbindo-lhe, nomeadamente: executar, sob orientação superior,
trabalhos de apoio técnico ao nível dos processos operativos; organizar e
gerir ficheiros, preparar documentação e demais suportes fundamentais
para a atividade do serviço; recolher informações de natureza bibliográfica,
documental, estatística e legislativa ou de jurisprudência, com vista à
elaboração de estudos, de acordo com orientações superiores; proceder ao
registo, consulta e tratamento de dados; estabelecer com os diferentes
sectores, de acordo com orientações superiores, as necessárias ligações
em termos de processos e de funcionalidade; rentabilizar procedimentos, de
acordo com os ruzido; colabora quando necessário nas operações de carga
e descargas.
Conduz autocarros para transporte de passageiros, tendo em atenção a
comodidade e segur

12º Ano de Escolaridade ou 
curso que lhe seja equiparado

1 1 1 1

Técnico 
Superior

Técnico Superior

Exerce, com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com
enquadramento superior qualificado, funções consultivas, de estudo,
planeamento, programação, avaliação e de aplicação de métodos e
processos de natureza técnica e ou científica inerentes à respetiva área de
especialização e formação académica, que visam fundamentar e preparar a
decisão; em virtude de ser detentor da qualidade de membro efetivo da
respetiva ordem profissional legalmente aprovada, pode executar as tarefas
e exercer as funções que sejam permitidas pelo normativo estatutário e/ou
ético em vigor na mesma.

Licenciatura em Engenharia
Florestal e Area da Saude 

Animal

2 2 2 2

Assistente 
Operacional

Assistente 
Operacional

Assegura o contacto entre os serviços, efetua a receção e entrega de
expediente e encomendas; transporta máquinas, artigos de escritório e
documentação diversa entre gabinetes; acompanha os visitantes aos locais
pretendidos; estampilha correspondência e procede à reprodução de
documentos escritos ou desenhados, operando com fotocopiadoras ou
duplicadoras de mecânica simples e efetua pequenos acabamentos
relativos à mesma reprodução, tais como alçar, agrafar e encadernar;
providencia pelas condições de asseio, limpeza e conservação das
instalações; colabora eventualmente nos trabalhos auxiliares de montagem,
desmontagem e conservação de equipamentos; auxilia a execução de
cargas e descargas; realiza tarefas de arrumação e distribuição; procede à
aquisição de genéricos, mercadorias e outros artigos necessários ao regular
abastecimento da instituição; executa ou colabora na realização de
inventários periódicos; executa outras tarefas simples, não especificadas,
de carácter manual e exigindo principalmente esforçuzido; colabora quando
necessário

12º Ano de Escolaridade ou 
curso que lhe seja equiparado

1 1 1 0
142 15 123 0 0 0 0 0 0 0 0 0 4 142 123

Atividade profissional desenvolvida por pessoas com deficiência e 
incapacidade e capacidade de trabalho reduzida, em postos de trabalho em 

regime de emprego apoiado, integrados na organização produtiva ou de 
prestação de serviços dos empregadores, sob condições especiais.

Inscritos no IEFP

1 1

Funções  que impõe niveis de penosidade e insalubridade
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Necessidade Temporária ao abrigo do contrato de Emprego Apoiado em Mercado Aberto, Decreto-Lei n.º 290/2009, de 12 de outubro e Decreto-Lei n.º 13/2015, de 26 de janeiro
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